REALIZACJA, BUDZET, KWALIFIKOWALNOSC KOSZTOW, FINANSE

Czy do ztozenia wniosku o poczatkowg ptatnos¢ zaliczkowg (initial pre-financing
payment) potrzebna jest rejestracja projektu po stronie UA?

Rejestracja projektu na Ukrainie jest niezbedna do ztozenia wniosku o
poczgtkowgq ptatnosc zaliczkowg dla projektu. W wyjgtkowej sytuacji Partner
Wiodacy z Polski moze wystgpic¢ o wyptate zaliczki przed rejestracjg projektu na
Ukrainie, jesli jest przeznaczona dla partnera z Polski. W takim przypadku Srodki z
zaliczki nie mogg zostac przekazane Partnerowi z Ukrainy.

lle raportéw sktadajg projekty w refundacyjnej opcji rozliczenia?

Partner Wiodacy sktada nie mniej niz 2 raporty z kolejnych 12 miesiecy realizacji
projektu, na ich podstawie nastepuje rozliczenie i zwrot poniesionych kosztow (w
wysokosci dofinansowania). Mozliwe jest dostarczenie raportu za krotszy okres,
wowczas ilos¢ raportow zwiekszy sie.

Czy dochdéd generowany przez projekt jest rozliczany w programie?

Dochody generowane przez projekt nie bedg raportowane i rozliczane w ramach
Programu.

Co sie dzieje z odsetkami od srodkdw zaliczki - sg nalezne partnerowi czy
Instytucji Zarzadzajgcej?

Wszelkie odsetki od ptatnosci dokonywanych przez Instytucje Zarzgdzajacg na
rzecz Partnera Wiodgcego nie sg nalezne Instytucji Zarzgdzajgcej i mogg by¢
wykorzystane przez Partnera Wiodgcego lub Partneréw Projektu.

Czy partner musi posiada¢ wyodrebniony dla projektu rachunek bankowy w EUR i
w walucie narodowej? Czy rachunek w walucie narodowej moze by¢ jednoczesnie
rachunkiem rozliczeniowym organizacji?

Kazdy z partneréw musi posiada¢ rachunek bankowy w euro wytgcznie na
potrzeby projektu. Zasady Programu nie precyzujg wymagan dotyczacych
rachunku w walucie narodowe;j.

Czy dokumenty programowe precyzuja, kiedy i w jakiej wartosci partner robi
przewalutowanie z rachunku projektowego EUR na rachunek rozliczeniowy w
PLN?

Dokumenty programowe nie precyzujg tej kwestii.

Czy partner moze zatrudnic eksperta? Z jakich sSrodkow finansuje taki wydatek,
czy z linii koszty personelu?

Partner moze zatrudnic eksperta, jezeli jest to niezbedne do realizacji projektu,
zostato zaplanowane w budzecie projektu i jest kwalifikowalne w danej linii
budzetowej. Kwestie szczegdtowe dotyczgce kwalifikowalnosci kosztow w
poszczegdblnych kategoriach kosztéw, sg przedstawione w rozdziale 9 czesci
pierwszej Podrecznika Programu (zakres kategorii Koszty personelu znajduje sie w
rozdziale 9.1, a kategorii Koszty ekspertow zewnetrznych i koszty ustug zewnetrznych
w rozdziale 9.4).



8.

Czy partner publikujgc zamowienie w bazie konkurencyjnosci musi te same
dokumenty zatgczac¢ do SL2021 w zwigzku z weryfikacjg wniosku o ptatnos¢ przez
krajowego kontrolera?

W przypadku zaméwien, ktérych dotyczy publikacja w bazie konkurencyjnosci,
beneficjent nie ma obowigzku zatgcza¢ dokumentéw do systemu w momencie
publikacji ogtoszenia ani przesytania wniosku o ptatnos¢ do kontrolera.
Beneficjent przekazuje dokumenty dopiero na wezwanie swojego kontrolera.

Dla zamowien udzielanych na podstawie ustawy PZP, beneficjent powinien
umiesci¢ w systemie informacje o udzieleniu zamowienia. Zalecamy, aby
dodatkowo poinformowac kontrolera o fakcie udzielenia zamowienia.

Beneficjent przekazuje dokumenty postepowania w systemie na wezwanie
kontrolera.

Kiedy mozna i w jaki sposéb dokonac przesunie¢ w budzecie?

Co do zasady, projekty powinny by¢ realizowane zgodnie z zatozeniami opisanymi
we wniosku o dofinansowanie. Procedury wprowadzania zmian w projektach
zostaty opisane w 3. rozdziale drugiej czesci Podrecznika Programu (Wdrazanie).
Zmiany sg szczegotowo opisane w nastepujgcych punktach:

3.1. Zmiany zapisow umowy o dofinansowanie projektu

3.2. Zmiany w zatgcznikach do umowy o dofinansowanie projektu
3.3. Oszczednosci w projekcie

3.4. Zmiany w umowie partnerskiej

10. Jakie zmiany moze wprowadzac partner do projektu samodzielnie?

11

12.

13.

Co do zasady, projekty powinny by¢ realizowane zgodnie z zatozeniami opisanymi
we wniosku o dofinansowanie. Wszystkie zmiany wymagajg akceptacji WS.
Zmiany, o mozliwosci wprowadzenia ktérych, decyduje Partner Wiodgcy, dotyczg
przesunie¢ w budzecie jednego partnera w ramach kategorii kosztéw
rzeczywiscie ponoszonych tj. sprzet, ustugi, infrastruktura i roboty budowlane.
Szczegbty sg opisane w punkcie 3.2.1 drugiej czesci Podrecznika Programu.

. Ktére zmiany do projektu mogg by¢ wprowadzane wnioskami o zmiane w

projekcie, a ktére wnioskiem o ptatnos¢?

Zmiany sg wprowadzane wnioskiem o zmiane. W niektorych przypadkach nie ma
potrzeby sktadania takiego wniosku np. jesli nie zostanie wykorzystana cata
kwota na danej linii budzetowej. Szczegoty sg opisane w rozdziale 3.2.1 drugiej
czesci Podrecznika Programu.

Czy krajowy kontroler bada wykorzystanie budzetu na linii budzetowej czy na
zadaniu?

Na linii budzetowej i na zadaniu.

Co z karami umownymi naliczanymi w ramach umoéw z wykonawcami
robét/ustug - czy sg nalezne Instytucji Zarzadzajacej i pomniejszajg kwote
dofinansowania czy tez pozostajg one dla partnerow projektdéw i nie pomniejszajg
kwoty dofinansowania?
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Kwestia kar umownych zostata szczegdtowo opisana w rozdziale 6.4 czesci 2
Podrecznika Programu.

Co w przypadku, jesli nie zostang osiggniete wszystkie planowane wskazniki?

Instytucja Zarzgdzajgca moze odpowiednio obnizy¢ wartos¢ przyznanego
dofinansowania lub zazadac zwrotu czesci lub catosci kwoty dofinansowania
wyptaconej Partnerowi Wiodgcemu. Szczegoty sg opisane w 8 17. Umowy o
dofinansowanie projektu.

Kto sktada dokumenty do systemu CST?

Kazdy z partnerdw, rozliczajgc swojg czes¢ projektu, zatgcza dokumenty w
systemie. Zatgczanie dokumentow nastepuje poprzez odpowiednie moduty jak
np. wnioski o ptatnos¢, zamoéwienia publiczne czy korespondencja wraz z
przekazaniem wniosku o ptatnos¢ lub zaméwienia do weryfikacji. Moze tez
odbywac sie pdzniej, na etapie weryfikacji, na zadanie kontrolera. Partner
Wiodacy przygotowuje zbiorczy wniosek o ptatnos¢ na podstawie zatwierdzonych
whnioskéw czesciowych. Wszystkie wymagania dotyczgce przygotowania
wnioskow czesciowych i zbiorczych zawarte sg w Instrukcji uzytkownika.

Czy Partner Wiodgacy widzi jakie dokumenty sktada partner projektu?

Partner Wiodgacy widzi jakie dokumenty sktada partner. Partner Wiodgcy widzi w
systemie wszystkie wnioski czesciowe partneréw w swoim projekcie, w tym status
weryfikacji, na ktorym znajdujg sie te wnioski czesciowe. Partner Wiodgacy sktada
zbiorczy wniosek o ptatnos$¢ w imieniu wszystkich partneréw. Partner Wiodgacy
nadzoruje i dba o realizacje projektu zgodnie z zatozeniami.

Z jakiego rachunku nalezy optaca¢ wktad wtasny?
Zasady Programu nie regulujg tej kwestii.
Czy konieczne jest posiadanie oddzielnej polityki rachunkowosci dla projektu?

Kazdy z Partneréw Projektu jest zobowigzany do dokumentowania wydatkow w
ramach projektu, korzystajgc z odpowiedniego systemu ksiegowosci i
podwdjnego zapisu ksiegowego. Systemy te mogg by¢ integralng czescig
regularnego systemu Partnera Projektu lub uzupetnieniem tego systemu. System
ten ma by¢ prowadzony zgodnie z zasadami i przepisami ksiegowosci i
rachunkowosci obowigzujgcymi w danym kraju. Rachunki i wydatki zwigzane z
projektem muszg by¢ tatwe do zidentyfikowania i zweryfikowania. Mozna to
zrobi¢, korzystajgc z oddzielnych rachunkow dla projektu lub zapewniajac, ze
wydatki na projekt mozna tatwo zidentyfikowac i przesledzi¢ w systemach
ksiegowosci i rachunkowosci Partnera Projektu.

Czy koszty ponoszone w ramach kategorii kosztéw rozliczanych stawkami
ryczattowymi trzeba optacac z rachunku wyodrebnionego na potrzeby projektu?

Nie. Sposob dysponowania sSrodkami otrzymanymi w ramach rozliczenia
ryczattowego z Programu okresla partner. Koszty ponoszone w ramach kategorii
kosztéw rozliczanych stawkami ryczattowymi nie bedg podlegaty kontroli ze
strony Programu.
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Zachecamy do zapoznania sie z poradnikiem dotyczgcym uproszczonego
rozliczania wydatkédw w programach Interreg 2021-2027
https://www.ewt.gov.pl/strony/o-programach/publikacje/poradnik-w-zakresie-
uproszczonego-rozliczania-wydatkow-dla-polskich-beneficjentow-programow-
interreg-2021-2027/

Czy we wniosku o ptatnos¢ nalezy obliczy¢ kwote kosztdw rozliczanych ryczattem?

Tak, nalezy wyliczy¢ kwote ryczattu jako okreslony procent kosztéw rzeczywistych
w raporcie. Przygotowalismy dla Parterow Programu narzedzie utatwiajgce
sktadanie wnioskow o ptatnosc - kalkulatory wartosci ryczattow. Kalkulator
ryczattédw automatycznie oblicza wysokos¢ ryczattu dla wniosku o ptatnosé, po
podaniu kwoty stanowigcej podstawe obliczenia ryczattow na personel, podroze i
administracje. Kalkulator pomocniczy bedzie umieszczony na stronie
internetowej Programu.

Czy na fakturze musi by¢ petny tytut projektu czy wystarczy akronim?
Prosimy o podanie catego tytutu.

PARTNERSTWO

Kto jest odpowiedzialny w partnerstwie za zwrot srodkéw w przypadku
nieprawidtowosci lub nadmiernie przekazanej zaliczki?

Za zwrot srodkow do Instytucji Zarzgdzajgcej odpowiedzialny jest Partner
Wiodacy projektu. Szczegdtowo kwestie odzyskiwania sSrodkéw przez Partnera
Wiodgacego od partnerdéw projektu regulujg postanowienia umowy partnerskiej.
Partner projektu jest zobowigzany do zwrotu partnerowi wiodgcemu nienaleznie
wyptaconych kwot na warunkach, w terminie i na rachunek wskazany przez
partnera wiodgcego. Jezeli partner projektu nie zwrdéci kwot w terminie
wyznaczonym przez partnera wiodgcego, partner wiodgcy moze podja¢ dalsze
dziatania przeciwko danemu partnerowi w celu odzyskania brakujgcych srodkéw.
Informacje o odzyskiwaniu Srodkéw oraz szczegbétowe zasady dotyczgce
odzyskiwania sSrodkéw przez Partnera Wiodgcego sg opisane w rozdziale 6.3.2.1
drugiej czesci Podrecznika Programu Wdrazanie.

Czy mogg by¢ wprowadzane zmiany do umowy partnerskiej?

Tak, umowa partnerska moze by¢ zmieniana. Szczeg6ty sg opisane w rozdziale
3.4 drugiej czesci Podrecznika Programu.

INFORMACJA | PROMOCJA
Czym rozni sie tablica informacyjna od tablicy pamigtkowej?

Partnerzy sg zobowigzani jedynie do przygotowania i postawienia tablic
informacyjnych.

Obecnie pracujemy nad zmianami w Podreczniku Programu (Programme
Manual) i poradniku ds. komunikacji (Communication Guide for Project Partners),
ktére polegajg na usunieciu zapiséw o tablicach pamigtkowych. Zawartos¢ tablic
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informacyjnych i pamigtkowych jest taka sama. Oba rodzaje tablic sg tozsame,
wiec nie ma potrzeby stosowania dwoch rodzajéw tablic, wystarczy tablica
informacyjna.

25. Gdzie ma by¢ zlokalizowana tablica informacyjna w sytuacji, w ktorej partner
przekaze nieodptatnie jednostce podlegtej sprzet zakupiony w projekcie? U
partnera czy w jednostce, do ktorej sprzet zostanie przekazany?

Partner ma obowigzek umieszczenia tablicy informacyjnej w swojej siedzibie i w
jednostce podlegtej, ktérej przekazuje sprzet. Postawienie tablicy jest
obowigzkiem Partnera.

26. Co w projekcie podlega oznakowaniu?
Oznakowaniu podlega m.in.:

zakupiony/zainstalowany sprzet, np. laboratoryjny, medyczny, komputery,
laptop,

nowo wybudowana lub zmodernizowana infrastruktura, np. obiekty,
drogi, Sciezki rowerowe,

Srodki transportu (np. samochody, autobusy),
dokumenty, materiaty informacyjne, publikacje,

strona internetowa, profile w mediach spoteczno$ciowych.

Oznakowanie polega na:

umieszczeniu tablic/y informacyjnych/ej w miejscu publicznym przez
partnera w odniesieniu do projektow, ktorych koszt przekracza 100 tys.
euro i ktore obejmujg inwestycje rzeczowe lub zakup sprzetu. Postawienie
tablicy jest obowigzkiem partnera zgodnie z rozporzadzeniem Interreg.
umieszczeniu naklejki na zakupionym sprzecie. Jest to element dobrych
praktyk. Oklejanie sprzetu nie jest obowigzkiem partnera projektu w
rozumieniu rozporzadzenia Interreg.

publikacji logotypu programu na stronie internetowej, w profilach w
mediach spotecznosciowych, umieszczeniu na materiatach drukowanych,
multimedialnych itp. Jest to obowigzek partnera projektu zgodnie z
rozporzgdzeniem Interreg.

Wiecej informacji na temat oznakowania réznych produktéw projektowych oraz
wizualizacji w programie znajduje sie na stronie: https://pl-ua.eu/pl/pages/635

27.)akiej wielkosci maja byc¢ tablice informacyjne?

Szerokos¢ x wysokosc:

80cm x40 cm
lub 120 cm x 60 cm
lub 240 cn x 120 cm

28. Kiedy tablice informacyjne powinny zosta¢ umieszczone?

Jesli partner realizuje inwestycje rzeczowe lub zakupi sprzet, powinien umiescic¢
tablice informacyjne niezwtocznie po rozpoczeciu fizycznej realizacji projektu, np.


https://pl-ua.eu/pl/pages/635

po rozpoczeciu robdt budowlanych lub od razu po zakupie/zainstalowaniu
sprzetu. Odnosi sie to do projektu, ktorego koszt przekracza 100 tys. euro.

29. Jakie informacje powinny by¢ umieszczone na tablicy informacyjnej?

30.

31.
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33.

Na tablicy powinny by¢ umieszczone:

— logotyp Programu albo logotyp projektu potgczony z logotypem Programu
zgodnie z Communication Guide for Project Partners,

— tytut projektu,

— logotyp projektu, jesli jest odrebnym elementem graficznym od logotypu
Programu, na przyktad logotypy z poprzednich etapow projektu, z
poprzednich perspektyw 2007-2013, 2014-2020,

— adres strony internetowej projektu (jesli zostata utworzona) albo adres
strony internetowej Programu.

Dodatkowo na tablicy mozna umiesci¢ maksymalnie trzy logotypy np. regionu,
powiatu, partnera, ktéry wnosi najwiekszy wktad, przy czym nalezy spetni¢ dwa
warunki:

— logotypy musza znajdowac sie w dolnej czesci tablicy, ale powyzej adresu
strony internetowej projektu/programu,

— nie mogga by¢ wieksze ani szersze niz logotyp Programu.
Czy wymagane jest stworzenie logotypu projektu?
Nie ma obowigzku tworzenia logotypu projektu.
Co moze by¢ logotypem projektu?
- logo graficzne opracowane przez zespot projektowy,

- logo, ktore powstaje poprzez dodanie do logotypu Programu akronimu
projektu.

Czy trzeba mie¢ osobng strone internetowg dla projektu?

Nie ma obowigzku tworzenia oddzielnej strony wytgcznie na potrzeby projektu.
Beneficjent projektu moze przygotowac na swojej stronie zaktadke o projekcie, w
ktérej zamiesci wszystkie wymagane informacje.

W jakim jezyku powinny by¢ prowadzone strona projektu i media
spotecznosciowe?

Strona projektu i media spotecznosciowe projektu powinny by¢ prowadzone w
jezyku polskim i ukrainskim lub w jezyku Programu, czyli angielskim.

Nie ma obowigzku tworzenia odrebnej strony internetowej ani profili w mediach
spotecznosciowych dla projektu.

(Gdy prowadzona jest strona projektu (w jezyku polskim i ukrainskim lub
angielskim) i jednoczesnie partnerzy dodatkowo chcg prowadzi¢ media
spotecznosciowe, kazdy z partnerow moze je prowadzi¢ w swoim jezyku
narodowym.)



