Aplikacja Obstugi Wnioskéw o Dofinansowanie 2021 Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej

Co-funded by
the European Union

Interreg [

NE XT poland-Ukraine

Instrukcja uzytkownika
Aplikacji WOD2021

Whnioski o dofinansowanie

Czes¢ ogolna

Stan na dzieh 31.05.2023r.

Wersja 1



Aplikacja Obstugi Wnioskéw o Dofinansowanie 2021 Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej
Whioski o Dofinansowanie — czesc¢ ogolna wersja 1 31.05.2023 r.

Spis tresci

I. EKRAN GLOWNY ORAZ FUNKCUJE WOD2021.........ccceceeurrrreurereresssssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssesssssssassssassssasssssssesssssssassssessessssanes 4
11 REJESTRACUJA UZYTKOWNIKA ........ooreeuricrrietresssresssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssesasssssssessssssssssssssenans 6
1.2 TWORZENIE ORGANIZACI! coeeiiiieeiiiieiiiiteiiiieeiiiseessiseessssssesssssssesssssssessssssesssssssesssssssessssssss sessasesssssssessssssessessssessessasessssssssssssasessessasesssssssessssanesssssanesss 15
1.3 T ID O N @ 1L 7 | 724N 5 16
14 USUNIECIE ORGANIZACUL ....cueiuitiiiiiiniitiintiisscsstitsesssststsstssssssst st ssessssssstsstsasssssssnt satsssssssssns saessesssntsatssssssnssntsatssssssntsntssessssssntstsssssssssntsstsssssssssntesessenses 20
1.5 I LT T S 22
[, ERGONOMIA I DOSTEPNOSC ........covreinerreuristsstssssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssesssssssssssssassssssssssssssssssssssssssassssassssssssassssssssssssssssssssssssssssssssssnsssssassans 25
2.1. ZMIANA KONTRAST U utiiiiitiiiisieiiiiiteiiisieisieesissssessssssesssssesssssssesssssssesssssssssssssses sessssesssssssssssssses sessasessssssssssssssessessssesssssssesssssssesessasesssssasesssssssesssssnesssssanesss 26
2.2. PRZEDLUZANIE SESUl........coeurieurieuresssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssessssassssessssesssssssssessssessssssssssssssassssessssessssessssessssesassesassasassessssassssassssessssesssseses 27
. PANEL FILTROWANIA | SORTOWANIA ..ottt issiee s ssssssesssssses s sas e s sesas e s sssss e s s sase s e sase s sesss e e s e sase s sessssesssssstesessasessassasessssatesssssnsessssssesssssanesssssnns 29
IV. ZARZADZANIE UZYTKOWNIKAMI | ICH UPRAWNIENIAML.........c.cceeureeureesressressrssssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssassssssssssssasesssssssssasssssssssssssssssassssesssssssssasessens 34
L I N 0 N L L T 35
411, Przegladani@ IOl ..........eiieeiiieiiineiiceeieseeieseessstessstssssssssssssssasssssssssssssssssssssssssasssssssssssessssssessssssasssssssssssssesssssssssssssessssessssssessesssassssssessssessssesssassssasesssnessssssssassssans 35
4.1.1.1  POAGIad SZCZEGOIOW FOli....cc.ueiicueiiceiiiieiiiieiintiissetiesetiesessstsssnessssessssessssssssssssssssssssesessssssasessssessssessssesssssssssssssssessssessssesssassssnsessssessssesssassssasesssnessssesssnesssans 37
O LT 0 T = = o | 39
g R T o Vo] - T 0] O 41
g O S 0 E=1 0T 11 o3 L= o] | SRR S U SRR 42



Aplikacja Obstugi Wnioskéw o Dofinansowanie 2021 Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej

Whioski o Dofinansowanie — czesc¢ ogolna wersja 1 31.05.2023 r.

4.2. ZARZADZANIE PROFILAMI ...ttt sttt st st st st s s st st she s ae s st s 2 s e s et s st s h e s R e b et SR e SR e s e b SR SR e s R e b et S RE SR e e R et e Rt SR e SR e s et s Rt s Rt s ae b et s Rt s aesme st ent 43
4.2.1. Przegladanie Profili........eieeiieiceiirecicseerceessseesseess e ssseesssaeessseesssnesesnesssnessssnesssnesesnesesasessnsesssnesesnesesnssssnsesssnesennesesnesssanesssnesesaesesatessstessnesesnesesassasanessn 43
4.2.1.1. Podglad SZCZEGOIOW PIrOfilU........ccceiiieiiieiiiiiieeiceeieresestesseesseessseesesnessssnessssesssnesesaesesanssssnsssssesessesesassssasessssessssesessesesaesssssessssessssesesassssasesssnesssnesenessnnns 46
4.2.2. JLINTLL0 1 741 1= 1 e 11 LU T 47
4.2.3. EAYCJA PIrOTIU eeeereeiieeirintiieeietrestisstsssesssseesssatss st ssssssssssesesaesssanssssssssssesssnsssssssssssesessesesassesassssnsessssssessssesassssssessssesessesssatessssessssesessssesassssssessssesessssssassssanesss 49
424, AKEYWACTA PIOTIIU ceveirereiriserineiieeeiestsistssstsisseessseesesassssssssssssssssesssassssssssssssssssesesassesassssssessssessssesesassssasessssssessesssassssassssssssessssesassssasssssessssesesassesassssasassnasonns 51
4.2.5. DEZAKEYWACTA PIOTIU eeeeeiieieeeiiiiceiiisseeiiisrresiessenessssnessessnsesssssnsssssssnesssssnsesssssnsessssanessassanesssssnsesasssnessassnnesssssnsessssanessessnnesssssnsessssnessessanesssssnnessssnsessssanessssanns 52
V. NABORY - PRZEGLADANIE ..........o ottt ettt st st st s a et st s s se b et s e s e s ae e st s ae s ae e a et e aE SR e ae e SR d SR e s Re s et e RE s ae s ae b et s aE s aeme b et s aesaesne st antsaannnnans 54
5.1. PRZEGLADANIE LISTY NABOROW.........cocoeiuriurietetestresssassssestsssssssssssessessssssssssessessssssssssessessssasssssassssessssassessessesssssssassssssssssssessessassssasssssessessssassessessessasassans 54
5.1.1. [T Lo ] E= T B=F-Zer =Y o To L Lot N g F= o Yo Y o U N 55
VI.  WNIOSKI O DOFINASOWANIE — PRZEGLADANIE .......ccoitiititiiiiictititnessst st sssst st sss st st st s s sasstsatshesbs st sstshtsbssb st satshesbe b satsatsbebetsatsatssssnsstsntsnssnessans 56
6.1. PRZEGLADANIE WNIOSKOW O DOFINANSOWANIE ........c.ccccseureurtetsssresssasssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssasssssssessessssssses 57
6.1.1. Podglad szczegotow WNIOSKU O dOFINANSOWANIE .........coiieiiiiiiiiiiiciiieetnntissis e se e st esssnssssnesssassesansssansssssssessesssassssasssssssssssesssassssssassssesessasssassssanasss 59
6.2. SPRAWDZANIE POPRAWNOSCI WNIOSKU O DOFINANSOWANIE .........ccoceeeueeuerestesssesesssssssssessssssssssssssssssssssssssssssssessssssssessssessssessesssssssssssessssessssesans 62
6.3. PRZEGLADANIE WERSJI WNIOSKU .......ooiiiiieieeeieiteseeeetete s sesesst st s e sestst s s s e s s st s e s e s et sat s aese et aat s assae s et satsaeeas e et s st s aeaae et astsaseaene et estsassasnentsaseaeanatan 63
6.4. POROWNYWANIE WERSUJI WNIOSKU..........oueeurirueetestreursssssestesssssssssessessssssssssessessssssssssessessssssssssesssssessssassessesssssssassasssssesssssssessessessssassessessesassassessessessssassans 66



Aplikacja Obstugi Wnioskéw o Dofinansowanie 2021 Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej
Whioski o Dofinansowanie — czesc¢ ogolna wersja 1 31.05.2023 r.

l. EKRAN GLOWNY ORAZ FUNKCJE WOD2021

Ekran gtowny po wywotaniu strony aplikacji WOD2021 (Wnioski o dofinansowanie 2021) jest przedstawiony ponize;.

Uzytkownik niezalogowany wchodzgcy na strone aplikacji WOD2021 ma do wyboru przeglagdanie naboréw, zalogowanie sie do
aplikacji lub rejestracje w aplikacji jako wnioskodawca. Bez zalogowania uzytkownik ten moze jedynie przeglgda¢ nabory majgce

status Rozpoczety. Nie widzi takze pewnych atrybutéw, ktére sg widoczne jedynie dla administratorow aplikaciji.

=  Application forms ® 6 o

Welcome to the Application form app

S

-H Main page <

Calls

= Calls list

What is this app used for?

. B . The Application form app is a component of the 2021 Central Information and Communication System. It is used to apply for EU funding.
Accessibility declaration ‘You do not need an account in the application to view current calls for proposals. However, an account is required to submit an application form

B8 Accessibility declaration

What do you want to do?

| want to view the calls list
| want to register to apply for co-financing
| already have an account and | want to log in

Funkcjonalnosc¢ przeglgdania naboréw w przypadku niezalogowanych Uzytkownikow jest opisana w rozdziale V.

Oprécz Strony gtéwnej i Listy naboréw, w aplikacji WOD2021 jest takze zawsze widoczna Deklaracja dostepnosci:
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Calls

2021

Main page

Calls list

Accessibility declaration

Fundusze
Europejskie

Unia Europejska
Europejskie Fundusze
Strukturalne | Inwestycyjne

Application forms

Declaration of accessibility of the Application Form website

The Ministry of Development Funds and Regional Policy undertakes to ensure the accessibility of its website in accordance with the provisions of the Act of 4 April 2019 on the digital accessibility of websites and mabile apps of public entities. The accessibility statement
applies to the website Application Forms.

Website publication date: 2019-08-29.

Last substantial update date: 2019-08-29.

The website is compliant with the Act of 4 April 2019 on the digital accessibility of websites and mobile apps of public entities_
The website is 2019-08-29. with the Act of 4 April 2019 on the digital accessibility of websites and mobile apps of public entities.

Standard keyboard shortcuts can be used on the website.

Feedback and contact details

You can contact us by e-mail at the following address kancelaria@mfipr.govpl.

Anyone has the right to request digital accessibility of a website, a mobile app, or some element thereof. One may also request that information be made accessible through an alternative means of access, such as by reading a digitally inaccessible document, describing
the content of a film without an audio description. etc. The request should include the details of the person making the request. an indication of the website or mobile app concerned, and a contact method. If the person making the request indicates a need to receive the
information through an alternative means of access, the person should also identify a way to present the information that is convenient to him or her. The public entity shall comply with the request promptly, no later than 7 days after the request is made_ If it is not
possible to meet this deadline, the public entity shall promptly inform the person making the request when the request can be fulfilled, but the deadline shall not be more than 2 months after the request is made. If digital accessibility is not possible, the public entity may
offer an alternative means of access to the information. If the public entity refuses to comply with a request to provide accessibility or an alternative means of access to information. the person making the request may file a complaint regarding the provision of digital
accessibility to a website. a mobile app, or an element thereof. After the procedure indicated above is exhausted, one may also apply to the Commissioner for Human Rights.

Architectural accessibility
Ministry of Development Funds and Regional Policy, 2/4 Wspdlna Street, 00-926 Warsaw

The building is accessed through the main entrance from the Wspdlna Street. There is a wheelchair ramp at the entrance.
The reception desk is located to the right of the main entrance. Further passage is secured by gates through which a person in a wheelchair can pass.

Handicapped parking spaces are provided in the parking lot at the Wspdlna Street. The building's front door and hallways allow for easy wheelchair access. Conference rooms are accessible to individuals with mobility limitations. The entrance to the conference room on
the &th floor is equipped with a mobile crawler stairlift.

Elevators in the building are adapted to transport people with mobility problems (handrails, appropriate size). There is a restroom on each floor that meets accessibility criteria.

Elevators with buttons on the control panel with Braille signage and voice notifications are available for blind or visually impaired persons.

The hallways are wide, marked with contrasting colors (different colors on different floors) and, as far as possible, free of larger obstacles. In front of the entrance to the reception room and the conference room there are appropriate signs - pictograms.
The building and all its premises may be entered with an assistance dog and a guide dog.

To communicate effectively with our office. deaf or hearing impaired persons can use the Migam Translator senice, which enables video calls to a sign language interpreter from a web browser, a mobile app. or any device with a camera_ This semvice is available on
weekdays during office hours from 8:00 AM to 4:00 PM.
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1.1REJESTRACJA UZYTKOWNIKA

Niezarejestrowany uzytkownik moze sie zarejestrowaé w Systemie klikajgc na ikonke w prawym gornym rogu gtéwnej
strony aplikacji (Homepage) i wybra¢ element Utwérz konto: -

2] Login

B Create an account

Mozesz to takze uczyni¢ wybierajgc element Zaloguj sie lub klikajgc na Mam juz konto i chce sie zalogowaé. Wtedy, po
wyswietleniu sie ekranu logowania, kliknij na dolng linie Zarejestruj sie!
Mozesz takze na stronie gtéwnej aplikacji wybra¢ Chce sie zarejestrowaé, aby wnioskowaé o dofinansowanie. W obu

przypadkach wyswietli sie nastepujgcy ekran:
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User account registration

Login

First name

Last name

E-mail address

Default language of the application
English

SAVE CANCEL

System potwierdza utworzenia konta za pomocg komunikatu.

Po wybraniu OK uzytkownik zostaniesz przekierowany na strone logowania w aplikacji SZT2021. Na podany adres e-mail wysytana
jest wiadomos¢ powitalna, a nastepnie wiadomos¢ informujgca o aktywacji konta i wiadomos¢ z linkiem do utworzenia hasta.

Kliknij na przycisk Utworz hasto zeby przejs¢ na ekran zmiany hasta.

Po wprowadzeniu odpowiedniego hasta i kliknieciu Zmien hasto pojawia sie komunikat.

Po wybraniu OK, zostaniesz przekierowany na strone logowania w aplikacji SZT2021, a na podany podczas rejestracji adres e-malil

wystana zostaje wiadomos¢ z informacjg o poprawnym zresetowaniu hasta.

Po pierwszym zalogowaniu, aplikacja zaprasza uzytkownika do wyboru organizac;ji:
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Organization selection

Select the organization type ORGANIZATION TYPE

CAMNCEL

Jesli wybierzesz opcje Podmiot krajowy, System najpierw zaprasza uzytkownika do wpisania numeru NIP:

Organization selection

Selected organization type: Domestic entity (PL) ORGANIZATION TYPE

Tax identification no.

0125

CONTINUE
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Po wpisaniu numeru NIP, i wybraniu przycisku Dalej, System sprawdza, czy organizacja wtasnie zarejestrowanego uzytkownika juz

jest zapisana. Jesli nie jest, aplikacja otwiera strone z danymi, ktére nalezy uzupetnié:
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Organization selection

ion type: D icentity (PL)

Tax identifcatbnno.
5213003700

Organization name

Applicant type

Town/city
Postal code
ol
Street (optional)
Building number
o0
Suite number (opticnal)
o0
Ownership form
Company size
E-mail address
0/TS0
Phone number
045
Website
0/TS0

10
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Po kliknieciu na przycisk Zapisz w prawym dolnym rogu ekranu, zostaje dodany nowy podmiot krajowy. Zostaje takze zapisany fakt,

ze Twoje konto nalezy do tej organizacji.

Jesli wprowadzony NIP juz istnieje w Systemie, to na ekranie wyswietla sie komunikat.

Po kliknieciu OK, wyswietla sie ekran:

Organization selection

Selected organization type: Domestic entity (PL) ORGANIZATION TYPE

CREATE AN ORGANIZATION

Tax identification no.
5262895199

10/25

CONTINUE

Select an organization

MFIPR

| S—

MFIPR TEST

W tym kroku masz mozliwos¢ wyboru jednej z istniejgcych organizacji bgdz utworzenia nowej z danym numerem NIP.

11
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Gdy zdecydujesz o dotgczeniu do juz istniejgcej organizacji, to wybierz jedng z nich z listy Wybierz organizacje. Po wybraniu

organizacji i kliknieciu na przycisk Zapisz, na ekranie wyswietla sie komunikat.

Aplikacja tworzy dla Twojego konta w wybranej organizacji nowy profil o statusie Nieaktywny. Utworzony profil musi zostac
aktywowany przez Administratora Twojej organizacji. Po zamknieciu powyzszego komunikatu, zostaniesz przeniesiony do strony
gtéwnej aplikaciji.

Jesli chcesz stworzy¢ nowg organizacje o danym numerze NIP, to na ekranie Wybdr organizacji kliknij na polecenie Utworz
organizacje. System prezentuje formularz, na ktérym nalezy uzupetni¢ dane organizacji. Po uzupetnieniu danych i zapisaniu zmian

zostaje dodany nowy podmiot krajowy wraz z profilem danego uzytkownika.

Uwagal
» Podczas zapisu danych system sprawdza czy nie istnieje juz organizacja o takim samym numerze NIP i takiej samej nazwie

— jesli okaze sie, ze istnieje to zapis jest blokowany, a system wyswietla komunikat: Organizacja o tym numerze NIP i nazwie

juz istnieje w systemie.

Jesli wybierzesz opcje Podmiot zagraniczny, System wyswietli ekran, na ktérym uzytkownik uzupetnia numer zagraniczny:

12
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Organization selection
Selected organization type: Entity from outside Poland ORGANIZATION TYPE

Other number (for entities from outside Poland)

0/25

CONTINUE

Po wpisaniu numeru zagranicznego i wybraniu przycisku Dalej, System sprawdza, czy organizacja wiasnie zarejestrowanego

uzytkownika juz jest zapisana. Jesli nie jest, aplikacja otwiera strone z danymi, ktére nalezy uzupetnié:

13
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Organization selection

Salwcied ceganization type: Entity from outside Poland

Ot Fume [T BVEDRE From S Ed P
o

Orgamnzabon name

Country

Towenicity

Postal code

Strest {aplaonal)

Buiding number

Sude number [oplional)

Ownership form

Company size

E-mail address

Fhone number

Wiekste

14
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Po kliknieciu na przycisk Zapisz w prawym dolnym rogu ekranu zostaje dodany nowy podmiot zagraniczny. Zostaje takze zapisany

fakt, ze Twoje konto nalezy do tej organizaciji.

Uwagal
» Podczas zapisu danych system sprawdza, czy nie istnieje juz organizacja o takim samym numerze zagranicznym i takiej
samej nazwie — jes$li okaze sig, ze istnieje to zapis jest blokowany, a system wys$wietla komunikat: Organizacja o tym

numerze zagranicznym i nazwie juz istnieje w systemie.

1.2TWORZENIE ORGANIZACJI

Operacja tworzenia nowej organizacji jest potrzebna w sytuacji, gdy wnioskodawca juz zarejestrowat sie w co najmniej jednej
organizacji, ale chce utworzy¢ takze profil z inng organizacjg. W tym celu w menu aplikacji po lewej stronie ekranu wybierz opcje
Utworz organizacje. Dodatkowo opcja tworzenia nowej organizaciji jest mozliwa z poziomu okna Zmien profil (opcja ta jest dostepna

réwniez dla uzytkownikéw, ktorzy nie posiadajg aktywnego profilu w ramach innej organizaciji).

Zarowno po wybraniu funkcji Utworz organizacje jak i Zarejestruj nowg organizacje wnioskodawcy wyswietla sie identyczny

ekran wyboru organizacji jak w przypadku rejestracji uzytkownika.
Dalszy proces przebiega w taki sam sposob jak przy tworzeniu organizacji w procesie rejestracji uzytkownika.

Po utworzeniu nowej organizacji tworzy sie nowy profil uzytkownika. Jesli wybierzesz ten nowy profil i utworzysz nowy wniosek o

dofinansowanie, to wniosek ten bedzie automatycznie uzupetniony danymi organizacji jak w wybranym profilu.

15
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1.3EDYCJA ORGANIZACJI

Jedli dane jednej z organizacji, do ktorej jestes przypisany w ramach jednego z aktywnych profili ulegty zmianie, potrzebna jest
odpowiednia aktualizacja. W celu wprowadzenia takiej aktualizacji, w menu aplikacji po lewej stronie ekranu wybierz opcje Lista
organizacji. Wyswietli sie ekran ze wszystkimi organizacjami, w ramach ktérych posiadasz aktywny profil (organizacje, w ktorych

Twoj profil jest nieaktywny nie bedg prezentowane na liscie):

16
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Organizations list

Mumber of results: 3

Uniwersytet Gdanski H

Nams Country Nams Country

New arganisation Wegry Uniwersyied Gdarskl Fokka

E-mall addrass Townicity E-mall addrass Townicity
Nom2 Budapeszt uEugeoupl Gaansk
PROMS numbst Websits PRONS numbsr Websits
Nome Nome +4B5E523 3000 ips:ihug.edu.pl

Beneficiary from Germany

Nams country
Beneficlary from Germany Niemcy
E-mall a0rsss Townicty
berlinghber de Berlin
PROMS NUmbsr Weberts
Nom2 None

Nastepnie w menu wybranej organizacji w prawym gornym rogu jej karty wybierz element Edytuj organizacje:
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Uniwersytet Gdanski

Name

Uniwersytet Gdanski

E-mail address

ug@ug.edu.pl

Phone number

+48 58 523 30 00

Created
2022-05-02 14:36:01

System User

Wtedy pojawia sie ekran edycji organizacji:

Country
Polska

Town/city

Gdansk

Website
https:/fug.edu_pl

Modified
2022-07-01 16:00:06

Michat Stepniewski

Edit an organization

Delete an organization

Show the details of the organization

18



Aplikacja Obstugi Wnioskéw o Dofinansowanie 2021 Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej
Whioski o Dofinansowanie — czesc¢ ogolna wersja 1 31.05.2023 r.

Organization edition - Uniwersytet Gdariski

Selected organization type: Domestic entity (PL)

Tax lemifcaton no
5540202238

Cnganization name
Uniwersytet Gdanski

Ampleanttype
uczelnie

Taw el
Gdansk

5150
Postal code
20-209

5/28

Street (optional)
Jana Bazyhskiego

16/ 100
Buliding numb er
B

Suite number (optionaly

Cw narzhp form
Sk Pateig

Compamy ske
Mo dotyezy

E-mallacdress
ugi@ug.edu.pl

12/ 750

Phome mumoer
+ 48 58 533 30 00

‘Wenshe
hitps:/iug.edu.pl

7ITER

Audit data ~

=N .
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Po dokonaniu aktualizacji w poszczegdélnych polach i kliknieciu na przycisk Zapisz, wyswietla sie komunikat potwierdzajgcy

wykonanie operacji.

1.4USUNIECIE ORGANIZACJI

Jesli chcesz usungc¢ jeden ze swoich profili zwigzanych z okreslong organizacjg, powinienes usungc te organizacje. Jest to jednak
mozliwe tylko wtedy, gdy nie istnieje zaden wniosek o dofinansowanie utworzony przez Ciebie o takim profilu (NB. taki wniosek mogt

by¢ utworzony, ale potem powinien zostac usuniety).

W tym celu w menu aplikacji po lewej stronie ekranu wybierz opcje Lista organizacji, a nastepnie na liscie wyswietlonych organizacji

wybierz opcje Usun organizacje:
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Uniwersytet Gdanski

Edit an organization

Name Country
Uni t Gdanski Polsk
niwersyte anski olska e et e
E-mail address Town/city Show the details of the organization
ug@ug.edu_pl Gdarisk
Phone number Website

+48 535233000

Created
2022-05-02 14:36:01

System User

https:/fug.edu_pl

Modified
2022-07-01 16:00:06

Michat Stepniewski

Witedy wyswietla sie ostrzezenie:

Warning

The organization being deleted belongs to a logged-in profile. The operation will delete the current profile and switch to ancther profile. Do you want to continue?

YES NO

Potwierdzenie powoduje usuniecie organizacji oraz profilu zwigzanego z tg organizacja.
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Uwagal
» Jesli usuwasz organizacje, ktorej profilu aktualnie uzywasz, to aplikacja zamieni Ci profil biezgcy na inny.

» Jesli usuwasz jedyng organizacje jakg posiadasz, to aplikacja przeniesie Cie na ekran tworzenia organizaciji jak przy rejestraciji
konta uzytkownika.

1.5LOGOWANIE

Klikniecie na ekranie powitalnym na napis Mam juz konto i chce sie zalogowacé lub na funkcje Zaloguj sie¢ w menu uzytkownika
w prawym goérnym rogu ekranu:
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=  Application forms

5]  Login

B Create an account

Welcome to the Application form app

What is this app used for?

The Application form app is a component of the 2021 Central Information and Communication System. It is used to apply for
EU funding.

You do not need an account in the application to view current calls for proposals. However, an account is required to submit an
application form.

What do you want to do?

| want to view the calls list
| want to reqister to apply for co-financin
I | already have an account and | want to log in I

spowoduje przekierowanie do formularza logowania aplikacji SZT 2021:
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Login

Password

Recover the password

Sign up LOG IN

Po zalogowaniu, System wyswietla aplikacie WOD2021 w wersji jezykowej zgodnie z domysinym jezykiem zalogowanego

uzytkownika.

W celu wylogowania z aplikacji WOD 2021 nalezy wybrac funkcje Wyloguj sie@ w menu uzytkownika w prawym gornym rogu ekranu:
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= Application forms Tmeuntisessionend:29:19 @ @ A O

Logged in as

©  Change the profile

Welcome to the Application form app B Logou

What is this app used for?

The Application form app is a component of the 2021 Central Information and Communication System. It is used to apply for EU funding.
You do not need an account in the application to view current calls for proposals. However, an account is required to submit an application form.

What do you want to do?

| want to view the calls list

Po wylogowaniu uzytkownik przenoszony jest do aplikacji SSO CST2021, z poziomu ktérej moze przejs¢ do innych aplikacji lub

wylogowac sie z catego ekosystemu CST2021 (poprzez wybranie Wyloguj z Menu uzytkownika).

1 ERGONOMIA | DOSTEPNOSC

Aplikacja WOD2021 spetnia wymogi ustawy o dostepnosci cyfrowej stron internetowych i aplikacji mobilnych podmiotéw publicznych.
W szczegdlnosci oznacza to, ze aplikacja jest responsywna, tzn. wyglad i uktad stron dostosowuje sie automatycznie do rozmiaru
okna urzgdzenia, na ktérym bedzie wyswietlane przegladarki, smartfony, tablety itp. urzadzenia. Strony sg uniwersalne i bedg
wyswietlaty sie prawidtowo zaréwno na duzych jak i matych ekranach. Rozwigzanie dziata poprawnie zaréwno na urzgdzeniach

stacjonarnych jak i mobilnych.
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2.1. ZMIANA KONTRASTU

W celu zmiany kontrastu ekranu wybierz funkcje Wysoki kontrast w prawym gornym rogu ekranu. Do wyboru sg nastepujgce

Standard 4

opcje:

Black and yellow
Black and white

Yellow and black

Wybér jednej z opcji powoduje odpowiednig zmiane kontrastu ekranu. Dla przyktadu wybor zétto-czarnej opcji zmieni wyglad
ekranu w nastepujgcy sposéb:
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=  Application forms

Main page <

Welcome to the Application form app

Calls list

What is this app used for?

The Application form app is a component of the 2021 Central Information and Communication System. It is used to apply for EU

funding.

‘You do not need an account in the application to view current calls for proposals. However, an account is required to submit an
ty declaration application form.

What do you want to do?

| want to view the calls list
| want to register to apply for co-financing
| already have an account and | want to log in

2.2. PRZEDLUZANIE SESJI

Po zalogowaniu sie uzytkownika rozpoczyna sie sesja, ktéra pozwala na korzystanie z aplikacji przez p6t godziny. Czas pozostaty

do konca sesji wySwietla sie w prawym gérnym rogu:

Time until session end: 29:57 d

Na minute przed wygasnieciem ses;ji, aplikacja pokazuje nastepujgcy komunikat:
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Your session is about to expire due to inactivity. Press OK to extend the session.

Klikniecie na przycisk OK przedtuza sesje o kolejne 30 minut. Niepodjecie zadnego dziatania prowadzi do wygasniecia ses;ji

i wylogowania uzytkownika.
Aby przedtuzy¢ sesje w trakcie jej trwania, zanim jeszcze pojawi sie komunikat o bliskim wygasnieciu sesji, kliknij na ikonke zegara

ﬂ w prawym gérnym rogu aplikacji albo na dowolny element menu w lewym panelu aplikaciji.
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[I. PANEL FILTROWANIA | SORTOWANIA

Panel filtrowania i sortowania jest funkcjg pozwalajgcg na wybdr i zmiane kolejnosci wyswietlanych elementéw. Panel jest dostepny
dla kazdej listy elementéw w aplikaciji.

Domysinie Panel sortowania i filtrowania jest zwiniety. Aby odstoni¢ jego elementy, kliknij strzatke ‘ rozwijajgcg panel
po prawej stronie belki.

Po rozwinieciu, Panel sortowania i filtrowania wyglgda nastepujaco:

Filtering and sorting panel ~

Selected filters:

Select a field

Selected sorting:

Decreasing
Sort by

Panel jest podzielony na dwie sekcje: Filtrowanie i Sortowanie.

Zeby wprowadzi¢ pierwszy warunek filtrowania, kliknij w pole Wybierz pole. System rozwinie liste pdl, po ktérych mozliwe jest
filtrowanie. Zakres listy rozni sie w zaleznos$ci od wybranej listy elementéw.
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Filtering and sorting panel ~

Selected filters:

Select a field

Applicant type
Applicant type - detailed
Call budget

Decreasing

Company size

—  Completion date

F Description
W

Po wybraniu pola, System wyswietla pozostate pola wymagane do utworzenia warunku: Warunek i Wartosé.
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Filtering and sorting panel ~

Selected filters: Number,

DELETE

Select a field Condition
Mumber | Value
Includes
Equal

Selected sorting:

Decreasing
Sort by

Pole Warunek moze przyjmowac wartosci: Réwne, Zawiera.
Pole Wartos¢ okresla do jakiej wartosci bedzie porownywane wybrane pole.
Zeby usungé wprowadzony warunek, wybierz funkcje Usun.

Po uzupetnieniu wszystkich pol, pod warunkami filtrowania wyswietlg sie trzy przyciski:

ADD A FILTER ‘ ‘

CLEAR THE FILTERS

Funkcja Szukaj uruchomi filtrowanie.
Funkcja Dodaj filtr umozliwi wprowadzenie kolejnego warunku.
Funkcja Wyczysé filtry powoduje usuniecie wszystkich wprowadzonych warunkow.
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Zeby posortowa¢ elementy na liscie, kliknij w pole Sortuj wedfug i z rozwinietej listy wybierz pole, po ktdrym chcesz uporzgdkowaé
elementy. Po wybraniu wartosci z listy, System od razu posortuje liste.

Sort by

Mumber

Status
I
Leading institution

Description

Call budget

02
Start date

L

Mozesz przy pomocy przetgcznika okresli¢, czy chcesz, zeby elementy zostaty wyswietlone w kolejnosci malejgcej lub rosngce;.

Moze by¢ jednoczes$nie aktywny tylko jeden warunek sortowania. Gdy sortowanie jest aktywne, nazwa pola zostanie wyswietlona
jako Wybrane sortowanie. System wyswietli rowniez przycisk Wyczysé sortowanie.

Selected sorting: Number

Sort by - Increasing CLEAR THE SORTING

Mumber
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Zeby przywréci¢ domysiny sposéb sortowania, wybierz Wyczy$é sortowanie.
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IV. ZARZADZANIE UZYTKOWNIKAMI | ICH UPRAWNIENIAMI

Kluczowg role w definiowaniu uprawnien uzytkownika petnig role i profile:

- Rola jest zbiorem uprawnien do wykonywania okreslonych operacji w aplikacji wraz z Listg polityk dotyczgcych dostepu do
okreslonego rodzaju danych. Rola moze by¢ domysina, jesli uzytkownik nalezy do podmiotu o okreslonym poziomie (np. do instytucji
zarzadzajgcej) albo moze byé zdefiniowana dla podmiotu (tzn. instytucji lub organizacji), do ktérego jest przypisany profil

uzytkownika.
- Profil jest zbiorem rdl, jakie posiada dany uzytkownik jako cztonek danego podmiotu (tzn. instytucji lub organizacji).
Kazdy uzytkownik moze naleze¢ do kilku podmiotéw, a przez to miec kilka profili.

Uzytkownik jest identyfikowany w Systemie poprzez jego adres e-mail. Operacje na uzytkownikach i uprawnieniach moze
przeprowadzac jedynie Administrator posiadajacy profil uprawniajgcy go do nadawania uprawnien w ramach swojej instytucji oraz

Whnioskodawca posiadajgcy profil uprawniajgcy go do nadawania uprawnien w ramach swojej organizacji.
Role tworzone przez administratorow i wnioskodawcow sg automatycznie przypisane do podmiotéw, ktérych sg cztonkami.

Role domysine sg tworzone przez specjalnego administratora z uprawnieniami na poziomie centralnym.
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4.1. ZARZADZANIE ROLAMI

Zarzadzanie rolami zdefiniowanymi dla podmiotu, jest nieco inne niz zarzgdzanie rolami domyslnymi:
- role dla podmiotu definiuje sie dla okreslonego podmiotu (instytucji lub organizaciji),

- role domysline sg przydzielane automatycznie uzytkownikom nalezgcym do podmiotdw o okreslonym poziomie.

4.1.1. Przegladanie rol

Aby przegladac istniejgce w aplikacji role przypisane do instytucji, wybierz Lista rol w gtownym menu aplikacji.
Lista obejmuje zaréwno role dla podmiotu jak i role domysine. Kazda rola jest prezentowana w osobnej karcie. Na kazdej karcie
zawarte sg podstawowe informacje o roli tj.: Nazwa (na gornej belce karty), Opis; Zestawy uprawnien (nazwy i opisy uprawnien
wraz z ich ttumaczeniami w jezyku angielskim) oraz informacja, czy rola jest domysina. Szczegdétowy opis widocznych atrybutéw
znajduje sie w rozdziale 4.1.1.
Pozostate elementy widoku to:
e Liczba wynikow widoczna na gtdwnej belce widoku informuje o liczbie wyszukanych elementow.
e Liczba wynikow na stronie okresla, ile elementéw bedzie wyswietlanych na stronie i moze by¢ ograniczona przez wartosci
20, 40, 60, 80 lub 100.
e Pole Szukaj po nazwie roli stuzy do szybkiego wyszukiwania roli, ktérej nazwa (widoczna na goérnej belce karty naboru)
zawiera wprowadzony napis. Aby wyszukac po nazwie, wprowadz w pole zgdang wartos¢ a nastepnie zatwierdz przyciskiem
Enter.

Przycisk Utwérz role umozliwia tworzenie nowe;j roli dla podmiotu. Proces tworzenia roli znajduje sie w rozdziale 4.1.2.
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Roles list preview

Number of results: 5

CREATE A ROLE

Number of results per page

Search by role name 20

Filtering and sorting panel v
Preview of application forms :

Default role?

No

Description

Przegladanie wnioskow przez Partnerow

Rights sets

1. Podstawowe uprawnienia uZytkownika - Zbior uprawnien do potrzebnych logowania oraz nawigowania po aplikaci
2. Przegladanie wnioskow o dofinansowanie - Uprawnienie do przegladanie wnioskow o dofinansowanie

Administrator :

Default role?

ez
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41.1.1 Podglad szczego6téw roli

W celu wyswietlenia szczegotdw wybranej roli kliknij na ikone . w prawym gornym rogu belki i wybierz element. Szczegéty
roli:

O

Delete a role
Edit a role

Role details

System wyswietli ekran szczegotéw roli:
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Preview of application forms

GO BACK

I|

Role name
Preview of application forms

Role description
Przegladanie wnioskow przez Partnerdw

1. Application form

2. Components

3. Application form templates
4. Calls

5. Supervisors and assessors

6. Application form assessment

7. Administration

=

[(=]

=

E)

w
¢ < < < < < <

¢

8. Profiles

Klikniecie w belke wybranego uprawnienia rozwija odpowiednie uprawnienia szczegoétowe (tgcznie z dostepem do danych i prawami
do nadawania uprawnien).
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4.1.2 Tworzenieroli

Aby Utworzy¢ nowa role dla podmiotu kliknij na przycisk Utwoérz role w prawym goérnym rogu ekranu przeglgdania rél, badz tez

Zz menu gtéwnego wybierz opcje Utwérz role. System wyswietli nastepujgcy ekran:

Role creation

Role name

Role description

Y
@
=
3
w

w

1. Application form

2. Components

3. Application form templates
4. Calls

5. Supervisors and assessors

6. Application form assessment

7. Administration

<

8. Profiles

SAVE CAMCEL
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Po kliknieciu na belke poszczegdinych uprawnien ogélnych, odstania sie lista dostepdw do danych, uprawnien szczegoétowych i praw

dostepu do elementow:

Role name

Role description

Rights
1. Application form =
Access to data

D For all application forms from institution

D Only for application forms created by or assigned to the user

Zeby utworzyé¢ role, uzytkownik musi uzupetni¢ pola Nazwa i Opis oraz zaznaczy¢, ktére uprawnienia i polityki wchodzg w sktad

danej roli.

Uwagal
» Listy dostepdédw do danych, uprawnien szczegdtowych oraz sekcji wniosku stanowig statg czes$¢ aplikacji i nie podlegajg

modyfikacjom administracyjnym.
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Po wprowadzeniu wszystkich wartosci dla nowo tworzonej roli kliknij przycisk Zapisz w celu utworzenia nowej roli lub przycisk Anuluj
w celu rezygnacji z zapisu. Podczas zapisu w przypadku wystgpienia btedéw walidacji pojawi sie komunikat ostrzegawczy.

Nowo utworzona rola jest automatycznie dotgczona do instytuciji Administratora wykonujgcego operacje.

4.1.3 Edycjaroli

Aby edytowac¢ wybrang role z listy rél kliknij na ikone . w prawym gérnym rogu belki i wybierz Edytuj role.

Delete a role

Edit a role

Role details

System wyswietli ekran wybranej roli. Poszczegolne uprawnienia mozna edytowac w taki sam sposéb jak w przypadku tworzenia roli
(rozdziat 4.1.2).

Uwagal

» Role domysine nie sg edytowalne z poziomu listy rol, mozna jedynie podglada¢ ich szczegoty.

41




Aplikacja Obstugi Wnioskéw o Dofinansowanie 2021 Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej
Whioski o Dofinansowanie — czesc¢ ogolna wersja 1 31.05.2023 r.

Po wprowadzeniu zgdanych zmian kliknij przycisk Zapisz w celu zaktualizowania edytowanej roli lub klikng¢ przycisk Anuluj w celu
rezygnacji z modyfikacji roli.

Edycja roli niedomysinej jest takze mozliwa z poziomu szczegotow.

Uwagal

» W przypadku edyciji roli, ktora juz jest uzyta w jakims profilu, przy probie zapisu pojawia sie ostrzezenie

4.1.4 Usuniecie roli

Aby usung¢ wybrang role niedomysing z listy rél kliknij na ikone w prawym gérnym rogu belki roli i wybierz Usun role.

©.

Delete a role
Edit a role

Role details

Jesli usuwana rola nie jest uzywana w zadnym profilu uzytkownika, System wys$wietli komunikat:
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Warning

The operation will delete the role. Do you want to continue?

WO

Po potwierdzeniu wybrana rola przestaje by¢ widoczna na ekranie przeglgdania rol.

Jesli usuwana rola jest juz uzywana w jakims profilu zamiast ostrzezenia pojawi sie komunikat o btedzie.

4.2. ZARZADZANIE PROFILAMI

Operacje na profilach uzytkownika moze wykonywac jedynie uprawniony Administrator. Wszystkie te profile sg automatycznie
przypisane podmiotowi, w ramach ktérego dziata ten administrator.

4.2.1. Przegladanie profili

Przegladanie profili prezentuje sie nieco inaczej w zaleznosci od uzytkownika.
Przegladanie istniejgcych w aplikacji profili przypisanych do podmiotu Administratora dokonuje sie poprzez wybér Lista profili

w gtdbwnym menu aplikacji. Wyswietla sie¢ wowczas nastepujgcy widok:
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User profiles

Number of results: 5

Number of results per page
Search by profile e-mail address 20
Filtering and sorting panel i

michal.stepniewski@mfipr.gov.pl : michal.stepniewski@mfipr.gov.pl - Michat Stepniewski - Partner

Hame Status Hame Status
None Active Michai Stepnieveski - Partner Active

Login E-mail address Login E-mail address

MICSTE2 i wski@mfipr.gov.pl MICSTE2 mich wski@mfipr.gov.pl

External consultant External consultant
No No

Assigned roles Assigned roles

1 - Pehne dotyczace zarzy whnioskami, rolami oraz profilami uzytkownikéw po stronie Wnioskodawcy. Ro 1. Preview of application forms - Przegladanie wnioskow przez Partnerdw
Ia umoziiwia réwniez tworzenie nowych organizac, edycig ich danych oraz ich usuwanie.

Na widoku prezentowana jest lista profili w postaci oddzielnych kart. Na kazdej karcie zawarte sg podstawowe informacje o profilu tj.:
Profil (na gérnej belce karty), Nazwa, Status, Login, Email, Konsultant zewnetrzny, Przypisane role. Szczegdtowy opis
widocznych atrybutéw znajduje sie w rozdziale 4.2.1.1.
Pozostate elementy widoku to:
e Liczba wynikow widoczna na gtownej belce widoku informuje o liczbie wyszukanych elementow.
e Liczba wynikow na stronie okresla, ile elementéw bedzie wyswietlanych na stronie i moze by¢ ograniczona przez wartosci
20, 40, 60, 80 lub 100.
e Pole Szukaj po adresie email profilu stuzagce do szybkiego wyszukiwania profilu po adresie email zarejestrowanego
uzytkownika, ktéremu jest przypisany dany profil. Aby wyszukaé nalezy wprowadzi¢ w pole zgdang wartos¢ a nastepnie

zatwierdzi¢ przyciskiem Enter.
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Przycisk Utwérz profil umozliwia tworzenie nowego profilu (rozdziat 4.2.2.).
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4.2.1.1. Podglad szczegétéw profilu

W celu wyswietlenia szczegotow wybranego profilu nalezy klikng¢ na ikone . po prawej stronie belki i wybra¢ element Zobacz

Edit a profile

szczegOly.

See the details

Deactivate the profile

System wyswietli ekran szczegotéw profilu:
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michal.stepniewski@mfipr.gov.pl

GO BACK

Mame {opticnal)

E-mail address External consultant

michal_stepniewski@mfipr.gov. pl Mo

1. Preview of application forms

2. Administrator

||

4.2.2. Tworzenie profilu

Tworzenie nowego profilu dokonuje sie poprzez klikniecie na przycisk Utwoérz profil w prawym gérnym rogu ekranu przegladania

profili bgdz tez z menu gtdwnego poprzez wybranie opcji Utworz profil. System wyswietli nastepujacy ekran:
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Profile creation

MName (optional)

) I External consultant
E-mail address

o Active

1. Partner wspdtpracujacy (Co-operating project partner) O select the role

2. Administrator (Administrator) O select the role

3. Zarzadzajacy wszystkimi wnioskami (The manager of all applications) O select the role

4. Zarzgdzajacy wtasnymi wnioskami (Manager of own applications) O select the role

5. Edytor wszystkich wnioskéw (Editor of all applications) O select the role

6. Edytor wiasnych wnioskéw (Editor of own applications) O select the role

Uwagal
» Role pojawiajgce sie na ekranie tworzenia nowego profilu sg rolami, jakie zostaty zdefiniowane dla podmiotu, do ktérego nalezy

administrator wykonujacy te operacje.

Pole Aktywny okresla status tworzonego profilu i domysinie przyjmuje wartos¢ Aktywny.
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Po wprowadzeniu wszystkich wartosci dla nowo tworzonego profilu nalezy klikngé przycisk Zapisz w celu utworzenia nowej roli lub
klikng¢ przycisk Anuluj w celu rezygnacji z procesu tworzenia. Podczas zapisu w przypadku wystgpienia btedow walidacji pojawi sie
komunikat ostrzegawczy por. sekcja Btad! Nie mozna odnalez¢ zrédta odwotania..

Nowo utworzony profil otrzymuje status zgodny z wartoscig ustawiong w polu Aktywny.

Uwagal
» Wprowadzony adres email musi by¢ adresem zarejestrowanego w Systemie uzytkownika nalezgcego do podmiotu

administratora. Jesli ten warunek nie jest spetniony, System wyswietli btgd, informujgc administratora, ze nie potrafi

rozpozna¢ wprowadzonego adresu email.

4.2.3. Edycja profilu

Aby edytowac wybrany profil z listy profili nalezy klikngé na ikonke . w prawym goérnym rogu belki i wybra¢ element Edytuj

profil:

Edit a profile
See the details

Deactivate the profile
System wys$wietli wybrany profil:
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Profile edition - michal.stepniewski@mfipr.gov.pl

Selected roles:Preview of application forms, Administrator

Name (optional)

0/50
E-mail address Exernal consultant
michal. stepniewski@mfipr.gov.pl No

1. Preview of application forms Deselect the
role

2. Administrator Delvselect the
role

3. Edytor wszystkich wnioskow O select the role

4. Zarzgdzajgcy wiasnymi wnioskami O select the role

5. Edytor wiasnych wnioskow O select the role

Po wprowadzeniu zgdanych zmian nalezy klikng¢ przycisk Zapisz w celu zaktualizowania edytowanego profilu lub klikngé przycisk

Anuluj w celu rezygnacji z zapisu.
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4.2.4. Aktywacja profilu

Aktywacja profilu uzytkownika powoduje, ze moze on z niego korzystac¢ w trakcie biezgcej sesji. Aby tego dokonag, nalezy wejsé na

liste profili, wybrac nieaktywny profil, klikng¢ na ikonke w jego prawym - gornym rogu i wybrac element Aktywuj profil:

Edit a profile
See the details

Activate the profile

System wyswietli komunikat proszgcy uzytkownika o potwierdzenie operaciji aktywacji profilu:

Warning

The operation will activate the profile. Do you want to continue?

Potwierdzenie operacji spowoduje nadanie profilowi statusu Aktywny.
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Aktywacja profilu mozliwa jest rowniez z poziomu ekranu edycji nieaktywnego profilu. W tym celu nalezy w oknie edycji wybranego

profilu ustawic¢ status Aktywny (pole Aktywny) i zapisa¢ zmiany poleceniem Zapisz.

Uwaga:
» W sytuacji gdy uzytkownik chce dotgczy¢é do wybranej organizaciji, to automatycznie tworzony jest jego nowy profil o statusie

Nieaktywny. W zwigzku z tym Administrator tej organizacji otrzymuje powiadomienie o koniecznosci aktywowania

utworzonego profilu.

4.2.5. Dezaktywacja profilu

Dezaktywacja profilu uzytkownika powoduje, ze nie moze on z niego korzysta¢ w trakcie biezgcej sesji. Aby tego dokona¢, nalezy

wejs¢ na liste profili, wybra¢ profil aktywny, klikngé na ikonke w prawym . gornym rogu belki i wybra¢ element

Dezaktywuj profil:

Edit a profile
See the details

Deactivate the profile
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System wyswietli komunikat proszgcy uzytkownika o potwierdzenie operacji dezaktywac;ji profilu:

Warning

The operation will deactivate the profile. Do you want to continue?

Potwierdzenie operacji spowoduje nadanie profilowi statusu Nieaktywny.
Dezaktywacja profilu mozliwa jest réwniez z poziomu ekranu edycji aktywnego profilu. W tym celu nalezy w oknie edycji wybranego

profilu ustawi¢ status Nieaktywny (pole Aktywny) i zapisa¢ zmiany poleceniem Zapisz.
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V. NABORY - PRZEGLADANIE

Aplikacja WOD2021 wyswietla liste naboréw wszystkim uzytkownikom. Dla uzytkownikéw niezalogowanych do aplikacji lub

nieposiadajgcym w nim konta, lista ta pokazuje wytgcznie rozpoczete nabory.

5.1. PRZEGLADANIE LISTY NABOROW

Lista naborow jest prezentowana w postaci oddzielnych kart. Mozesz jg sortowac i filtrowaé pod katem zawartosci poszczegdlnych
pol.
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28
‘; = Application forms Time until session end: 29:35 a =] Q (1] n

58 Main page
Calls list

Number of results: 3

Cals

Calls list € Number ofresults per page
Search by call number 20
Application forms
TEn = v
o Manage the application Filtering and sorting panel

forms
The displayed list is the result of filtering

Aemnstraton STHB.01.01-1Z.00-003/22

= Roles list

CREATE AN APPLICATION FORM SHOW THE DETAILS

= Create a role

= Profiles list Program Measure
Program Interreg Poludniowy Batyk 2021-2027 1.1 Czerpanie korzysci z cyfryzacii dla obywateli, przedsigbiorstw, organizacii
= Create a profile badawczych i organdw wiadz publicznych
= Organizations list Leading institution Status
[7.00.5THB Started

= Create an organization

Call budget Completion date
1000,00 2022-05-31 12:00
Accessibility declaration
B3 Accessibility declaration Description

micste? testowy nabdr 2

5.1.1. Podglad szczeg6téw naboru

Jesli chcesz zobaczy¢ wszystkie informacje dotyczgce danego naboru, wybierz przycisk Pokaz szczegély (znajdujagcy sie pod
niebieskg belkg z numerem naboru.
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VI.

WNIOSKI O DOFINASOWANIE — PRZEGLADANIE

Whniosek o dofinansowanie jest generowany przez uprawnionego Wnioskodawce przez wskazanie odpowiedniego naboru na

podstawie dotgczonego do niego wzoru wniosku o dofinansowanie. Zawiera on 12 sekciji:

Informacje o projekcie
Whioskodawca i realizatorzy

Wskazniki projektu

V. Zadania
V. Budzet projektu
VI. Podsumowanie budzetu
VIl.  Zrédta finansowania
VIIl.  Analiza ryzyka
IX. Dodatkowe informacje
X. Oswiadczenia
XI. Zatgczniki
XIl.  Informacje o wniosku o dofinansowanie
Sekcje I, 11, 1II, 1V, V, VII, VIII, IX, X i XI sg edytowalne. Niekiedy, aby edytowa¢ pewng sekcje, trzeba wypeni¢ elementy jednej lub

kilku poprzednich sekcji, poniewaz pewne dane wprowadzone w poczatkowych sekcjach stuzg do definiowania danych w nastepnych

sekcjach.
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Sekcje VI i Xll nie sg edytowalne, poniewaz sg tworzone automatycznie na podstawie danych pochodzacych z poprzednich sekcji

lub z naboru.

6.1. PRZEGLADANIE WNIOSKOW O DOFINANSOWANIE

Przegladanie wnioskéw o dofinansowanie prezentuje sie nieco inaczej w zaleznosci od uzytkownika.

Jesdli jestes Wnioskodawca, to mozesz przegladac jedynie wnioski, ktére sam utworzytes.

Jesli jestes Wspotpracownikiem wnioskodawcy, to mozesz przegladac tylko wnioski, ktére utworzyt Wnioskodawca, do ktérych
masz uprawnienia.

Jesli jestes Pracownikiem Instytucji, to mozesz on przeglgdaé wszystkie wnioski utworzone na podstawie naborow, ktérymi
zarzadza twoja instytucja. Wyjatkiem sg wnioski o statusie W przygotowaniu.

Jesli jestes Oceniajacym/Ekspertem, to mozesz przeglgdaé jedynie wnioski, ktére zostaty do Ciebie skierowane do oceny.
Administratorzy przegladajg jedynie wnioski o dofinansowanie, ktére zostaty utworzone na podstawie naboréw zarzgdzanych przez

ich Instytucje, albo tez przez Instytucje podlegte (bezposrednio lub posrednio) ich Instytucjom.

Aby wyswietli¢ liste wnioskdw o dofinansowanie kliknij na Zarzgdzaj wnioskami w menu gtéwnym. Wyswietli sie wtedy nastepujgcy
ekran:
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C; = Application forms Time until session end: 29:51 6 & ﬁ ® (2] b
2021

EF  Main page

Application forms list

Calis Number of results: 13

= Calls list
Mumber of results per page

Search by project name 20

Application forms

ME”.EQE. the < Filtering and sorting panel -
application forms

Administration STHBD101-IZOD-DO1!22 E
= Roles list
Project title Applicant
= Create a role BAPR - Baltic Phytoremediation - MICSTEZ Uniwerzytet Gdanski
= Profiles list Status Application form author
Selected Wichat Stepniew ski
= Create a profile
Created Modified
= Organizations list 2022-04-27 13:03:20 2022-07-19 12:10:14
— R Wichat Stgpniewski Wichat Stepniewski
= Create an organization * *
Application form versions list ~
Accessibility declaration

BS  Accessibility declaration
|

Na widoku prezentowana jest lista wnioskéw o dofinansowanie w postaci oddzielnych kart. Na kazdej karcie zawarte sg podstawowe
informacje o wniosku tj.: Numer naboru (na gornej belce karty), Tytut projektu, Status, Autor wniosku. Szczegbétowy opis
wszystkich atrybutow sekcji wniosku znajduje sie w rozdziale 6.1.1.
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Jesli wyswietlony wniosek ma wersje oficjalne, jest to zaznaczone za pomocg szarej belki na dole kwadratu wniosku. Przegladanie
wers;ji jest wyjasnione w rozdziale 6.3.
Pozostate elementy widoku:
e Liczba wynikéw widoczna na gtdwnej belce widoku informuje o liczbie wyszukanych elementéw.
e Liczba wynikéw na stronie okresla, ile elementéw bedzie wyswietlanych na stronie i moze by¢ ograniczona przez wartosci
20, 40, 60, 80 lub 100.
e Pole Szukaj po nazwie projektu stuzy do szybkiego wyszukiwania wniosku, ktérego tytut zawiera wprowadzony napis. Aby
wyszukac¢ wprowadz w pole zgdang warto$¢ a nastepnie zatwierdz przyciskiem Enter.

e Panel sortowania i filtrowania opisany zostat w rozdziale I11.

6.1.1. Podglad szczeg6téw wniosku o dofinansowanie

Zawartos¢ wszystkich sekcji i pél wniosku o dofinansowanie mozna wyswietli¢ poprzez wybér na menu wybranego wniosku opcji
Podglad wersji roboczej:

59




Aplikacja Obstugi Wnioskéw o Dofinansowanie 2021 Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej

Whioski o Dofinansowanie — czesc¢ ogolna wersja 1 31.05.2023 r.

Wiew the latest version of the application form
Preview of the draft

Edit

Send

Delete

Comparison of the versions

Generating an application form in a PDF file

Create a new application form using an existing one

Share

System wyswietli ekran podglgdu wniosku ustawiony na Sekcji I:
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GO BACK GENERATING AN APPLICATION FORM IN A PDF FILE CHECK THE CORRECTNESS OF THE APPLICATION FORM

LEAD PARTMER AND PROJECT

PROJECT INFORMATION PARTNERS PROJECT INDICATORS ~ WORK PACKAGE ~ PROJECT BUDGET  BUDGET SUMMARY  CO-FINANCING SOURCES  RISK ANALYSIS ~ ADDITIOMAL INFORMATION  LEAD PAI >

Project

Project title*

My new proposal SM

Project description*

test

Project start date* Project end date*

2022-05-02 2022-08-31

Target groups®

test

Project implementation area™
Caty kraj

Project field”

Inwestycje w wartosci niematerialne i prawne w mikroprzedsiebiorstwach bezposrednio zwigzane z dziataniami badawczymi i innowacyjnymi

Uwagal

» Funkcja podglagdu wniosku wyswietla biezgcg wersje wniosku, jest wiec ona dostepna tylko dla wnioskow o statusie
W przygotowaniu, W poprawie i W korekcie. W przypadku innych statuséw wniosek mozna podejrze¢ jedynie przez podglad
odpowiedniej wersiji oficjalnej (rozdziat 6.3.).

Aby przejrze¢ zawarto$¢ wszystkich sekcji wybranego wniosku kliknij na nazwe odpowiedniej sekcji. Napisy sekcji sg przesuwalne
za pomocg przyciskow ,<” i ,>” umieszczonych po prawej i lewej stronie paska sekcji na gérze ekranu. Wybrana do podgladu sekcja
ma napis na szarym tle.

Aby powrdci¢ do listy wnioskow nacisnij przycisk Wréé w prawym gérnym rogu ekranu.
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6.2. SPRAWDZANIE POPRAWNOSCI WNIOSKU O DOFINANSOWANIE

Po wyswietleniu podglagdu wniosku o dofinansowanie mozna takze sprawdzi¢ formalng poprawnosc¢ wniosku. W tym celu kliknij na
przycisk Sprawdz poprawnos¢é wniosku w prawym goérnym rogu ekranu wniosku. Wtedy wyswietli sie panel z listg btedéw:

Errors list CLOSE

Lead partner and project partners:
Possibility to recover VAT - A mandatary field was not filled in

Project indicators:
Mo mandatory type project indicator added

Project budget:
Cost name - A mandatory field was not filled in
The SCOs type field is blank for a budget item that is a SCOs

Co-financing sources:

The total expenditures must match the total expenditures for the project in the Summary section.

The total eligible expenditures in the funding sources does not equal the actual costs incurred in the expenditures summary

[EN] Warto$é dofinansowania dla wydatkdw agotem w sekcji Zrodta finansowania musi by¢ réwna wartoci dofinansowania razem w projekcie w sekcji Padsumowanie

[EN] Wartos¢ dofinansowania dla wydatkdw kwalifik Inych w sekeji Zrédta fi ia musi byé réwna wartosci dofinansowania razem w projekcie w sekcji Podsumowanie.

Risk analysis:

Experience - A mandatory field was not filled in

Description of the project management - A mandatory field was not filled in
In-kind contribution description - A mandatory field was not filled in
Description of own-financing - A mandatary field was not filled in

Na risks were added to the risks list

Additional information:
Partnership description - A mandatory field was not filled in
Test multi selection field - A mandatory field was not filled in

Sprawdzanie poprawnosci wniosku o dofinansowanie moze by¢ takze uruchomione z ekranu edycji, jesli tylko nie jeste$ w trakcie
edycji wybranej sekciji.

Jest ono takze uruchamiane automatycznie w trakcie operacji przesytania wniosku do instytuc;ji.
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EDIT THE SECTION GO BACK GENERATING AN APPLICATION FORM IN A PDF FILE

CHECK THE CORRECTNESS OF THE APPLICATION FORM SEND THE APPLICATION FORM

PROJECT INFORMATION  -EAD PARTHER A0 PROJECT  pRoJECT INDICATORS  WORK PACKAGE ~ PROJECT BUDGET ~ BUDGETSU >

6.3. PRZEGLADANIE WERSJI WNIOSKU

Whniosek o dofinansowanie moze posiadac wersje oficjalne oraz wersje biezgcg (roboczg).

Wersje oficjalne sg tworzone przy przesytaniu wniosku o dofinansowanie do Instytucji dokonywanym przez Wnioskodawce, a takze
przy definitywnej korekcie wniosku przez Pracownika Instytucji. Sg one nieobecne, jesli wniosek ma status W przygotowaniu.
Wersja biezaca tworzy sie podczas procesu edytowania, poprawiania lub korekty wniosku o dofinansowanie. Jest ona zatem obecna
jedynie wtedy, gdy wniosek ma status W przygotowaniu, W poprawie lub W korekcie. Mozna jg podejrze¢ poprzez funkcje podgladu
szczegotéw wniosku o dofinansowanie.

Oficjalne wersje wniosku sg takze dostepne z poziomu listy wnioskow o dofinansowanie. Je$li tylko wniosek ma inny status niz

W przygotowaniu, kliknij przycisk ' , @ w dole jego karty wyswietli sie lista rozwijalna Lista wersji wniosku:
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Application form versions list

Version number

3

Creation date

2022-07-1912:03:17

Submission date

2022-07-19 12:03:17

>

Version author

Michat Stepniewski

VERSION PREVIEW

Version number

2

Creation date

2022-06-08 10:50:42

Submission date

Mone

Version author

Michat Stepniewski

VERSION PREVIEW

Version number

1

Creation date

2022-05-09 10:29:14

Submission date

MNone

Version author

Sebastian Myrcha

VERSION PREVIEW

Wersje oficjalne sg posortowane w odwrotnym porzgdku chronologicznym: od ostatniej do pierwsze;.

Aby otworzy¢ szczegdty wybranej wersiji kliknij na przycisk Podglad wersji odpowiedniej wersji.

Jesli do wersji zostaty wprowadzone jakies notatki np. podczas operacji kwalifikacji wniosku, mozesz je wyswietli¢ klikajagc w szarg

belke Informacje dotyczgce wprowadzonej notatki w gornej czesci ekranu:
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Note author Note creation date

Michat Stepniewski 2022-08-18 15:39:55

Description of sending to be assessed
qgwaw

Uwagal

> Niektore z wersiji oficjalnych mogg by¢ oznaczone jako Historyczne, poniewaz powstaty one nie w wyniku przestania wniosku

do instytucji lub korekty, ale w wyniku zmiany wzoru wniosku juz po rozpoczeciu odpowiedniego naboru.
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6.4. POROWNYWANIE WERSJI WNIOSKU

W celu poréwnania wersji wniosku o dofinansowanie z inng wersjg tego samego wniosku wybierz w menu pozycje Poréwnywanie

View the latest version of the application form

wersji

Comparison of the versions

Generating an application form in a PDF file
Create a new application form using an existing one
Cancel the application form

Share

System wyswietli ekran porownywania wersji wniosku. Wybierz z rozwijanego menu wersje bazowg (pole Wybierz numer wersji po

lewej stronie ekranu) oraz wersje porownywang (pole Wybierz numer wersji po prawej stronie ekranu).
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Comparison of the application form versions - BAPR - Baltic Phytoremediation - MICSTE2

GO BACK

Selecting two versions will start a comparison of application form versions

Select a version number Select a version number
3 - Michat Stepniewski - Official |

2 - Michat Stepniewski - Historical

1 - Sebastian Myrcha - Historical

System wyswietli wynik poréwnania:
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Comparison of the application form versions - BAPR - Baltic Phytoremediation - MICSTE2

GO BACK
Select a version number Select a version number
3- Michat Stepniewski - Official 2 - Michat Stepniewski - Historical
Version number: 3 Version number: 2
» Project information » 4 Project information
» Lead partner and project partners y 17 Lead partner and project partners
» Project indicators » 10 / Project indicators

Waork pack
> ork package »3 Work package

» Project budget
» 17 Project budget
»  Budget summary
» 30 .~ Budget summary
+ Co-financing sources
) . » 8 Co-financing sources
» Risk analysis
- . . » Risk analysis
»  Additional information

v 1 Additional information
» Statements

» Statements
» Lead partner form data

»D Lead partner form data

Zawartos¢ kazdej wersji jest wyswietlona w sposob hierarchiczny, to znaczy na pierwszym poziomie hierarchii sg wyswietlone

wszystkie sekcje, a na nastepnych — odpowiednie komponenty zawarte w sekcjach lub komponentach hierarchicznie wyzszych. Na
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ostatnim poziomie hierarchii sg zawarte wytgcznie poszczegdlne pola. Mozesz zwijac¢ i rozwijaé poszczegolne poziomy na obu

wyswietlonych wersjach wniosku.

Porownanie polega na wskazaniu roznic, jakie istniejg na poszczegolnych polach pomiedzy wersjg bazowg i wersjg porownywang:

- jesli komponent lub pole zostato dodane, to na wersji porownywanej jest oznaczone ikonkg

- jesli komponent lub pole zostato usuniete, to na wersji porownywanej jest oznaczone ikonkg X

- jesli komponent lub pole jest zmodyfikowane (np. zmienita sie jego etykieta i/lub typ), to na wersji poréownywanej jest oznaczone

ikonkg
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