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1. WNIOSKI APLIKACYJNE - perspektywa Wnioskodawcy

Aby utworzy¢ Wniosek Aplikacyjny (wniosek o dofinansowanie), nalezy najpierw zarejestrowac sie i zalogowac¢ do systemu, a nastepnie wyszukac

nabory, w ramach ktérych zamierza sie ztozy¢ wniosek. W tym celu nalezy postepowaé zgodnie z instrukcjami zawartymi w ,PL-UA 21-27

WOD2021 Instrukcja uzytkownika — Czes$¢ ogdina”.

Uwagal!

» Terminologia stosowana w systemie nieznacznie rézni si¢ od terminologii stosowanej w Programie (i Podreczniku Programu?).

Termin Wnioskodawca oznacza podmiot/instytucje petniaca role Partnera Wiodacego w danym projekcie. Partnerzy Projektu

oznaczajg pozostalych partneréow w projekcie.

Whiosek o dofinansowanie jest generowany przez Wnioskodawce przez wskazanie odpowiedniego naboru na podstawie dotgczonego do niego

wzoru wniosku o dofinansowanie. Zawiera on 12 sekcji:

I
IR
Il.
V.
V.

Informacje o projekcie
Whnioskodawca i Partnerzy Projektu
Wskazniki projektu

Zadania

Budzet projektu

! Podrecznik Programu — Projekty Regularne. Czeéé 1. — aplikowanie
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VI. Podsumowanie budzetu
VIl.  Zrédta finansowania
VIII. Analiza ryzyka
IX. Dodatkowe informacje
X. Oswiadczenia

XI. Zatgczniki

XIl. Informacje o Wniosku Aplikacyjnym

Sekcje I, II, NI, 1V, V, VI, VIII, IX, X i XI sg edytowalne. Niekiedy, aby edytowa¢ pewng sekcje, trzeba wypemi¢ elementy jednej lub kilku
poprzednich sekcji, poniewaz pewne dane wprowadzone w poczgtkowych sekcjach stuzg do definiowania danych w nastepnych sekcjach.

Sekcje VIi Xll nie sg edytowalne, poniewaz sg tworzone automatycznie na podstawie danych pochodzacych z poprzednich sekgcji lub z naboru.

We wniosku mozesz jako Applicant — Wnioskodawca (podobnie jak uprawnieni przez Ciebie Wspoéfpracownicy — Collaborators) opisac
projekt, o ktdrego dofinansowanie sie ubiegasz.
Nastepnie przesytasz poprawnie wypetniony Wniosek Aplikacyjny do Wspdlnego Sekretariatu tylko poprzez system aplikacyjny WOD2021.

Zdecydowanie zaleca si¢ utworzenie konta wkrétce po ogltoszeniu naboru, by méc zapoznac¢ sie ze strukturg i funkcjonalnosciami
systemu. Nalezy pamieta¢, ze pierwsza osoba z organizacji/instytucji, ktora zarejestruje sie w WOD2021, staje sie¢ automatycznie
administratorem organizacji/instytucji w systemie. Tylko uzytkownicy z rolg Administratora moga przyznawaé¢ dostep nowo
zarejestrowanym uzytkownikom z tej samej organizacji/instytucji. Dlatego wazne jest, aby wiedzie¢, kto jest Administratorem
i skontaktowac¢ sie z nim po zarejestrowaniu si¢ jako kolejny uzytkownik. Zaleca sie¢ wyznaczenie wiecej niz jednego Administratora,

gdy w systemie zarejestruje sie wiecej uzytkownikéw z tej samej organizacji/instytucji.
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Uwagal!

» Wszyscy wnioskodawcy i zalogowani uzytkownicy powinni pracowaé¢ wytacznie w angielskiej wersji systemu WOD2021, aby
unikna¢ potencjalnych btedow.

Wspdlny Sekretariat zastrzega sobie prawo do zazgdania od kazdego partnera przedtozenia dodatkowych dokumentéw w trakcie procesu oceny
(przed zatwierdzeniem projektu) w celu szerszej oceny jego zdolnosci finansowych, organizacyjnych i/lub zarzadczych oraz kwalifikowalnosci

zgodnie z zasadami Programu.

Kluczowe znaczenie ma dokfadne wypetnienie Wniosku i jego zatgcznikéw oraz dostarczenie wszystkich dokumentéw w wymaganym formacie.
Ponadto zaleca sie zapoznanie sie z kryteriami oceny, aby spetni¢ wymagania Programu (patrz: Podrecznik Programu, rozdziat 7. i Zatgcznik 2.

Siatka oceny Wniosku Aplikacyjnego).

W przypadku jakichkolwiek pytan lub probleméw dotyczgcych procesu wypetniania wniosku lub jego zatgcznikéw oraz ogodlnych kwestii

zwigzanych z wnioskiem, prosimy o kontakt ze Wspdélnym Sekretariatem (WS) za posrednictwem poczty elektronicznej js@pl-ua.eu.

1.1. Tworzenie Wniosku Aplikacyjnego

Kazdy cel szczegotowy (SO — ang. “Specific objective”) ma wiasne ogtoszenie o naborze z przypisanym mu odrebnym numerem w WOD2021.
Aby wyswietli¢ nabory dotyczgce Programu, w polu Search by call numer (Wyszukiwanie wedfug numeru naboru) nalezy wpisa¢ "PLUA" (kod
Programu w WOD2021).
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PIERWSZY NABOR WNIOSKOW — NABORY W WOD2021
Priorytet Srodowisko

SO 1.1. Promoting climate change adaptation and disaster risk prevention and resilience, taking into account ecosystem-based approaches
(Wspieranie przystosowania sie do zmian klimatu i zapobiegania ryzyku zwigzanemu z kleskami zywiotowymi i katastrofami, a takze odpornosci,
z uwzglednieniem podejscia ekosystemowego) — PLUA.01.01-IP.01-001/23

SO 1.2. Promoting access to water and sustainable water management (Wspieranie dostepu do wody oraz zréownowazonej gospodarki wodnej) —
PLUA.01.02-IP.01-001/23

SO 1.3. Enhancing protection and preservation of nature, biodiversity and green infrastructure, including in urban areas, and reducing all forms of
pollution (Wzmacnianie ochrony i zachowania przyrody, réznorodnosci biologicznej oraz zielonej infrastruktury, w tym na obszarach miejskich,
oraz ograniczanie wszelkich rodzajéw zanieczyszczenia) — PLUA.01.03-1P.01-001/23

Priorytet Zdrowie

SO 2.1. Ensuring equal access to health care and fostering resilience of health systems, including primary care and promoting the transition from
institutional to family-based and community-based care (Zapewnianie réwnego dostepu do opieki zdrowotnej i wspieranie odpornosci systemow
opieki zdrowotnej, w tym podstawowe] opieki zdrowotnej, oraz wspieranie przechodzenia od opieki instytucjonalnej do opieki rodzinnej
i sSrodowiskowej) — PLUA.02.01-1P.01-001/23

W celu utworzenia nowego wniosku o dofinansowanie otwérz Calls list (Lista naboréw), a nastepnie wybierz funkcje
CREATE AN APPLICATION FORM
w wybranym naborze. Przycisk ten znajduje sie takze na ekranie szczegétéw wybranego naboru.

Wtedy wyswietla sie nastepujacy ekran:



WwOD2021 Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej

Whniosek Aplikacyjny — Wnioskodawcy Interreg NEXT PLUA wersja 1.
31.05.2023 .
Creating an application form
Project title

071000

Najpierw wprowadz tytut projektu. Po wypetnieniu tytutu projektu i zatwierdzeniu przez klikniecie na przycisk Save (Zapisz), utworzy sie nowy

wniosek z pustymi polami (oprécz nadanego tytutu). Jest on widoczny na twojej liscie wnioskow o dofinansowanie.

Uwagal
» Jesli w odniesieniu do twojej organizacji/instytucji Typ wnioskodawcy lub Wielkos¢ przedsiebiorstwa nie bedg zgodne

z wartosciami w tych polach okreslonymi w naborze generowanego wniosku, wéwczas wyswietli sie ostrzezenie:

Your application form may receive a negative assessment. Are you sure you want to create an application form in this call?

YES NO
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1.2. Edytowanie Wniosku Aplikacyjnego

Jesli chcesz edytowaé Wniosek Aplikacyjny, przejdz na liste wnioskow poprzez klikniecie na opcje Manage application forms (Zarzadzaj

wnioskami) w menu gidwnym, a nastepnie w menu wybranego wniosku wybierz opcje Edit (Edytuj):

Preview of the draft
..
Send
Delete
Generating an application form in a PDF file
Create a new application form using an existing one

Share

Zostaniesz przekierowany do ekranu z Sekcjg | Wniosku Aplikacyjnego.

Uwagal!
» Jesli zaczniesz edytowa¢ wniosek w sytuacji, gdy nastgpita zmiana wzoru wniosku, wowczas pojawi sie ostrzezenie.
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Oznacza to, ze we wniosku mogg pojawi¢ sie lub znikng¢ nowe pola i/lub wartosci. W celu ochrony pdl i wartosci juz zapisanych we wniosku

przed zmiang wzoru wniosku utworzy sie wersja archiwalna, do ktérej uzytkownik ma dostep z listy wnioskéw.

Nad biezgcg sekcjg wniosku wyswietlany jest pasek zaktadek odpowiadajgcy poszczegdélnym sekcjom wniosku. Jesli chcesz zmieni¢ sekcje
wniosku, wybierz odpowiednig zaktadke. Jesli zaktadki dotyczgce sekcji nie mieszczg sie na ekranie, mozna je przesuwac za pomocg przyciskow

»<"1,>" umieszczonych po prawej i lewej stronie paska sekcji na gérze ekranu. Wybrana do edycji sekcja jest wyswietlana na szarym tle.
PROJECT INFORMATION  APPLICANT AMD PROJECT PARTNERS PROJECT INDICATORS WORK PACKAGES PROJECT BUDGET BUDGET SUMMARY

Project title*

Manual

Jednak samo ustawienie sie na odpowiedniej sekcji nie umozliwia jeszcze przystgpienia do edycji. Jesli chcesz rozpoczg¢ edycje sekcji, wybierz
opcje Edit the section (Edytuj sekcje) w prawym gérnym rogu ekranu. Dopiero wtedy odpowiednie pola i/lub tabele sekcji zostang udostepnione
do edycji.

10
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Uwagal
» Edytowanie odbywa sie oddzielnie dla kazdej sekcji. Nie mozesz edytowac kilku sekcji jednoczesnie w jednym wniosku. Mozesz

jednak przeglada¢ inne sekcje wniosku w trakcie edycji wybranej sekcji i zadne dane nie zostang utracone.

Jesli jeden uzytkownik jest w trakcie edycji sekcji wniosku o dofinansowanie, to inny uzytkownik nie moze tej sekcji edytowa¢ rownoczesnie. Inni
uzytkownicy (tzn. poza uzytkownikiem, ktéry jg wtasnie edytuje) widzg zablokowang sekcje na ekranie z ikong @& pojawiajgcg sie po prawej
stronie nazwy zaktadki. Natomiast uzytkownik, ktory jg edytuje widzi w tym miejscu ikone -

Préba edycji zablokowanej sekcji skutkuje komunikatem o biedzie.

Wprowadzone i/lub zaktualizowane dane mozesz zapisa¢ za pomocg przycisku Save (Zapisz). W celu zakonczenia edycji sekcji wybierz opcje

Finish editing (Zakoncz edycje) w prawym gornym rogu ekranu sekcji. Wtedy pojawia sie ostrzezenie.

If you stop editing the data without saving, the data will be lost. Do you want to finish editing section Co-financing sources and go to the edition of this section?

Edycje sekcji mozesz takze zakonczy¢ przez bezposrednie przejscie do edycji innej sekcji. W tym celu przejdz do innej sekcji i wybierz opcje Edit

the section (Edytuj sekcje) w prawym goérnym rogu ekranu. Woéwczas réwniez pojawi sie ostrzezenie.

Klikniecie na przycisk Go Back (Wstecz) w trakcie edycji jakiejkolwiek sekcji powoduje wyswietlenie ostrzezenia:

11
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This operation may cause loss of unsaved data. Do you want to continue?

Po potwierdzeniu nastepuje przerwanie edycji wniosku i powr6t do listy wnioskow.

1.2.1. Sekcja | Informacje o projekcie

Jesli przejdziesz do edycji Sekcji |, wyswietli sie nastepujgcy ekran:

12
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APPLICANT AND PROJECT

PROJECT INFORMATION , PROJECT INDICATORS  WORKPACKAGES PROJECT BUDGET BL »

FRATNERS
Project
Froject
Manual
6/ 1000
Project description®
0/ 4000
[3 Project start date* I3 Project end date*
Target groups®
0/ 4000

Project locstion
catkrg

Intervention field*

13
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Opis pdl, ktdre nalezy wypetni¢ w trakcie tworzenia Sekcji | nowego Wniosku Aplikacyjnego:

Nazwa pola Rodzaj pola Sposoéb wypetnienia

Tytut projektu* tekstowe Prosze podac tytut projektu. Powinien by¢ krétki, tatwy do zrozumienia i jasno opisywac charakter

(maks. 200 znakéw) projektu.
Tytut powinien identyfikowac projekt, a jednoczesnie nie powielac tytutu innych projektow
realizowanych przez Partnera Wiodgcego lub przez inne podmioty.

Opis projektu* tekstowe Prosze przedstawic krotki zarys projektu i opisac:

. - wspodlne wyzwanie obszaru Programu, ktére razem podejmiecie w swoim projekcie;

(maks. 200 znakoéw) ) . - - . . . S .
- 0goIny cel projektu i oczekiwang zmiane, jakg projekt wniesie do obecnej sytuaciji;
- gtowne produkty, ktére zostang wytworzone i kto z nich skorzysta;
- planowane podejscie i dlaczego potrzebne jest podejscie transgraniczne.

Data rozpoczecia realizacji | data Nalezy wybrac¢ z kalendarza rok, miesigc i dzieh rozpoczecia realizacji projektu.

projektu*
Najwczesniejszg datg rozpoczecia projektu moze by¢ dzien nastepujgcy po dacie zakonczenia
danego naboru wnioskow.

Data zakonczenia realizacji | data Nalezy wybra¢ z kalendarza rok, miesigc i dzien zakonczenia realizacji projektu. Musi by¢ on

projektu* pozniejszy od daty rozpoczecia projektu. Data zakonczenia projektu powinna réwniez obejmowac
finansowe zakonczenie projektu.
Projekt regularny moze trwa¢ maksymalnie 24 miesigce.

Grupy docelowe* tekstowe Opis grup odbiorcow, do ktérych jest skierowany projekt. W tym polu nalezy opisa¢ kogo obejmie

(maks. 4000 znakdéw)

wsparcie w ramach projektu oraz wskaza¢ — w oparciu o ogolnodostepne dane oraz ewentualnie
wiasne dane bedace w posiadaniu Partnera — istotne cechy uczestnikdw (oséb lub podmiotow),
ktorzy zostang objeci wsparciem, z uwzglednieniem obszaru realizacji projektu.

Partner Wiodacy i inni Partnerzy Projektu powinni opisa¢ grupe docelowg w sposéb pozwalajgcy
osobie oceniajgcej projekt stwierdzi¢ jednoznacznie, czy projekt jest skierowany do grupy
kwalifikujgcej sie do otrzymania wsparcia zgodnie z zapisami zawartymi w podstawie
programowej naboru oraz szczegotowymi kryteriami wyboru projektéw.

14
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Obszar realizacji* projektu | lista wartosci Okresla, w ktérym konkretnym regionie projekt jest realizowany. Wybierz wartos¢ "region".
Nastepnie system poprosi o wypetnienie tabeli Project location (Lokalizacja projektu).

Dziedzina projektu* lista wartosci Dziedzina okreslajgca, jakiej dziatalnosci dotyczy projekt. Nalezy wybrac jedng wartos$c z listy.

Nalezy pamietaé, ze lista jest okreslana dla kazdego celu szczegotowego (SO). Obszary
interwencji (powigzane rodzaje dziatah dla kazdego celu szczegotowego) sg okreslone
w dokumencie Programu.

Miejsca realizacji*

lista obiektow

Wskazanie miejsca (lub miejsc) realizacji projektu na poziomie wojewodztwa/obwodu, powiatu
i gminy. W przypadku realizacji projektu na obszarze obejmujgcym wiecej niz jeden powiat lub
gmine, nalezy je wymieni¢ dodajac z listy.

Miejsca realizacji dodaje sie poprzez klikniecie na ikone ,+” na tytule listy, a usuwa sie poprzez
klikniecie na ikone ,x” na tytule danego miejsca.

Wymienh wszystkie miejsca, w ktérych planowana jest realizacja projektu (tj. wszystkie lokalizacje
partnerow projektu).

»Region/Wojewddztwo* | lista wartosci Wojewodztwo (PL) /obwod (UA) miejsca realizacji. Wybor z ze stownika.

»Powiat* lista wartosci Powiat/obszar miejsca realizacji. Wybor za stownika zawezony do wybranego uprzednio
wojewddztwa/obwodu.
Nalezy pamieta¢, ze w przypadku wojewddztwa mazowieckiego Program nie obejmuje wszystkich
powiatéw (patrz Podrecznik Programu — Obszar Programu, punkt 1.2).

»Gmina* lista wartosci Gmina miejsca realizacji. Wybér za stownika zawezony do wybranego uprzednio powiatu. Pole
wypetniane tylko dla obszaréw potozonych w Polsce.

Uwagal!

Tabela Miejsca realizacji jest uzupetniana tylko wtedy, gdy Obszar realizacji projektu (powyzej) ma wartosé Region. System wyswietli

tabele, ktérg nalezy uzupetnic¢:

15
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Project location €

Search

1. Location €

Region / voivodeship® District

Municipality/commune

1.2.2. Sekcja Il Wnioskodawca i Partnerzy Projektu

Jesli wybierzesz do edycji Sekcje I, wyswietli sie nastepujacy ekran:

16
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APPLICANT AND PROJECT /

FARTNERS PRCJECT IMDICATORS  WORK PACKAGES  F 2

PROJECT INFORMATICN

Information about the Applicant

Applicant data
Mame
Labuz&Skrzypek
1471000
Legal famr Emerprise ske*
osoby fizyczne prowsdzace dzistainesc gospodarczs Mikro

Ow mershp fomr
Krajowe osoby fizyczne Possibility to recover WVAT*

Contact details

Counfiry =
. SAVE CANCEL
Polska Town/city*

Whnioskodawcg jest podmiot, ktéry petni role Partnera Wiodgcego w projekcie. Partnerzy Projektu to inni partnerzy w projekcie.

17
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Dane wnioskodawcy sg juz czesciowo podane na podstawie informacji podanych podczas rejestracji w systemie. Dane te mozna edytowac.

Ponizej znajdujg sie opisy pol, ktore nalezy wypeti¢ podczas tworzenia Sekcji | nowego formularza wniosku. Pola wymagane oznaczone sg

gwiazdka:

Dane wnioskodawcy

Nazwa pola

Rodzaj pola

Sposo6b wypetnienia

Nazwa* (maks. 1000 znakow)

tekstowe

Podaj petng nazwe Partnera Wiodgcego w jezyku angielskim, zgodng z dokumentami
rejestracyjnymi/statutem podmiotu.

Jesli oficjalna angielska nazwa Partnera Wiodgcego nie istnieje, podaj angielskie
ttumaczenie, ktérego Partner Wiodgcy bedzie uzywat w przysztosci dla wszystkich
aplikacji utworzonych w WOD2021.

Forma prawna*

lista wartosci

Wybierz warto$¢ odpowiadajgcg stanowi prawnemu Partnera Wiodgcego. Do wyboru
jest kilkadziesigt pozyciji.

Forma wiasnosci*

lista wartosci

Wybierz warto$¢ odpowiadajgcg formie wiasnosci zgodnie ze stanem prawnym
Partnera Wiodacego:

- dla polskich partneréw: wartos¢, ktéra najlepiej odpowiada formie wtasnosci
zgodnie z formg prawng Partnera Wiodgcego, ale inna niz "Podmioty
zagraniczne",

- dla ukrainskich partnerow: "Podmioty zagraniczne".

Wielko$¢ przedsiebiorstwa*

lista wartosci

Nalezy wybra¢ opcje "Nie dotyczy". Aby dziata¢ jako Partner Wiodgcy w Programie,
podmiot musi by¢ utworzony na mocy prawa publicznego i podlega¢ jednej
z kwalifikujgcych sie form prawnych okreslonych w Podreczniku Programu (punkt 4.5).

Mozliwo$¢ odzyskania VAT*

lista wartosci

Wskaz, czy jako Partner Wiodacy masz mozliwos¢ odzyskania podatku VAT. Jesli nie
ma to znaczenia dla projektu, mozna rowniez wybra¢ opcje "Nie dotyczy".
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Dane kontaktowe

Nazwa pola Rodzaj pola Sposéb wypetnienia
Kraj* lista wartosci Okresl kraj Partnera Wiodgcego.
Miejscowosc* tekstowe Podaj miasto/miejscowos¢ Partnera Wiodacego:

- dla polskiego Partnera Wiodgcego: wybierz z listy rozwijane;j,

- dla ukrainskiego Partnera Wiodgcego: wprowadz nazwe miasta/miejscowosci.
Kod pocztowy* tekstowe Whpisz kod pocztowy siedziby Partnera Wiodgcego.
Ulica* tekstowe Podaj ulice siedziby Partnera Wiodacego:

- dla polskiego Partnera Wiodgcego: wybierz z listy rozwijanej,

- dla ukrainskiego Partnera Wiodgcego: wprowadz ulice siedziby Partnera Wiodgcego.
Numer budynku* tekstowe Whpisz numer budynku — siedziby Partnera Wiodgcego.
Numer mieszkania/biura tekstowe Whpisz numer lokalu — siedziby Partnera Wiodacego.
Adres e-mail* tekstowe Whpisz adres poczty elektronicznej Partnera Wiodacego.
Numer telefonu tekstowe Whpisz numer telefonu Partnera Wiodgcego.
Strona www tekstowe Whpisz adres strony internetowej Partnera Wiodgcego.

Szczegoly identyfikacji

Nazwa pola Rodzaj pola Sposéb wypetnienia
Rodzaj identyfikatora* lista wartosci Wybierz z listy rozwijanej:

- dla polskiego Partnera Wiodgcego: "Numer identyfikacji podatkowej" (NIP),

- dla ukrainskiego Partnera Wiodgcego: "Inny numer".
NIP/PESEL/Inny (numer tekstowe Whpisz swoj numer identyfikacyjny zgodnie z wyborem w polu powyzej.
zagraniczny)* Dla ukrainskiego Partnera Wiodgcego: Kod €4PIMOY

Tabela Partnerzy Projektu musi zosta¢ wypetniona, poniewaz projekty w Programie sg realizowane WYLACZNIE w formie partnerstw. Termin
Partner Projektu oznacza partnera w projekcie.
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W tabeli Partnerzy Projektu znajdujg sie te same pola, co w Dane Wnioskodawcy:

Partnerzy Projektu

Nazwa pola

Rodzaj pola

Sposéb wypetnienia

Czy Wnioskodawca przewiduje
udziat innych podmiotow w
realizacji projektu

zmienna logiczna

Zaznacz, aby dodac¢ informacje o partnerach w realizacji projektu. Po zaznaczeniu pola
system doda sekcje, w ktérej mozna poda¢ dane partnera.

Mozesz dodac kolejnych partnerow klikajac .

Partneréw mozna usung¢ za pomoca Fus Bl 9_

Dane Partnera Projektu

Nazwa pola Rodzaj pola Sposob wypetnienia

Nazwa* (maks. 1000 znakéw) tekstowe Podaj petng nazwe Partnera Projektu, zgodng z dokumentami rejestracyjnymi/statutem
podmiotu.

Forma prawna* lista wartosci Wybierz warto$¢ odpowiadajacag stanowi prawnemu Partnera Projektu. Do wyboru jest
kilkadziesiagt pozyciji.

Forma witasnosci* lista wartosci Wybierz warto$¢ odpowiadajgcag formie wiasnosci zgodnie ze stanem prawnym
Partnera Projektu.
- dla polskich partneréw: wartos¢, ktéra najlepiej odpowiada formie wtasnosci zgodnie
z formg prawng Partnera Projektu, ale inng niz "Podmioty zagraniczne",
- dla ukrainskich partneréw: "Podmioty zagraniczne".

Wielko$¢ przedsigbiorstwa* lista wartosci Nalezy wybra¢ "Nie dotyczy". Aby dziata¢ jako Partner Projektu w Programie, podmiot
musi by¢ utworzony na mocy prawa publicznego i naleze¢ do jednej z kwalifikujgcych
sie form prawnych okreslonych w Podreczniku Programu (punkt 4.5).

Mozliwo$¢ odzyskania VAT* lista wartosci Zaznacz, czy jako Partner Projektu masz mozliwos¢ odzyskania podatku VAT. Jesli

nie ma to znaczenia dla projektu, mozna réwniez wybra¢ opcje "Nie dotyczy".
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Dane kontaktowe
Nazwa pola Rodzaj pola Sposéb wypetnienia
Kraj* lista wartosci Okresl kraj Partnera Projektu
Miejscowosc* tekstowe Podaj miasto/miejscowos¢ Partnera Projektu:
- dla polskiego Partnera Projektu: wybierz z listy rozwijanej,
- dla ukrainskiego Partnera Projektu: wprowadz nazwe miasta/miejscowosci.
Kod pocztowy* tekstowe Podaj kod pocztowy Partnera Projektu
Ulica* tekstowe Podaj ulice siedziby Partnera Projektu:
- dla polskiego Partnera Projektu: wybierz z listy rozwijanej,
- dla ukrainskiego Partnera Projektu: wprowadz ulice siedziby Partnera Projektu.
Numer budynku* tekstowe Wopisz numer budynku — siedziby Partnera Projektu.
Numer mieszkania/biura tekstowe Whpisz numer lokalu — siedziby Partnera Projektu.
Adres e-mail* tekstowe Whpisz adres poczty elektronicznej Partnera Projektu.
Numer telefonu tekstowe Wpisz numer telefonu Partnera Projektu.
Strona www tekstowe Whpisz adres strony internetowej Partnera Projektu.
Szczegoly identyfikacji
Nazwa pola Rodzaj pola Sposob wypetnienia
Rodzaj identyfikatora* lista wartosci Wybierz z listy rozwijanej:
- dla polskiego Partnera Projektu: "Numer identyfikacji podatkowej" (NIP),
- dla ukrainskiego Partnera Projektu: "Inny numer".
NIP/PESEL/Inny (numer tekstowe Whpisz swoj numer identyfikacyjny zgodnie z wyborem w polu powyzej.
. . Dla ukrainskiego Partnera Projektu: Kod €PINOY
zagraniczny)
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Tabela Contact persons (Osoby do kontaktu) musi mie¢ co najmniej jedng pozycje. Sugerujemy podanie danych co najmniej jednej osoby

kontaktowej dla kazdego partnera projektu.

Contact
Aby dodac¢ osobe kontaktowa, kliknij .

Aby usunaé osobe kontaktowa, kliknij przycisk Persen <

1.Person

First name*

E-mail address*®

Last name*®

013500

Phone number®

0/500

01500

Nazwa pola Rodzaj pola Sposéb wypetnienia
Imig* tekstowe Podaj imie osoby kontaktowe;j.
Nazwisko* tekstowe Podaj nazwisko osoby kontaktowej.
Adres E-mail* tekstowe Podaj adres e-mail osoby kontaktowe;j.
Numer telefonu* tekstowe Podaj numer telefonu osoby kontaktowe;j.

22



WwOD2021 Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej
Whniosek Aplikacyjny — Wnioskodawcy Interreg NEXT PLUA wersja 1.
31.05.2023 .

1.2.3. Sekcja lll Wskazniki projektu

Jesli wybierzesz do edycji Sekcje IlI, wyswietli sie nastepujgcy ekran.
Na ekranie sg dwie tabele — Output indicators (Wskazniki produktu) i Result Indicators (Wskazniki rezultatu):
APPLICANT AND PROJECT

CJECT INFORMATIO WORK PACKAGES CUEC G
FROJECT INFORMATION CARTNERS PROJECT INDICATORS 4  WORK FACKAGES ~ PROJECT BUDGET &

COLLAPSE / EXPAND

Output indicators

5 Unit of
Indicator name Target value - total @ ADD AN ITEM
measurement

Result indicators

Unit of

Indicater name Target value - total @ ADD AN ITEM
measurement

Po kliknieciu na ikone ,+” w kolumnie Add an item (Dodaj pozycje) (w tabeli Wskaznikow Produktu lub Rezultatu) wyswietla sie nastepujgce
okienko z polem do wyboru:
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Mandatory

Additional

Uwagal

» W systemie WOD2021 wszystkie wskazniki projektu dla Programu Interreg NEXT Polska-Ukraina 2021-2027 sa umieszczone
w sekcji Additional (Dodatkowe) wskazniki.

Partnerzy Projektu muszg wybra¢ wskazniki dla swojego projektu wytacznie z rozwijanej listy wskaznikow (zgodnie z Zatgcznikiem 3 do
Podrecznika Programu). Zadne inne wskazniki nie moga byé uwzglednione w projekcie.

Petna lista wskaznikéw zastosowanych w Programie (patrz Tabela 1, Zatgcznik 3 do Podrecznika Programu) jest podzielona na wskazniki
Programu (kol. "d", w WOD2021 nazwa wskaznika zaczyna sie od stowa MAIN (GLOWNY), kluczowy dla wykonania Programu — sg to wskazniki,
do ktérych projekty bedg sie odnosi¢ w pierwszej kolejnosci oraz wskazniki dodatkowe (kol. "e"), ktére umozliwig projektom bardziej szczegdtowe
odzwierciedlenie ich oczekiwanego wptywu.

Aby projekt byt kwalifikowalny, musi faktycznie przyczynia¢ sie do osiggniecia co najmniej jednego ze wskaznikéw produktu i rezultatu
Programu (kol. "d"). Wskazniki z kol. "e" sg opcjonalne.

- Wybierz réwniez Mandatory (Obowigzkowy) wskaznik Interreg — technical indicator (Interreg — wskaznik techniczny) oraz wpisz Not
applicable (Nie dotyczy) w opisie wskaznika. Jest to wskaznik techniczny wymagany przez system, nie nalezy uwzglednia¢ tego wskaznika
w opisie projektu.
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- Wskazniki Own (wfasne) nie powinny by¢ definiowane w WOD. Nie nalezy dodawac¢ zadnych wfasnych (Own) wskaznikow do Wniosku

Aplikacyjnego. Oceniajgcy nie wezmg tych wskaznikéw pod uwage podczas oceny projektu.

Po wyborze rodzaju wskaznika wyswietla sie pozycja wskaznika z polami do uzupetnienia:

0

utput indicators

) Unit of
Indicator name Target value - total © ADD AN ITEM

measurement

Project indicator®

* Indicator type*
Measurement unit® Breakdown by sex Mandatory

Measurement method®

Ponizej znajdujg sie opisy pdl, ktore nalezy wypetni¢ podczas tworzenia Sekcji 1l nowego Wniosku Aplikacyjnego.

Nazwa pola

Rodzaj pola

Sposob wypetnienia

Lista wskaznikow

lista obiektow | Wskazniki dodaje sie poprzez klikniecie na ikone ,,+” w tytule listy, a usuwa sie poprzez
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projektu klikniecie na ikone ,,x” w tytule danego wskaznika.
Wskaznik lista wartosci lub | Lista wartosci, ktére mozna wybraé, pochodzi ze stownika wskaznikow odpowiadajgcych konkretnemu
projektu* celowi, w ramach ktérego tworzony jest Wniosek Aplikacyjny.
tekstowe
Jednostka lista wartosci lub | Jednostka pomiaru jest wstepnie zdefiniowana dla wybranego wskaznika Programu i tego pola nie
pomiaru* tekstowe mozna edytowac.
Podziat na ptec¢* zmienna To pole powinno pozostac puste. Wskazniki w Programach Interreg nie sg ujete w podziale na ptec.
logiczna
Wartos¢ docelowa | liczba catkowita | Nie dotyczy
- kobiety
Wartos¢ docelowa | liczba catkowita | Nie dotyczy
- mezczyzni
Wartos¢ docelowa | liczba catkowita | Nalezy okreslic wartos¢ docelowg planowang do osiggniecia w ramach projektu (nalezy pamieta¢, ze
- ogotem wartos¢ bazowa dla wskaznikow produktu wynosi zawsze 0).
Sposob pomiaru tekstowe Nalezy krétko opisac, w jaki sposob bedziesz mierzyt wartos¢ wskaznika osiggnietg w projekcie.
(maks. 500 Prosze pamietac, ze metryki kazdego wskaznika Programu sg okreslone w Zatgczniku 3 Podrecznika
znakéw) Programu.

Wskazniki rezultatu.
Nalezy postepowaé zgodnie z instrukcjami dotyczgcymi wskaznikow produktu.
Nalezy pamieta¢, ze dla wskaznikow rezultatu wartos¢ bazowa powinna wynosi¢ 0. Wyjgtek (moze by¢ >=0) - RCR72 Roczna liczba

uzytkownikéw nowych lub zmodernizowanych ustug e-zdrowia (cel szczegétowy (SO) 2.1).
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1.2.4. Sekcja IV Zadania

Edycja Sekcji IV jest mozliwa tylko wtedy, gdy jest juz wypetniona Sekcja |, poniewaz zawiera ona daty poczagtku i konca realizacji projektu. Aby

zdefiniowa¢ poszczegdlne zadania, konieczna jest znajomos$¢ przedzialu czasowego realizacji projektu, poniewaz przedzialy czasowe

poszczegoblnych zadah muszg sie w nim zawierac.

Gdy wybierzesz do edycji Sekcje 1V, wyswietli sie ekran z juz zdefiniowanymi zadaniami w formie zwinietej:

AFFLICANT AND FROJECT

PROJECT INFORMATION

Work package name

PARTMERS

Start date

PROJECT INDICATORS

WORK PACKAGES #

Completion date

PROJECT BUDGET BUDGE™ »

COLLAPSE / EXPAND

€) ADD A WORK PACKAGE

Search

Start date™

Completion date* ° T~ b v
Work package 1 - Priperation of the project m 2022-11-14 E 2022-11-30

Start date™ Completion date® ° ~
Work package 2 - Implementation of the m 2022-11-14 m 2022-11-30 -

project

Po kliknieciu na ikone ,+” w nagtéwku tabeli z zadaniami (lub tez w prawym dolnym rogu ekranu, jesli ten pasek jest niewidoczny) wyswietla sie

pierwszy wiersz tabeli zadan w formie rozwinietej:
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Start date®™ Completion date* 9 Vlf -
Work package 1 - Priperation of the project m 2022-11-14 m 2022-11-30
Indirect costs® Start date” Completion date”
(3 z02z-11-14 (3 z022-11-30

Ponizej znajdujg sie opisy pdl, ktére nalezy wypetni¢ podczas tworzenia Sekcji IV nowego Whniosku Aplikacyjnego. Pola wymagane oznaczone sg

Work packags name®
Priperation of the project

Work package description®
Priperation of the project

261500

25/ 4000

gwiazdka.
Nazwa pola Rodzaj pola Sposob wypetnienia
Lista zadan lista obiektow | Zadania dodaje sie poprzez kliknigcie na ikone ,,+” w tytule listy, a usuwa sie poprzez klikniecie
na ikone ,,x” w tytule danego zadania.
Numer liczba catkowita | Warto$¢ uzupetniania automatycznie.
Nazwa zadania* tekstowe Podaj nazwe danego zadania, ktdra wskazywac bedzie co jest przedmiotem tego zadania.
(maks. 500
znakéw)
Opis zadania* tekstowe W tym polu opisz bardziej szczegdtowo, na czym polega to zadanie. Uzasadnij dlaczego realizacja tego
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(maks. 500 zadania jest niezbedna do osiggniecia celu twojego projektu.

znakow)

Data rozpoczecia* | data Nalezy wybra¢ z kalendarza rok, miesigc i dzien rozpoczecia realizacji zadania. Nie moze by¢ on
wczesniejszy od daty rozpoczecia projektu.

Data zakonczenia* | data Nalezy wybra¢ z kalendarza rok, miesigc i dzien zakonczenia realizacji zadania. Nie moze by¢ on
pozniejszy od daty zakonczenia projektu.

Koszty posrednie* | zmienna Wybierz tylko dla zadania obejmujgcego stawke ryczattowag (dla kosztéw personelu, biura

logiczna i administracji, podrézy i zakwaterowania).

Uwaga!

» Jedno zadanie w ramach Wniosku Aplikacyjnego musi byé oznaczone jako koszty posrednie (obowigzkowe dla wszystkich

projektow). Nazwa takiego zadania brzmi zawsze ,,Koszty posrednie”. W zakresie tego zadania nalezy przedstawi¢ wszystkie

koszty zwigzane z zarzadzaniem projektem (personel, podréze i zakwaterowanie, biuro i administracja).

Zadania mozna zwijac i rozwija¢ klikajgc na szarg belke zadania.

Ikony w ostatniej kolumnie zadan majg nastepujace przeznaczenie:

& stuzy do usuwania zadania,

4 - stuzg do przestawiania kolejnosci zadan w tabeli (nie wyswietla sie w zadaniu Koszty posSrednie, poniewaz jest ono zawsze na

koncu tabeli).
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1.2.5. Sekcja V Budzet projektu

Edycja Sekcji V mozliwa jest wtedy, gdy zostang wypetnione Sekcje Il i IV. Dzieje sie tak dlatego, ze budzet jest konstruowany zadaniowo, tzn.
wszystkie pozycje budzetu odnoszg sie do zadan zdefiniowanych w Sekciji IV. Ponadto kazdg pozycje budzetu realizuje albo Wnioskodawca, albo

jeden z Partnerow Projektu zdefiniowanych w Sekcji Il — nie ma wspdlnych pozycji budzetowych.

Budzet projektu mozna wypetni¢ bezposrednio w systemie lub za pomocg szablonu .xlsx wyeksportowanego z systemu. Wypetnienie budzetu
bezposrednio w systemie bedzie wymagato samodzielnego obliczenia kwot wspétfinansowania dla kazdej pozycji budzetowej oraz obliczenia

stawek ryczattowych dla personelu, biura i administracji, podrozy i zakwaterowania oddzielnie dla kazdego partnera.

W zwigzku z powyzszym zalecamy wyeksportowanie szablonu budzetu do pliku .xIsx i postepowanie zgodnie z instrukcja zawartg w sekcji
1.2.5.2.

Uwagal!

» budzet projektu musi by¢ okreslony w EUR;
»budzet projektu musi obejmowac wszystkie kwalifikowalne koszty projektu, a nie tylko wktad UE;
» pozycje powinny by¢ okreslone dla kazdego Partnera Projektu oddzielnie;

»pozycje w Kosztach personelu powinny by¢é agregowane na poziomie Partnera Projektu w kazdym zadaniu (tylko jedna pozycja
,»Koszty personelu” dla kazdego Partnera Projektu oddzielnie w ramach zadania ,,koszty posrednie”);
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» pozycje w kategoriach kosztéw biuro i administracja, podréze i zakwaterowanie powinny by¢é wymienione dla kazdego Partnera
Projektu oddzielnie w ramach zadania ,koszty posrednie” (zagregowane dla kazdego Partnera Projektu jako % kosztéow
personelu);

»pozycje w kategoriach kosztow ekspertyzy i usfugi zewnetrzne oraz sprzet, infrastruktura i roboty powinny byé wymienione
szczegotowo. Tzn. zamiast dodawac¢ catkowite koszty ekspertyz zewnetrznych w zadaniu, kazda pozycja kosztowa musi by¢
okreslona oddzielnie (np. ekspert zewnetrzny organizujgcy warsztaty, przygotowujacy badania itp;);

»limit dla pola "nazwa kosztu" (w tym uzasadnienie) wynosi 500 znakéw. W polu tym, oprécz nazwy kosztu, nalezy poda¢ réwniez
jego opis, podajac niezbedne szczegély i uzasadniajac ten wydatek. JEST TO WAZNE - na podstawie tych informacji oceniajacy
beda oceniaé¢ budzet. Niedostateczna ilos¢ informacji prawdopodobnie doprowadzi do niepowodzenia projektu.

» maksymalna liczba linii budzetowych (kombinacja kategorii kosztéw i nazw kosztéw dla wszystkich Partneréw Projektu) - 400;

» wiecej informacji na temat budzetu projektu mozna znalez¢ w Podreczniku Programu (Punkt 9. Struktura budzetu projektu)

1.2.5.1. Wypetnianie budzetu projektu bezposrednio w systemie

Gdy wybierzesz do edycji Sekcje V, wyswietli sie ekran prezentujgcy wszystkie zadania uprzednio zdefiniowane w Sekcji IV, a takze juz

wprowadzone pod zadaniami pozycje budzetowe w formie rozwinietej.
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PROJECT INFORMATION A B OIECT PROJECT INDICATORS ~ WORK PACKAGES ~ PROJECTBUDGET 4#*  BUDGET SUMMARY ~ CO-FINAN >

Search by applicant’s or partners’s name

Search
COLLAPSE / EXPAND
Name Total expenditure Eligible expenditure
Work package 1. AP1 Vorbereitung 8 000,00 8 000,00 7 680,00 ° ADD AN ITEM
1.1 0,00 0,00 1280,00 Qo ~ v -~

Simplified cost options* Cost categories*

*
Cost name m CANCEL

Linie pozycji budzetu mozna zwija¢ i rozwija¢ klikajgc na ich szare belki zawierajgce nazwe i podsumowanie kosztéw.
Kazde zadanie ma nastepujgce pola:

Nazwa pola Rodzaj pola Sposob wypetnienia

Nazwa tekstowe Nazwa zadania przejeta automatycznie z Sekcji IV.
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Wydatki ogétem liczba Suma wszystkich pol Total value (Wartosé ogoéfem) w pozycjach budzetu nalezacych do danego
(2 miejsca po zadania. Jest to wartos¢ obliczona, nieedytowalna, na poczatku edycji rowna 0.
przecinku)

Wydatki liczba Suma wszystkich pdl Eligible expenditures (Wydatki kwalifikowalne) w pozycjach budzetu

kwalifikowalne (2 miejsca po nalezgcych do danego zadania. Jest to wartos¢ obliczona, nieedytowalna, na poczatku edycji réwna 0.
przecinku)

Dofinansowanie liczba Suma wszystkich pél Co-financing (Dofinansowanie) w pozycjach budzetu nalezgcych do danego
(2 miejsca po zadania. Jest to wartos¢ obliczona, nieedytowalna, na poczatku edycji rowna 0.
przecinku)

@ ADD AN ITEM
Aby utworzy¢ pozycje budzetowg w wybranym zadaniu, nalezy klikng¢ na ikone - w ostatniej kolumnie tego zadania. Wtedy wyswietli

sie nowa pozycja budzetowa w formie rozwinietej:
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o ~ v A

Simplified cost options® Cost categories”

Cost name*

Total value®

Limits

0/300

Eligible expenditure™ Co-financing”

Opis pol pozycji budzetowej, ktére nalezy wypetni¢ w trakcie tworzenia Sekcji V nowego Wniosku Aplikacyjnego dla faktycznie

poniesionych wydatkéw. Wymagane pola sg oznaczone gwiazdka.

Nazwa pola

Rodzaj pola

Sposéb wypetnienia

Lista pozycji

lista obiektow

Pozycje budzetu dodaje sie poprzez klikniecie na ikone ,,+” na tytule listy, a usuwa sie poprzez

budzetu klikniecie na ikone ,,x” na tytule poszczegélnej pozyciji.
Uproszczona zmienna Jesli wydatek ma zostac rozliczony jako wydatek faktycznie poniesiony, opcja ta powinna pozostac
metoda logiczna niezaznaczona. Nastepnie nalezy wypetni¢ pola przedstawione w ponizszej tabeli.
rozliczania*
Opcje kosztow uproszczonych powinny byé zaznaczone tylko w ramach dedykowanych zadan: koszty
posrednie - stawka ryczattowa dla kosztéw personelu, biura i administracji, podrézy i zakwaterowania.
Kategoria lista wartosci Wybierz wtasciwg kategorie kosztow z listy rozwijanej tylko dla:

- Zewnetrzne ekspertyzy i ustugi,
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kosztow* - Sprzet,

- Infrastruktura i roboty.

Nazwa kosztu* tekstowe Opisz krétko dang pozycje kosztu. Poszczegdlne nazwy muszg by¢ unikalne (odmienne) w ramach

(maks. 500 danego zadania i danego Partnera.

znakow)

Partner Projektu* | lista warto$ci Wybierz Partnera, ktérego dotyczy pozycja budzetowa (ktory poniesie wydatki w jej ramach). Lista

zawiera nazwy Partnera Wiodacego i Partneréw Projektu zdefiniowanych w Sekgji Il "Wnioskodawca
i Partnerzy Projektu"”.

Wartos¢ ogdtem* | liczba Catkowita warto$¢ pozycji budzetowej. Calkowita warto$é musi_byé réwna kwalifikowalnym
(2 miejsca po wydatkom. Ta wartos¢ jest wprowadzana recznie.
przecinku)

Wydatki liczba Ta wartos¢ jest wprowadzana recznie.

kwalifikowalne* (2 miejsca po
przecinku)

Dofinansowanie* | liczba Nalezy wpisa¢ warto$¢ dofinansowania obliczong jako maksymalnie 90% wydatkéw kwalifikowalnych.
(2 miejsca po Wartos¢ dofinansowania nie moze by¢ wieksza od wartosci wydatkéw kwalifikowalnych dla danej
przecinku) pozycji budzetu. Pole nie jest wypetniane automatycznie.

Limity lista wartosci Nalezy wybrac¢ jeden lub kilka limitéow wydatkéw z listy w zaleznosci od tego, czy wydatki poniesione

w ramach pozycji budzetowej bedg zwigzane z danym limitem (np. pomoc de minimis).

Opis pol pozycji budzetowych, ktére nalezy wypelni¢ podczas tworzenia Sekcji V nowego Wniosku Aplikacyjnego dla opcji
uproszczonych metod rozliczania kosztéw — stawka ryczattowa. Pola wymagane oznaczone sg gwiazdka.

Uwaga!

» Wszystkie stawki ryczaltowe w projekcie powinny by¢ wykazywane w oddzielnym zadaniu (Koszty posrednie) i obliczane
tacznie od wydatkow danego Partnera! Stawki ryczattowe nie moga by¢ czescig zadan merytorycznych.
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Nazwa pola Rodzaj pola Sposoéb wypetnienia
Lista pozycji lista obiektow | Pozycje budzetu dodaje sie poprzez klikniecie na ikone ,,+” na tytule listy, a usuwa sie poprzez
budzetu kliknigecie na ikone¢ ,,x” na tytule poszczegdlnej pozyciji.
Uproszczona zmienna Zwro¢ uwage, ze dana pozycja budzetowa zostanie rozliczona metodg uproszczong (dotyczy tylko
metoda logiczna kosztéw personelu, biura i administracji oraz podrézy i zakwaterowania).
rozliczania*
Rodzaj lista wartosci To pole pojawia sie w miejscu Cost categories (Kategorie kosztéw). Do wyboru sg trzy wartosci: kwota
uproszczonej ryczattowa, stawka jednostkowa i stawka ryczattowa. Wybierz stawke ryczattows.
metody
rozliczania*
Nazwa kosztu* lista wartosci Lista zawiera nazwy stawek ryczattowych zdefiniowanych w systemie.
Stawka liczba To pole jest nieedytowalne i wypetniane wartoscig stawki ryczattowej wprowadzong w polu "Nazwa
ryczattowa* (2 miejsca po kosztu".
przecinku)
Partner Projektu* | lista wartosci Wybierz Partnera, ktdrego dotyczy pozycja budzetowa (ktory poniesie wydatki w jej ramach). Lista
zawiera nazwy Partnera Wiodacego i Partneréw Projektu zdefiniowanych w Sekcji Il "Wnioskodawca
i Partnerzy Projektu”.
Wartos¢ ogétem* | liczba Nalezy wprowadzi¢ wartos¢ ogotem stawki ryczitowej wyliczong zgodnie z zasadami Programu.

(2 miejsca po
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przecinku)

Wydatki liczba Czes¢ wartosci ogétem, ktéra kwalifikuje sie do dofinansowania.

kwalifikowalne* (2 miejsca po Wartos¢ wydatkéw kwalifikowalnych nie moze by¢ wieksza od wartosci wydatkow ogétem do danej
przecinku) pozycji budzetu i co do zasady powinna by¢ réwna wartosci wydatkéw ogétem.

Dofinansowanie* | liczba Nalezy wpisa¢ warto$¢ dofinansowania obliczong jako maksymalnie 90% wydatkéw kwalifikowalnych.
(2 miejsca po Wartos¢ dofinansowania nie moze by¢ wieksza od wartosci wydatkow kwalifikowalnych dla danej
przecinku) pozycji budzetu. Pole nie jest wypetniane automatycznie.

Limity lista wartosci Nalezy wybrac¢ jeden lub kilka limitéw wydatkéw z listy w zaleznosci od tego, czy wydatki poniesione w

ramach pozycji budzetowej bedg zwigzane z danym limitem (np. pomoc de minimis).

Pole Search by Applicant's or Partner's name (Szukaj po nazwie Wnioskodawcy lub Partnera) stuzy do wyswietlania w postaci rozwinietej
tylko tych pozycji budzetowych, ktére nalezg do budzetu okreslonego Partnera. Aby wykonac te operacje, nalezy klikng¢ pole i wybra¢ Partnera
Wiodgcego lub jednego z Partneréw Projektu:

Sesrch by spplicant’ s or partners’s name

Uniwersytet Gdanski

LINNAEUS UNNWERSITY

Wynik wyswietla sie w nastepujgcy sposoéb:
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Search by applicant's or partners's name

Uniwersytet Gdafski

Search

LOAD THE BUDGET DOWNLOAD THE BUDGET

Total expenditure Eligible expenditures Funding

1000 000.00 1000 000.00 850 000.00

1. 1. ggqwwwese | 1000 000.00 1000 000,00 850 000.00 ~
Simplified cost options* Cost categories®
Ne Infrastruktura | reboty budewlane [Intemeg]
Cost name*
qagwwwees
Total value* Eligible expenditure* Co-financing*
1000 000,00 1000 000,00 850 000,00
Limits Project partner

Uniwersytet Gdanski

1.2.5.2. Wypetnianie budzetu projektu w szablonie pliku .xIsx

Budzet czesciowo lub catkowicie wypetniony w systemie mozna wyeksportowac¢ do pliku Excel. Mozna réwniez przeprowadzi¢ catg operacje

wypetniania budzetu w pliku Excel, a nastepnie przesta¢ go do Sekcji V formularza wniosku.
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W tym celu przejdz do Sekcji V i jeszcze przed rozpoczeciem edycji uruchom operacje Download the budget (Pobierz Budzef) lub Load
the budget (Wczytaj Budzet) za pomocg klikniecia na odpowiednie przyciski:

COLLAFSE | EXPAND LOAD THE BUDGET DOWNLOAD THE BUDGET

Total expenditure Eligible expenditures Funding

1000 000,00 1000 000,00 850 000,00

1. 1. gggwwweee 1 000 000,00 1000 000,00 850 000,00

Simplified cost options® Cost categories*

No Infrastruktura i roboty budowlane [Inteneg]

Wybér funkcji Download the budget (Pobierz Budzet) powoduje utworzenie pliku Excel z danymi odpowiadajgcymi projektowi. Plik bedzie

zawierat nazwy zadan i partnerow podane we wniosku. Plik bedzie rowniez zawierat kategorie kosztéw i nazwy uproszczonych metod rozliczania
kosztow, ktére sg dozwolone w danym naborze.

Uwagal!

» Podczas wypetniania budzetu w pliku xlsx nalezy postepowaé zgodnie z wytycznymi dotyczacymi wypetniania poszczegélnych
pol okreslonymi w Sekcji 1.2.5.1.

Instrukcja wypetniania budzetu w pliku .xIsx:

1) Po wybraniu opcji Download the budget (Pobierz Budzet) i wyeksportowaniu pliku, zapisz go na dysku twardym komputera. Otwoérz plik.
Zawiera on nastepujace karty i kolumny:

a) zakladka Budzet

o kolumna Item number (Liczba porzgdkowa)
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o kolumna Work package (Zadanie)
o kolumna Simplified cost options (Uproszczona metoda rozliczania kosztow)
o kolumna Cost category (Kategoria kosztéw)
o kolumna Cost name (Nazwa kosztow)
o kolumna Simplified cost options type (Rodzaj uproszczonej metody rozliczania kosztow)
o kolumna Simplified cost options name (Nazwa uproszczonej metody rozliczania kosztow)
o kolumna Rate value (Wysoko$c¢ stawki)
o kolumna Number of units (llos¢ stawek)
o kolumna Total for unit cost (£gcznie dla stawki jednostkowey)
o kolumna Total value (Warto$¢ ogétem)
o kolumna Eligible expenditures (Wydatki kwalifikowalne)
o kolumna Co-financing (Dofinansowanie)
o kolumna Project partner (Partner Projektu)
b) zaktadka Limity
o kolumna Item (Pozycja)
o kolumna Limit
c) zaktadka Wskazniki
o kolumna Item (Pozycja)
o kolumna Indicator name (Nazwa wskaznika)

o kolumna Value (Wartosc)
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2) W pierwszej kolejnosci nalezy wpisa¢ wszystkie pozycje budzetowe, ktére majg zostaé rozliczone jako wydatki rzeczywiste - takie, dla
ktérych opcja wybrana w kolumnie C "Uproszczone metody rozliczania kosztéw" to "NIE". Dla kazdej z tych pozycji wpisz wydatki ogétem
i wydatki kwalifikowalne (kolumny K i L), a nastepnie w kolumnie N wskaz partnera, ktéry poniesie wydatki w ramach tej pozycji
budzetowe;.

3) Po wprowadzeniu wszystkich wydatkéw rozliczonych jako koszty bezposrednie, w kolejnych pozycjach nalezy wprowadzi¢ wydatki

rozliczone ryczattowo zgodnie z zasadami Programu.

Uwaga!
» Podczas wypetniania budzetu w pliku .xIsx nie mozna zmienia¢ struktury pliku ani nazw kolumn.
4) Przechodzgc do zaktadek Limits (Limity) i Indicators (Wskazniki), mozna wskazac, dla ktdrych pozycji budzetowych ma zosta¢ dodany limit,

a dla ktorych kwot ryczattowych ma zosta¢ dodany wskaznik.

Po wypetnieniu pliku Excel, gdy budzet jest kompletny, kliknij Load the budget (Zafaduj budzet) w Sekcji V. Klikniecie Load the budget
(Zataduj budzet) otworzy okno, w ktérym mozna wybra¢ odpowiedni plik Excel z budzetem. Po wybraniu pliku zawarte w nim wartosci zostang
przeniesione do odpowiednich pozycji budzetowych w poszczegdlnych zadaniach.

W razie potrzeby mozna zmodyfikowa¢ budzet. Zaktualizowany plik xlsx z budzetem mozna ponownie zatadowa¢ do systemu, klikajgc przycisk

Load the budget (Zataduj budzet). Spowoduje to aktualizacje danych przechowywanych w systemie.

1.2.6. Sekcja VI Podsumowanie budzetu

Jesli wybierzesz Sekcje VI, wyswietli sie nastepujgcy ekran:
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GENERATING AN APPLICATION FORM IN A POF FILE CHECK THE CORRECTNESS OF THE APPLICATION FORM SEND THE APPLICATION FORM

PROJECT InFoRMaTioN  “EAP PATTHER AND PROJECT  poo EcT INDICATORS  WORK PACKAGE  PROJECT BUDGET | BUDGET SUMMARY | COFINANCING St >

Search by applicant's or partners's name

Budget summary

Total expenditure Eligible expenditures Co-financing
Total for the project 1000 000,00 1000 000,00 550 000,00
Total actual costs 1000 000,00 1000 000,00 250 000,00
Total 5CO 0.00 0.00 0,00
Direct costs - Total 1000 000,00 1000 000,00 850 000,00
Direct costs - Share 100,00 % 100,00 % 100,00 %
Indirect costs - Total 0,00 0,00 0,00
Indirect costs - Share 0,00 % 0,00 % 0,00 %

W tej sekcji wyswietlajg sie wytacznie informacje bedgce podsumowaniem budzetu sporzgdzonego w Sekcji V i dlatego jest ona nieedytowalna.
Sekcja ta skfada sie z paneli:

e Budget summary (Podsumowanie budzetu) — dane odnoszgce sie do wszystkich pozycji budzetu

e Cost categories (Kategorie kosztow) — dane odnoszace sie tylko do pozycji budzetu, ktére przynalezg do okreslonej kategorii kosztéw

e Limits (Limity) — dane odnoszgce sie tylko do tych pozycji budzetu, ktére podlegajg okreslonemu limitowi
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Kazdy panel zawiera nastepujgce elementy:

¢ Total for the project (tgcznie w projekcie) — suma wartosci wszystkich budzetow zadan nalezacych do danego projektu

e Total actual costs (tgcznie koszty rzeczywiste) — suma wartosci wszystkich pozycji budzetu nie oznaczonych jako uproszczone metody

rozliczania kosztéw

e Total SCO (tgcznie uproszczone metody rozliczania kosztéw) — suma wartosci wszystkich pozycji budzetu projektu oznaczonych jako

uproszczone metody rozliczania kosztéw

¢ Direct costs — Total (Koszty bezposrednie — tgcznie) — suma wartosci wszystkich zadan budzetu nie oznaczonych jako koszty posrednie

w ramach projektu

e Direct costs — Share (Koszty bezposrednie — Udziaf) — udziat % sumy wartosci wszystkich zadan budzetu nie oznaczonych jako koszty

posrednie w ramach projektu w wartosci Total for the project (£gcznie w projekcie)

¢ Indirect costs — Total (Koszty posrednie — tacznie) — wartos¢ zadania Koszty posrednie

¢ Indirect costs — Share (Koszty posrednie — Udziaf) — udziat % wartos$ci Indirect costs (Koszty posrednie) w wartosci Total for the project

(kgcznie w projekcie)

Nazwy kategorii kosztéw i limitéw pojawiajg sie w postaci szarej belki nad kazdg raportowang kategorig kosztéw i/lub limitem.

Kazda z pozycji panelu zawiera nastepujgce pola:

Nazwa pola

Rodzaj pola

Sposéb wypetnienia

Wartos¢ ogdtem

liczba (2 miejsca
po przecinku)

Catkowita wartos¢ danej pozycji.

Wydatki
kwalifikowalne

liczba (2 miejsca
po przecinku)

Wartos¢ danej pozycji odnoszgca sie jedynie do wydatkéw kwalifikowalnych.

Dofinansowanie

liczba (2 miejsca
po przecinku)

Wartos¢ danej pozycji odnoszgca sie jedynie do dofinansowania.

43



WwOD2021 Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej
Whiosek Aplikacyjny — Wnioskodawcy Interreg NEXT PLUA wersja 1.
31.05.2023 r.

Pole Search by applicant's or partner's name (Szukaj po nazwie Wnioskodawcy lub Partnera) stuzy do wyswietlania podsumowania budzetu
dla okres$lonego partnera. Jesli chcesz przefiltrowa¢ dane, wybierz w tym polu Partnera Wiodacego lub jednego z Partneréw.

Po wyborze odpowiedniego podmiotu wyswietli sie podsumowanie budzetu, ale odnoszace sie tylko do niego.

1.2.7. Sekcja VIl Zrédta finansowania

Edycja Sekcji VII jest mozliwa tylko wtedy, gdy juz sa wypetnione sg Sekcje II, IV i V.
Jesli wybierzesz do edycji Sekcje VII, wyswietli sie nastepujacy ekran:
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< ON

APPLICANT AND PROJECT

PARTNERS PROJECT INDICATORS ~ WORK PACKAGES ~ PROJECT BUDGET ~ BUDGET SUMMARY | CO-FINANCING SOURCES | RISK: >

Co-financing sources

Total expenditure Eligible expenditure
Cofinancing 8 480,00 8 480,00
Total own contribution 2120,00 2120,00
State budget 2120,00 2120,00
Local government units’ budget 0,00 0,00
Other public 0,00 0,00
Private 0,00 0,00
Total 10 600,00 10 600,00

Opis pal, ktore nalezy wypetni¢ w trakcie tworzenia Sekcji VII nowego Wniosku Aplikacyjnego

Nazwa pola Rodzaj pola Sposoéb wypetnienia
Dofinansowanie liczba Podaj wysokos¢ wydatkéw ogdtem z ramach dofinansowania.
/Wydatki ogétem* | (2 miejsca po 0
przecinku) Ll
Wartos¢ powinna by¢ rowna catkowitej kwocie dofinansowania w projekcie wykazanej w Sekcji
VI Budget summary (Podsumowanie budzetu) — maksymalnie 90%.
Dofinansowanie / | liczba Podaj wysokos¢ wydatkéw kwalifikowalnych w ramach dofinansowania.
Wydatki (2 miejsca po 0
kwalifikowalne* przecinku) Ywaga!

Wartos¢ powinna byé réwna catkowitej kwocie dofinansowania w projekcie wykazanej w Sekcji
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VI Budget summary (Podsumowanie budzetu) — maksymalnie 90%.

Razem wktad liczba Pole nieedytowalne bedace sumg wszystkich wydatkéw ogétem z tytutu wkiadu wiasnego. Kwota ta
wiasny/ Wydatki (2 miejsca po powinna by¢ réwna lub wigksza niz 10% catkowitego budzetu projektu (dla kazdego Partnera Projektu).
ogotem przecinku)
Razem wktad liczba Pole nieedytowalne bedgce sumg wszystkich wydatkéw kwalifikowalnych z tytutu wktadu wtasnego.
wiasny/ Wydatki (2 miejsca po Kwota ta powinna by¢ rowna lub wigksza niz 10% catkowitego budzetu projektu (dla kazdego Partnera
kwalifikowalne przecinku) Projektu).
Budzet panstwa/ | liczba Nalezy podac warto$¢ srodkow z budzetu panstwa, ktére zostang przeznaczone na sfinansowanie
Wydatki ogétem* (2 miejsca po wszystkich wydatkéw w ramach projektu.

przecinku)
Budzet panstwa/ | liczba Nalezy poda¢ warto$¢ srodkow z budzetu panstwa, ktdre zostang przeznaczone na sfinansowanie
Wydatki (2 miejsca po wszystkich wydatkéw kwalifikowalnych w ramach projektu.
kwalifikowalne* przecinku)
Budzet jednostek | liczba Nalezy poda¢ warto$¢ dofinansowania od jednostek samorzadu terytorialnego, ktéra zostanie
samorzgdu (2 miejsca po przeznaczona na sfinansowanie wszystkich wydatkéw w ramach projektu.
terytorialnego/ przecinku)
Wydatki ogétem*
Budzet jednostek | liczba Nalezy poda¢ warto$¢ dofinansowania od jednostek samorzadu terytorialnego, ktéra zostanie
samorzadu (2 miejsca po przeznaczona na sfinansowanie wszystkich wydatkéw kwalifikowalnych w ramach projektu.
terytorialnego/ przecinku)
Wydatki
kwalifikowalne*
Inne publiczne/ liczba Nalezy poda¢ warto$¢ innych srodkoéw publicznych, ktére zostang przeznaczone na sfinansowanie
Wydatki ogétem* (2 miejsca po wszystkich wydatkéw w ramach projektu.

przecinku)
Inne publiczne/ liczba Nalezy poda¢ warto$¢ innych srodkéw publicznych, ktére zostang przeznaczone na sfinansowanie
Wydatki (2 miejsca po wszystkich wydatkéw kwalifikowalnych w ramach projektu.
kwalifikowalne* przecinku)
Prywatne/ Wydatki | liczba Nalezy poda¢ warto$¢ srodkow prywatnych, ktére zostang przeznaczone na sfinansowanie wszystkich
ogotem* (2 miejsca po wydatkdw w ramach projektu.

przecinku)
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Prywatne/ Wydatki | liczba Nalezy poda¢ wartos¢ srodkow prywatnych, ktére zostang przeznaczone na sfinansowanie wszystkich
kwalifikowalne* (2 miejsca po wydatkow kwalifikowalnych w ramach projektu.
przecinku)
Suma/ Wydatki liczba Pole nieedytowalne bedgce sumag wszystkich wydatkow ogotem.
ogotem (2 miejsca po |
przecinku) Uwagal

<Wydatki ogétem” muszg by¢ zgodne z tgcznymi wydatkami wykazanymi w Sekcji VI Budget
summary (Podsumowanie budzetu).

Suma/ Wydatki liczba Pole nieedytowalne bedgce sumg wszystkich wydatkéw kwalifikowalnych.
kwalifikowalne (2 miejsca po 0
przecinku) Ywagal

Wydatki kwalifikowalne” muszg by¢ zgodne z wydatkami kwalifikowalnymi przedstawionymi
w Sekcji VI Budget summary (Podsumowanie budzetu).

Jesli wystapia jakiekolwiek niespojnosci, wowczas podczas zapisywania danych wprowadzonych i/lub zaktualizowanych w Sekcji VII

zostanie wyswietlony komunikat o btedzie.

1.2.8. Sekcja VIl Analiza ryzyka

Gdy wybierzesz do edycji Sekcje VIII, wyswietli sie nastepujacy ekran:
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< WORK PACKAGE  PROJECT BUDGET  BUDGET SUMMARY  CO-FINANCING SOURCES — RISK ANALYSIS / ADDITIONAL INFORMATION ~ LEAD PARTNER FORM DA

Capacity for project implementation

Experience™

0/4000
Description of the project management®

0/4000
In-kind contribution description®

0/4000
Description of own-financing™

0/4000

Project risk analysis

Not applicable™

List of risks @

Opis pdl, ktére nalezy wypetni¢ w trakcie tworzenia Sekcji VIl nowego Wniosku Aplikacyjnego:

Nazwa pola Rodzaj pola Sposo6b wypetnienia
Doswiadczenie* tekstowe Prosze krétko opisac:
(maks. 4000 - doswiadczenie kazdego Partnera Projektu w uczestnictwie i/lub zarzgdzaniu projektami
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znakéw) wspoffinansowanymi przez UE lub innymi projektami miedzynarodowymi w ciggu ostatnich trzech lat;

- motywacje do udziatu w projekcie kazdego z Partnerow;
- wskaza¢ partnerow projektu, ktérzy uczestniczg w Programie po raz pierwszy.

Opis sposobu tekstowe Prosze krotko opisac:

zarzgdzania - w jaki sposob projekt bedzie zarzadzany;

projektem* (maks. - doswiadczenie kazdego Partnera w zarzgdzaniu;

4000 znakow) - zdolno$ci zarzadcze (liczba pracownikéw, dostepne zasoby zarzadcze (biuro, sprzet itp.).

Opis wktadu tekstowe Nalezy wpisac¢ "Nie dotyczy”

rzeczowego*

Opis wiasnych tekstowe W ramach Programu kazdy Partner Projektu moze otrzymac¢ do 90% dofinansowania wydatkéw

Srodkow kwalifikowalnych wygenerowanych w ramach projektu. Pozostata cze$¢ kosztdw musi zosta¢ pokryta

finansowych* przez partnerow z ich zasobéw. W zwigzku z tym prosimy o opisanie gtéwnych zrédet finansowania,
a takze zdolnosci finansowej (dla kazdego Partnera Projektu) w celu zapewnienia wktadu wlasnego na
realizacje projektu.

Analiza ryzyka zZmienna Nie zaznaczaj opcji "Nie dotyczy".

w projekcie — nie logiczna

dotyczy

Przejdz do wypetniania tabeli ryzyka. Po kliknieciu przycisku "+" na pasku List of risks (Lista ryzyk) zostanie wyswietlone nastepujgce okno:
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Search

1.Risk @

Identified risk description®

Occurrence probability™

Occurrence effect™

Prevention mechanisms™

Opis pdl, ktdre nalezy wypetni¢ w trakcie tworzenia Sekcji VIII nowego Wniosku Aplikacyjnego w przypadku dotgczenia analizy ryzyka

Nazwa pola

Rodzaj pola Sposéb wypetnienia

Lista ryzyk

lista obiektow | Edytowalna tylko wtedy, gdy projekt podlega analizie ryzyka. Ryzyka dodaje sie poprzez
kliknigcie na ikone ,,+” w tytule listy, a usuwa sie poprzez kliknigecie na ikone ,x” w tytule
danego ryzyka.

Opis
zidentyfikowanego

tekstowe Zidentyfikuj ryzyka — zagrozenia (ij. ludzkie, operacyjne, proceduralne, finansowe, techniczne,
naturalne i polityczne) dla pomysinej realizacji projektu — musisz odpowiedzie¢ na pytanie: co moze sie
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ryzyka* (maks. 800 wydarzy¢? (tj. co moze pojs¢ nie tak?).

znakow)

Prawdopodobienstwo | lista wartosci Jak prawdopodobne jest, ze tak sie stanie? Wybierz z listy warto$¢ okreslajgcg stopien ryzyka.
wystgpienia*

Skutek wystgpienia* | lista warto$ci Wskaz z listy wartos¢ okreslajgca skutek, jaki niesie w sobie opisywane ryzyko.

Mechanizmy tekstowe Opisz krétko mechanizmy kontrolne, ktére zamierzasz zastosowac, aby obnizy¢ opisywanie ryzyko.
zapobiegania*

(maks. 800 znakow) Co mozna zrobi¢, aby unikng¢ ryzyka, a jesli wystapi, jak sobie z nim poradzi¢?

1.2.9. Sekcja IX Dodatkowe informacje

Jesli wybierzesz do edycji Sekcje IX, wyswietli sie ekran z dodatkowymi polami. Zakres pdl moze roézni¢ sie w zaleznosci od naboru. Pola te mogag
by¢ polami tekstowymi, numerycznymi, datami, albo tez polami do wyboru, gdzie mozesz wybrac¢ jedng lub kilka wartosci z listy.

Sekcja ta moze mie¢ np. nastepujaca postac:

51



WwOD2021 Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej
Whniosek Aplikacyjny — Wnioskodawcy Interreg NEXT PLUA wersja 1.
31.05.2023 .

< E PROJECT BUDGET BUDGET SUMMARY CO-FINANCING SOURCES RISK ANALYSIS ADDITIONAL INFORMJ\TION’ STATEMENTS LEAD PARTHER FORM D&

Additional information

Project rele anoe™ 0
Projects spproach™ o
Added wslus ofthe cross-border approach and coopera tion® o

Strategic importance (7]
Justification

Obok kazdego pola znajdujg sie ikony z informacjg kontekstowg odnosnie ich formatu i znaczenia. Niektore z tych pol mogg by¢ obowigzkowe.
Opis pol w Sekcji IX formularza wniosku:

Nazwa pola Rodzaj pola Sposoéb wypetnienia

Tytut projektu w jezyku | tekstowe Prosze podac tytut projektu w jezyku polskim/ukraifiskim.
polskim/ukrainskim*
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(maks. 500 znakow)

projektu dla wybranego
Programu/priorytetu/celu
szczegotowego™

Akronim projektu* tekstowe Nalezy podac krotka, fatwg do zapamietania nazwe, ktéra odzwierciedla gtéwny cel projektu.
(maks. 100 znakéw) Wiecej informacji na temat akroniméw i ich przyktadow mozna znalez¢ w Zatgczniku 4. Przewodnik
Komunikacji dla Partneréw Projektu.
Typ projektu* lista wartosci Zaznacz odpowiednie pole.
Przedstaw krétkg tekstowe Przedstaw krétkg analize problemu(-6w), potrzeb, wyzwan uzasadniajgcych projekt:
analize problem,u(-c’)w), - wyrazne okres| konkretne wyzwania lub problemy na obszarze objetym Programem, ktére maja
potrzeb, wyzwan zostaé rozwigzane w ramach projektu;
uzgsak?nlajacych - odnies$ sie do grup docelowych i beneficjentéw koncowych;
rojekt*
Prol -jesli to mozliwe, poprzyj swoje stwierdzenia informacjami statystycznymi i konkretnymi
(maks. 4000 znakéw) przyk%adami_
Cele projektu* tekstowe - nalezy wskazac¢ jeden cel ogdlny, ktory odnosi sie do wspdlnego interesu i do ktérego projekt
(maks. 4000 znakéw) ma sig przyczynic.
- cel ogdlny powinien byé wyraznie powigzany z wybranym priorytetem Programu i celem
szczego6towym.
- nalezy wskaza¢ maksymalnie trzy cele szczegotowe projektu, ktére doprowadzg do osiggniecia
celu ogdlnego.
Opisz znaczenie tekstowe Nalezy wykaza¢ adekwatnosc¢ projektu (jego celdw, oczekiwanych produktéw i rezultatow) oraz

proponowanego podejscia do:
1) zidentyfikowanego(-ych) problemu(-6w),
2) wybranego priorytetu i celu szczegotowego Programu,
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(maks. 4000 znakéw)

3) strategii Programu - opis problemu, do ktérego sie odnosi.

Wykaz transgraniczny tekstowe 1) Jaki wptyw transgraniczny bedzie miat projekt po obu stronach granicy (partnerzy projektu,
wptyw projektu* grupy docelowe, obszar objety Programem)?
(maks. 4000 znakdw) 2) Dlaczego 'wazne jest, by projekt l:_)y’r rea_lizowany'w r_amaph proponowanego partnerstwa
transgranicznego? Czy rezultat nie moze zostaé osiggniety bez wspédipracy w ramach
Programu?
3) Czy projekt stworzy podstawe do rozwoju obecnej/przysztej wspoétpracy transgranicznej?
Dziatania, koszty tekstowe 1) Nalezy opisa¢ i uzasadni¢ wszelkie dziatania w ramach projektu, ktore planuje sie wdrozy¢
i partnerzy spoza poza obszarem objetym Programem.
obszaru objetego 2) Ponadto nalezy okresli¢ catkowity koszt (w EUR i w % catkowitego budzetu projektu), ktory
Programem (jesli zostanie poniesiony poza obszarem objetym Programem, jesli dotyczy.
dotyczy) 3) W przypadku, gdy ktérykolwiek z Partneréw lub Partner Wiodacy jest zarejestrowany poza
(maks. 4000 znakéw) obsza_rem__ pbjetym__ Progr_ame_m, nalezy to wykazac¢ i uzasadni¢ potrzebe udziatu takiej
organizacji/instytucji w projekcie.
Partnerstwo i zakres tekstowe Nalezy opisac:

wspotpracy*
(maks. 4000 znakow)

1) sktad partnerstwa, ktére bedzie realizowac projekt;

2) role i udziat w projekcie kazdego z partnerow;

3) intensywnos¢ kazdego poziomu wspotpracy:
a. wspolne przygotowanie projektu (obowigzkowe)
b. wspdlna realizacja projektu (obowigzkowo)

c. wspolny personel projektu i/lub wspdlne finansowanie projektu (co najmniej jeden
obowigzkowy)
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Trwato$¢ projektu® tekstowe 1) Opisz diugotrwaty wptyw projektu na grupy docelowe. W jaki sposob gtéwne rezultaty projektu
(maks. 4000 znakow) bedg dalej wykorzystywane po jego zakonczeniu?
2) Przedstaw zakres powielania i rozszerzania wynikow projektu, jesli ma to zastosowanie.
3) Wyjasnij, w jaki sposob trwatos¢ rezultatow projektu zostanie zapewniona po jego
zakonczeniu (trwatos¢ finansowa i instytucjonalna).
Komplementarnosc¢ z tekstowe Nalezy okresli¢, czy:
innymi dziataniami, - synergia/komplementarnos$¢ jest zapewniona pomiedzy projektem a innymi inicjatywami w tej
projektami, inicjatywami* dziedzinie i opisa¢ w jaki doktadnie sposob;
(maks. 4000 znakéw) - wyniki innych inicjatyw sg wykorzystywane w projekcie i bedg dalej rozwijane/wzmacniane;
- projekt jest czescig innych dziatan/projektow lub jest z nimi powigzany;
- rezultaty/produkty projektu sg komplementarne z rezultatami/produktami innych inicjatyw
w danej dziedzinie.
- jesli tak, prosze opisa¢ metody podziatu zadan/dziatan, ktére majg by¢ finansowane i wdrazane
w ramach kazdego z projektow.
Wktad projektu w tekstowe Prosze opisa¢ wptyw projektu na zasady horyzontalne:
realizacje zasad zasade réwnosci szans, niedyskryminacii2, dostepnosci dla 0séb z niepetnosprawnosciami;
horyzontalnych* ) > . .
zasade réownosc kobiet i mezczyzn.
(maks. 4000 znakow)
Zasada tekstowe Nalezy okredli¢, w jaki sposéb projekt spetnia i respektuje zasade zréwnowazonego rozwoju oraz
zréwnowazonego jest zgodny z zasadg "nie czyh powaznych szkéd" (DNSH — ,Do No Significant Harm”).

2 Zgodnie z art. 9 ust. 3 rozporzadzenia (UE) 2021/1060 projekty z partnerami reprezentujacymi gminy, ktére podiety srodki dyskryminacyine, takie jak podpisanie deklaracji anty-LGBT, nie moga zostaé przyznane.
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rozwoju i "nie czyn Prosimy o odniesienie sie do wszystkich etapow realizacji projektu - jego przygotowania, wdrozenia
powaznych szkéd" i zakonczenia.

(DNSH - ,Do No
Significant Harm”)*

(maks. 4000 znakéw)

Pomoc publiczna tekstowe Czy projekt obejmuje wydatki, ktére nalezy zgtosic¢ jako pomoc publiczng? Prosimy o uzasadnienie
. odpowiedzi.

(maks. 500 znakow)

Przychody* tekstowe Czy projekt generuje przychody? Jedli tak, prosimy o krétki opis/wyjasnienie.

(maks. 500 znakow)

Gotowos¢* tekstowe Czy projekt jest gotowy do wdrozenia? Czy Partnerzy posiadajg dokumenty niezbedne do

35 D o
(maks. 500 znakow) rozpoczecia jego realizacji*

1.2.10. Sekcja X Oswiadczenia

Sekcja X nie ma zastosowania w pierwszym naborze wnioskow.
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1.2.11.Sekcja XI Zatgczniki

Jesli wybierzesz do edycji Sekcje Xl, wyswietli sie ekran z zatgcznikami, ktére zostaty okreslone we wzorze Wniosku Aplikacyjnego dotgczonym
do naboru, dla ktérego utworzono wniosek:

< TBUDGET BUDGET SUMMARY  CO-FINANCING SOURCES  RISKANALYSIS  ADDITIONAL INFORMATION ~ STATEMENTS — APPENDICES / APPLICATION FORM DA

Appendices

1. Zakacznik nr 1 - wypelniaja wszyscy partnerzy / Whlasenie & 1 - vyplfiajti vietci partneri*

i
ADD AN ATTACHMENT
2. Zatgcznik nr 2 - Dokument potwierdzajgcy, ze osoba podpisujgca jest uprawniona do reprezentacji partnera / Priloha 2 - Dokument potvrdzujtici, Ze podpisana osoba je opréavnena
zastupovat partnera*
i

e
ADD AN ATTACHMENT

Uwagal!

» Zalgcznik oznaczony w systemie jako opcjonalny moze by¢ obowigzkowy dla niektéorych typow podmiotow, projektéw, zadan,
rozliczen projektow itp. Moze wiec nie mie¢ zastosowania do wszystkich wnioskodawcow lub projektéw, ale moze mie¢
zastosowanie do Twojego projektu. Nalezy zatem bardzo uwaznie przeanalizowac¢ liste zatagcznikéw do Wniosku Aplikacyjnego
opublikowang wraz z ogtoszeniem o naborze.
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» » Maksymalny rozmiar zatagcznika wynosi 25 MB

Aby dodac¢ zatgcznik nalezy klikng¢ na przycisk Add an attachment (Dodaj zafgcznik) pod nazwg odpowiedniego zatgcznika. Wtedy wyswietli
sie standardowe okienko Eksploratora plikow, z ktérego bedziesz mogt wybraé¢ odpowiedni dokument.

Wybrany zatgcznik jest widoczny w polu ponizej nazwy zatgcznika w postaci nazwy pliku.

Jesli chcesz zmieni¢ zatgczony zatgcznik, kliknij ponownie Add an attachment (Dodaj zafgcznik) i wybierz nowy plik. Wybrany plik zastapi
poprzedni.

Do kazdego Whniosku Aplikacyjnego nalezy dotgczy¢ nastepujgce dokumenty uzupetniajgce (szczegdtowy opis wymaganych dokumentow
znajduje sie w punkcie 6.4 Podrecznika Programu):

1) Zatgcznik A1. Plan komunikacji projektu — obowigzkowy

2) Zatacznik A2. Deklaracja Partnera Wiodgcego — obowigzkowy

3) Zalgcznik A3. Deklaracje partnerskie Partneréw Projektu — obowigzkowy

4) Zatacznik A4. Statut lub inne stosowne dokumenty — dotyczy wytacznie instytucji niepublicznych

5) Zalgcznik A5. Kopie rachunku zyskow i strat oraz bilanséw — dotyczy wytgcznie instytucji niepublicznych

6) Zatacznik A6. Upowaznienie od Partnera Wiodacego/Partnera Projektu, ze dana osoba jest uprawniona do podpisywania o$wiadczen
i deklaracji, ktére majg by¢ zatgczone do Wniosku Aplikacyjnego — jesli dotyczy

7) Zatacznik A7. Deklaracja Partnera Wiodgcego zapewnienia srodkéw niezbednych do realizacji projektu — obowigzkowy

8) Zatacznik A8. Dokument rejestrowy obowigzujgcy Partnera Wiodgcego/Partneréow Projektu — obowigzkowy

9) Zatacznik A9. Petne studium wykonalnosci — dotyczy projektow zawierajgcych komponent infrastrukturalny o wartosci co najmniej
1 min EUR

10) Zalgcznik A10. Oswiadczenie o pozwoleniu na budowe — dotyczy tylko projektéow infrastrukturalnych

58



WwOD2021 Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej
Whiosek Aplikacyjny — Wnioskodawcy Interreg NEXT PLUA wersja 1.
31.05.2023 r.

11) Zalacznik A11. Oswiadczenie Partnera Wiodacego/Partnera Projektu o prawie do dysponowania gruntem/nieruchomos$cig na cele
budowlane/dostaw — dotyczy wszystkich projektéw inwestycyjnych i infrastrukturalnych

12) Zalgcznik A12. Decyzja o $srodowiskowych uwarunkowaniach (dla polskich partneréw) lub Wniosek Panstwowej Ekspertyzy Ekologicznej,
Ocena oddziatywania na srodowisko (dla ukrainskich partneréow) — dotyczy tylko projektéw infrastrukturalnych

13) Zalacznik A13. Deklaracja Partnera Wiodacego/Partneréw Projektu dotyczgca zapewnienia trwatosci rezultatéw i celow projektu przez co
najmniej piec¢ lat po zakonczeniu projektu — dotyczy wszystkich projektéw infrastrukturalnych i inwestycyjnych

14) Zalagcznik A14. Ocena spodziewanego wptywu zmian klimatu — dotyczy projektow zawierajacych komponent infrastrukturalny
0 wartosci co najmniej 1 min EUR

15) Zalacznik A15. Deklaracja Partnera Wiodgcego/ Partnera Projektu dotyczaca zgodnosci z Kartg Praw Podstawowych — obowigzkowy

16) Zalacznik A16. Formularz pomocy publicznej — jesli dotyczy

17) Zatacznik A17. Formularz pomocy de minimis — jesli dotyczy

18) Zalgcznik A18. Pozostate niezbedne dokumenty — jesli dotyczy

1.2.12. Sekcja Xl Informacje o Wniosku Aplikacyjnym

Jesli wybierzesz do edycji Sekcje XII, wyswietli sie nastepujgcy ekran:
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< WORK PACKAGES

PROJECTBUDGET  BUDGET SUMMARY ~ CO-FINANCING SOURCES ~ RISKANALYSIS ~ ADDITIONAL INFORMATION ~ APPLICATION FORM DATA

Application form data

Programme name

Priority axis

Interreg South Baltic Programme 2021-2027 Innovative South Baltic — enhancing the level of innovation and internationalization of local ac-

Measure

Digitilising the region

Application form number

tors

Call for proposals

STHB.01.01-1Z.00-003/22

Application form status

None In preparation

Application form submission date Version submission date
None None

Checksum

None

W tej sekcji wyswietlajg sie wytacznie informacje bedgce podsumowaniem Whniosku Aplikacyjnego.

Sekcja ta nie jest edytowalna.

Opis pdl Sekcji XII Wniosku Aplikacyjnego

Nazwa pola Rodzaj pola Sposéb wypetnienia
Program operacyjny | tekstowe Program naboru, ktéremu podlega sktadany wniosek.
Priorytet tekstowe Priorytet naboru, ktéremu podlega sktadany wniosek.
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Dziatanie tekstowe Cel szczegoétowy, w ramach ktérego utworzono wniosek.

Numer naboru tekstowe Numer naboru, ktéremu podlega sktadany wniosek.

Numer wniosku tekstowe Numer nadawany automatycznie Wnioskowi Aplikacyjnemu podczas operacji przesytania go do
Wspdlnego Sekretariatu.

Status wniosku tekstowe Aktualny status Wniosku Aplikacyjnego.

Data ztozenia data Data przestania Wniosku Aplikacyjnego.

whiosku

Termin ztozenia
wyjasnien do
Whiosku
Aplikacyjnego

Czas dd:hh:mm

Czas pozostaty wnioskodawcy na ziozenie wyjasnien do przestanego Whniosku Aplikacyjnego. To pole
jest wyswietlane tylko dla statuséw To be clarified (Do wyjasnienia) i Under clarification (W trakcie

wyjasniania).

Data przestania
wersji

data

Data przestania aktualnej wersji Wniosku Aplikacyjnego.

1.3. USUNIECIE WNIOSKU

Jesli chcesz zrezygnowac ze ztozenia wniosku jeszcze przed przestaniem go do odpowiedniej instytuciji, mozesz go usungc z systemu. Aby to

zrobi¢, wejdz na liste Wnioskéw Aplikacyjnych i w menu odpowiedniego wniosku wybierz opcje Usun:
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View the latest version of the application form
Preview of the draft

Edit

Send

Delete

Comparison of the versions

Generating an application form in a POF file

- Create a new application form using an existing one

I Share

Nastepnie wyswietla sie komunikat proszgcy uzytkownika o potwierdzenie operacji usunigcia Wniosku Aplikacyjnego:

Warning

The operation will delete the application form. Do you want to continue?

Po potwierdzeniu wybrany wniosek przestaje by¢ widoczny w panelu przegladania wnioskow.
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1.4. Przesytanie Wniosku Aplikacyjnego do oceny

Przestanie Wniosku Aplikacyjnego do oceny jest mozliwe dopiero po pomysinym sprawdzeniu jego poprawnosci w aplikacji WOD2021 (zob.

WOD2021 Instrukcja uzytkownika — cze$¢ ogdlna, rozdziat VI.6.2.). Wéwczas uprawniony uzytkownik powinien wejsé na liste wnioskéw i w menu

View the latest version of the application form

odpowiedniego wniosku wybra¢ opcje Send (Przeslij):

Preview of the draft

Edit

Send

Delete

Comparizon of the versions

Generating an application form in a PDF file

Create a new application form using an existing one

I Share

Nastepnie wyswietla sie komunikat proszgcy uzytkownika o potwierdzenie decyzji przestania Wniosku Aplikacyjnego:
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The cperation will delete the application form. Do you want to continue?

Po potwierdzeniu wniosek zmienia status na Sent (Przestany). Informacje pojawig sie réwniez w Sekcji XlI, w tym numer nadany automatycznie

Whioskowi Aplikacyjnemu w momencie wystania go do oceny oraz data jego ztozenia. Utworzona zostanie réwniez nowa oficjalna wersja

whniosku.

Uwaga!
» Systemowa weryfikacja poprawnosci Wniosku Aplikacyjnego (walidacja) dotyczy wylacznie tego, czy wypetnione zostaly
wszystkie obowigzkowe pola oraz czy spetnione zostaly kryteria walidacji dla danych finansowych wprowadzonych do systemu
(np. czy suma wydatkow kwalifikowalnych nie jest wyzsza niz suma wydatkéw ogétem, czy suma wkladu wiasnego
i dofinansowania daje sume wydatkow kwalifikowalnych itp.) Walidacja systemu nie dotyczy np. poprawnosci wyboru kosztow
ryczattowych lub jednostkowych, obliczen ich poziomoéw dla kazdego partnera, ani czy informacje podane w okreslonym polu sg
kompletne tematycznie badz czy zataczono wszystkie zataczniki wymagane dla okreslonego partnera i projektu itp. Dlatego przed
wystaniem Wniosku Aplikacyjnego nalezy go uwaznie przeczyta¢ i sprawdzi¢, czy podane dane i informacje oraz zalaczone
zataczniki sg zgodne z dokumentami naboru, a takze czy budzet jest zgodny z zasadami kwalifikowalnosci majgcymi

zastosowanie dla Programu.

1.5. Wyjasnienia dotyczace Wniosku Aplikacyjnego
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Whnioskodawca moze ztozy¢ wyjasnienia do Wniosku Aplikacyjnego w sytuacji, gdy Wspolny Sekretariat odesle mu go do wyjasnienia. Informacja
0 zakresie wyjasnien znajduje sie w wiadomosci wystanej przez Wspdlny Sekretariat (zob. Sekcja 2.4).

Whiosek przestany do wyjasnienia moze mie¢ nastepujgce statusy:

- To be clarified (Do wyjasnienia) — w sytuacji, gdy wniosek jest odestany do wyjasnienia, ale proces wyjasniania jeszcze sie nie rozpoczat;

- Under clarification (W trakcie wyjasniania) — w sytuacji, gdy uzytkownik rozpoczat wyjasnianie wniosku, ale nie wystat go ponownie do oceny.
Jesli chcesz ztozy¢ wyjasnienia do swojego Wniosku Aplikacyjnego, wejdz na liste wnioskéw i wyszukaj wniosek, ktory zostat odestany do

wyjasnienia. W menu tego wniosku wybierz opcje Clarify (Wyjasnij):

‘iew the latest version of the application form
Clarify

Comparizon of the versions

Generating an application form in a POF file

Create a new application form using an existing one

Cancel the application form

Share

Nastepnie wyswietla sie ekran wniosku w podobny sposaéb, jak w przypadku edycji wniosku:
Uwagal!
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» Jesli zaczniesz edytowac¢ wniosek w sytuacji, gdy nastgpita zmiana wzoru wniosku, wéwczas pojawi sie ostrzezenie, ze uzywany
formularz wniosku jest nieaktualny, a nowa wersja wniosku zostanie utworzona w nowym szablonie.

Poprawianie z punktu widzenia wnioskodawcy jest ponownym edytowaniem wniosku. Wprowadzone zmiany muszg by¢ jednak zgodne
z zaleceniami otrzymanymi od Wspdlnego Sekretariatu. Po ponownym wystaniu Whniosku Aplikacyjnego Wspoélny Sekretariat bedzie mogt
porownac wersje i sprawdzi¢ wszystkie wprowadzone modyfikacje.

Po rozpoczeciu edycji dowolnej sekcji wniosek z wyjasnieniami zmienia swdj status z To be clarified (Do wyjasnienia) na Under clarification
(W trakcie wyjasniania).

Whniosek zawierajgcy wyjasnienia nalezy z powrotem wysta¢ do Wspdlnego Sekretariatu (zob. punkt 1.4.).
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1.6. Anulowanie Wniosku Aplikacyjnego

Jesli chcesz zrezygnowacé ze ztozenia Wniosku Aplikacyjnego juz po przestaniu go do oceny, mozesz go anulowac¢. Anulowanie wniosku skutkuje
tym, ze Wspolny Sekretariat nie bedzie sie zajmowac dtuzej tym wnioskiem. Aby to zrobi¢, wejdz na liste wnioskéw i w menu odpowiedniego

Whiosku Aplikacyjnego wybierz opcje Cancel the application form (Anuluj wniosek):

View the latest version of the application form

Clarify

Comparison of the versions

Generating an application form in a PDF file

Create a new application form using an existing one

Cancel the application form

Share

Nastepnie wyswietla sie komunikat proszgcy uzytkownika o potwierdzenie operacji anulowania wniosku:

The cperation will cancel the application form. Do you want to continue®
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Po potwierdzeniu wybrany wniosek otrzymuje status Cancelled (Anulowany).

1.7. Utworzenie Wniosku Aplikacyjnego na podstawie innego Wniosku Aplikacyjnego

W sytuacji, gdy zamierzasz ztozy¢ inny wniosek w naborze, mozesz utworzy¢ nowy wniosek na podstawie juz istniejgcego wniosku w tym
naborze. Aby to zrobi¢, wejdz na liste wnioskdéw o dofinansowanie i w menu odpowiedniego wniosku wybierz opcje Create a new application

using an existing one (Utwérz nowy wniosek wykorzistui'ic istniei'icii:

Wiew the latest version of the application form
Clarify

Comparisen of the versions

Generating an application form in a PDF file

Create a new application form using an existing_one

Cancel the application form

Share

Dalsze etapy operacji przebiegajg tak, jak w punkcie 1.1 Creating an Application form (Tworzenie Wniosku Aplikacyjnego). Jedyna roznica
polega na tym, ze pola wniosku sg juz wypetnione w taki sam sposéb jak na skopiowanym wniosku. Jesli nastgpita zmiana wzoru wniosku, to
nowo utworzony wniosek jest juz dostosowany do tej zmiany.
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2. KOMUNIKATY SYSTEMOWE

W trakcie pracy z aplikacjg WOD2021 mozliwe sg sytuacje, w ktorych praca systemu zostaje przerwana. Moze to mie¢ miejsce przy naruszeniu
zasad walidacji pol, naruszeniu regut biznesowych, naruszeniu spdjnosci danych albo tez w przypadku btedéw technicznych (np. zwigzanych
z zaburzeniami funkcjonowania sieci).

2.1. WALIDACJA POL

Jesli w trakcie zapisywania Wniosku Aplikacyjnego nie zostang wypetnione jakies pola obowigzkowe, aplikacja wyswietli komunikat o btedzie, na
przyktad:
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Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej

wersja 1.

Project information:

Froject desaription - A mandsatory field was not filled in
Froject start date - A mendstory field was not filled in
Froject end date - A mandatory field was not filled in
Target groups - A mandatory field was not filled in

Froject field - A mandatory field was not filled in

Lead partner and project partners:
Possibility to recover VAT - A mandstory field was not filled in

Project indicators:
Ne mandatory type project indicator added

Work package:
No task has been added

Project budget:
[EN] Budet projektu musi zawierad przynajmniej jedna pozyge.

Risk analysis:
Experience - A mandstory field was net filled in

o iption of the project A field was not filled in
In-kind i iption - A field was not filled in
o iption of i ing - A field was not filled in

Mg risks were added to the risks list

Additional information:
F ion - A field was not filled in
Test multi selection field - A mandatory field was not filled in

Statements:
ble ble ble - A mandstory field was not filled in

System poinformuje réwniez o btednie w wypetnionych polach podczas edycji poszczegdlnych sekcji wniosku, np.
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Project title®

Project e - Thits: fisid ks reguined

Project description®

Project description - Thils Medd s required

Jesli pole jest wypetnione niezgodnie z jego formatem, to system zaznacza je na czerwono i wyswietla komunikat o btedzie, na przyktad:

Project start date*®
weqwedqe

Froject start date Incomect date format

2.2. REGULY BIZNESOWE

Jesli w trakcie zapisywania jakiego$ obiektu zostata naruszona reguta biznesowa, aplikacja wyswietla komunikat o btedzie.
Reguly biznesowe zaimplementowane w aplikacji WOD2021 moga dotyczy¢ spdjnosci danych obiektu, na ktérym jest przeprowadzana operacja,

lub tez warunkéw wykonania samej operac;ji.
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2.3. OSTRZEZENIA

Jesli uzytkownik uruchomit jaka$ operacje, ktéra moze sie wigza¢ z utratg danych lub nieodwracalng zmiang statusu, aplikacja wyswietla
ostrzezenie, na przyktad:

Przykiad: Ostrzezenie w irziiad ku zakonczenia edici'i danich

This operation may cause loss of unsaved data. Do you wantto continue?

2.4. KOMUNIKATY DLA WNIOSKODAWCOW

W sytuacji, gdy zmieniajg sie warunki dotyczace wypetniania wnioskow o dofinansowanie, wnioskodawcy, ktérych dotyczg te zmiany otrzymuijg
specjalne komunikaty. Sg one dostepne po kliknieciu na ikonke w prawym goérnym rogu ekranu:
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23

Time until session end: 29:47 ﬁ- @' .ﬂ. e {}

Changing the application template has started (2022-08-12)
Attention! The change of the application form template for the call STHB.04.01-2.00-001/22, which...

et

Withdrawal of the application form template update (2022-08-12)

w
Mote! The application form template "JS TEST that you are preparing has been cancelled. Please go...
Changing the application template has started (2022-08-12) -
Aftention! The change of the application form template for the call STHB.02.02-1Z.00-001/22, which. ..
Application form update completion (2022-08-12) - v

|SKANALY SIS ADDMONAL INFORMATION ™ STATEMENTS ™ LEAD'PARTNER FORM DATA

S3 one przesytane w szczegolnosci, gdy:
o Administrator rozpoczat zmiany wzoru wniosku w haborze, w ramach ktérego utworzone sg Whnioski Aplikacyjne wnioskodawcy
o Administrator ukonczyt zmiane wzoru wniosku w naborze lub wycofat sie ze zmiany

o Opiekun naboru wyznaczyt wnioskodawcy termin wyjasnien wniosku lub zmienit go

Kazdy z takich komunikatéw dotyczy okreslonego wniosku. Klikniecie w wybrang pozycje komunikatu powoduje rozwiniecie petnej jego tresci oraz

wyswietlenie opcji umozliwiajgcej przejscie na strone tego wniosku:
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wersja 1.

=  Application forms

Application form clarificatio
Application form author: Micha

Noteno. 1 A

Note author

Note creation date
Michat Stepniewski

2022-08-22 15:28:30
Clarification description

A lot of mistakes

4
Zamknigcie tre$ci komunikatu zmniejsza licznik nieprzeczytanych komunikatéw widniejacy nad ikonkg dzwonka:

Dany komunikat mozna oznaczy¢ jako przeczytany rowniez poprzez klikniecie funkcji OK po rozwinieciu komunikatu na liscie komunikatow.
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