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Umowa grantowa a Umowa partnerska, zadania partnera wiodgcego i partnerow projektu

Umowa Grantowa a Umowa partnerska
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Umowa grantowa a Umowa partnerska, zadania partnera wiodgcego i partnerow projektu

Umowa Grantowa (Grant Contract)
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wchodzi w zycie z dniem wyznacza date rozpoczecia wyznacza okres realizacji
podpisania przez drugg ze stron realizacji projektu projektu (do 24 mies.)
okresla:

[ wysokosc¢ grantu

procent dofinansowania dla
w projekcie

] [ kazdego partnera (max. 90% kazdy)

opcje finansowania

| | refundacja

zaliczka

[ obowigzki Partnera wiodgcego ] {tryb raportowania] [

tryb odzyskiwania nienaleznie
wyptaconych srodkéw

zmian w projekcie i promocji w projekcie

sposOb wprowadzenia wymogi dot. informacji zasady udostepniania
danych osobowych

wtasciwe prawo do
rozwigzaniu sporow
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Umowa Partnerska (Partnership Agreement)

[ reguluje zasady wspoétpracy miedzy partnerami projektu ]

okresla:

obowigzki partneréw podziat zadan budzet partneréw harmonogram )
(w tym Wiodgcego) pomiedzy partnerami P ptatnosci

sposéb podejmowania jezyk zasady tryb sposOb wprowadzenia )
decyzji roboczy poufnosci raportowania zmian w projekcie

f zasady informacji i ] [ tryb odzyskiwania nienaleznie ] {tryb rozwigzaniu ] [ zasady przechowywania )

| promocji w projekcie wyptaconych Srodkoéw Sporéw danych i dokumentéw
w Programie obowigzuje wzoér partnerskiej umowy, zawierajgcy minimalny zakres regulacji
. S
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Umowa Partnerska (Partnership Agreement)

4 N

w Programie obowigzuje wzér Umowy partnerskiej, zawierajgcy minimalny zakres regulacji

-~
-

~
J

Umowa partnerska moze zawiera¢ dodatkowe postanowienia,
ktére Partner Wiodgacy uzgodnit z Partnerami Projektu w celu wdrozenia projektu (8 3 Ust. 2 UG)

-~
-

~
J

Partner Wiodgcy sktada do Wspdlnego Sekretariatu kopie Umowy partnerskiej (poswiadczong za
zgodnosc¢ z oryginatem) podpisang przez Strony nie pozniej niz 60 dni po zawarciu Umowy Grantowe]

Dostarczenie do Wspdlnego Sekretariatu podpisanej Umowy partnerskie;
jest jednym z warunkow otrzymania pierwszej zaliczki
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ZADANIA PARTNERA WIODACEGO

utworzenie dobrze dziatajgcego konsorcjum zapewniajgcego wiasciwg i solidng realizacje projektu

( podpisanie Umowy Grantowej z Instytucjg Zarzgdzajgcg, odpowiedzialnosc¢ za realizacje catosci projektu |

okreslenie w Umowie partnerskiej zasad wspoétpracy z Partnerami projektu

otrzymanie od Instytucji Zarzgdzajgcej dofinansowania na realizacje projektu

przekazanie pozostatym Partnerom projektu odpowiedniej czesci dofinansowania

obstuga systemu informatycznego CST w imieniu projektu

zapewnienie prawidtowej i terminowej realizacji catego projektu ]

odzyskanie odpowiedniej kwoty dofinansowania od wtasciwego Partnera Projektu ]
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ZADANIA PARTNERA PROJEKTU

podpisanie Umowy partnerskie;

zapewnienie realizacji czesci projektu, za ktorg jest odpowiedzialny, wspotpraca z Partnerem Wiodgcym

dostarczenie produktow projektu zaplanowanych we wniosku i uzgodnionych w Umowie partnerskiej

prowadzenie dziatan informacyjnych i komunikacyjnych

zapewnienie trwatosci produktow projektu, powstatych w efekcie realizacji dziatan Partnera

przyjecie odpowiedzialnosci za wszelkie nieprawidtowosci w zadeklarowanych wydatkach

zwrocenie Partnerowi Wiodgcemu wszelkich kwot nienaleznie wyptaconych ]

przechowywanie wszystkich dokumentéw zwigzanych z projektem ]
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OBOWIAZKI PARTNERA WIODACEGO (§ 8 UG)

zapewnienie braku podwdjnego finansowania wydatkow

odrebna dokumentacja ksiegowa/odrebny kod ksiegowy

monitoring postepu w osigganiu wskaznikow, technicznej i finansowej realizacji projektu

natychmiastowe informowanie WS w przewidzianych przypadkach

informowanie kontrolera o zawarciu umowy, jej zmianie, przekazanie dokumentéw zamdwienia

przekazanie dokumentow raportowych do kontrolera i WS

przechowanie dokumentow projektowych

f )
wspotpraca z zewnetrznymi kontrolerami, audytorami, ewaluatorami oraz poddanie sie kontrolom lub

audytom przeprowadzanym przez uprawnione stuzby krajowe i unijne
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ZMIANY UMOWY PARTNERSKIEJ

4 )

Jezeli zmiany w projekcie wymagajg aktualizacji umowy partnerskiej, nalezy jg
zaktualizowac zgodnie z procedurami umowy partnerskie;

\ )

4 N

Zaktualizowang wersje umowy partnerskiej nalezy przedtozy¢ WS najpézniej przy
kolejnym raporcie

\_ )
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Zarzadzanie inierreg N
fl n a n sowe N FYT Poland - Ukraine
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System ksiegowy projektu:

moze bycC czescig zwyktego systemu Partnera projektu lub jego uzupetnieniem,
rozliczenia i wydatki zwigzane z projektem muszg by¢ tatwe do zidentyfikowania i
sprawdzenia (np. wyodrebiniony rachunek dla projektu),

powinien by¢ prowadzony zgodnie z politykg i zasadami rachunkowosci i
ksiegowosci, ktére majg zastosowanie w danym kraju,

oczekujemy prowadzenia ksigg rachunkowych zgodnie z ogélnymi zasadami

rachunkowosci.
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Partner Wiodgcy posiada wyodrebniony rachunek bankowy w euro tylko

na potrzeby projektu.

Instytucja Zarzgdzajgca dokonuje ptatnosci w euro na rzecz projektu na

rachunek bankowy projektu, zatozony przez Partnera Wiodgcego.

Partner Wiodgcy przekazuje pozostatym Partnerom odpowiednie kwoty,

zgodnie z ustaleniami Umowy Partnerskiej.
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Ptatnosc
> koncowa
>
EI. salda

» zaliczka * pierwsza  druga
poczatkowa ptatnosc ptatnosc
okresowa okresowa
\ J
v
\ 85% dofinansowania

Caty grant (np. 90% wydatkow
projektu)



P*atnO§Ci - O pcja 1HILCTITCY ’?htfztrl‘rdoepde:r{ Union
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Warunki wyptaty pierwszej zaliczki:

« Podpisana Umowa Grantowa,

« Ztozony przez Partnera Wiodgcego wniosek o ptatnosc,

« Podpisana i dostarczona do Wspodlnego Sekretariatiu (WS) Umowa Partnerska,
« Dostarczone do WS wazne pozwolenie na budowe,

« Dostarczona gwarancja finansowa (jezeli NGO i zaliczka powyzej 1 min EUR),

« Rejestracja projektu na Ukrainie (jezeli LB z Ukrainy).

Warunki wyptaty kolejnych zaliczek:

« Dostarczenie do WS raportéw okresowych wraz z wnioskiem o ptatnos¢ w celu
rozliczenia poniesionych wydatkow.
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Wyptata kolejnej zaliczki w petnej kwocie jest uwarunkowana stopniem
wydatkowania otrzymanego do tej pory dofinansowania:

co najmniej 70% wydatkowania = wypftata zaliczki w petnej wysokosci
ponizej 70% wydatkowania = proporcjonalnie nizsza kwota zaliczki*
Rekomendacja:

Dostarczanie do WS raportow okresowych z wnioskami o ptatnosc
po wydatkowaniu 70% zaliczki.

okres raportowania: nie rzadziej niz co 8 miesiecy w trakcie realizacji projektu

* moZliwe jest ztozenie dodatkowego raportu okresowego, aby otrzymac pozostatq czesc zaliczki
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« Partnerzy realizujg projekt ze Srodkdédw wiasnych, nie otrzymujg zaliczki
poczgtkowej.

Partner Wiodgcy sktada 2 raporty z kolejnych 12 miesiecy realizacji projektu;
na ich podstawie nastepuje rozliczenie i zwrot poniesionych kosztow (w
wysokosci dofinansowania). Mozliwe jest dostarczenie raportu za krotszy
okres.

« Instytucja Zarzgdzajgca dokonuje ptatnosci w euro na konto projektu,
zatozone przez Partnera Wiodgcego. Partner Wiodgcy przekazuje pozostatym
Partnerom odpowiednie kwoty na ich czes¢ projektu, zgodnie z ustaleniami
Umowy Partnerskiej.
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Przychody
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Z reguty oczekujemy ze rezultaty projektow (np. wyniki badan, zalecenia, dobre
praktyki), bedg ogélnodostepne.

Kierujgc sie tg zasadg i ze wzgledu na charakter prowadzonych dziatan w projektach,
projekty nie powinny generowac przychodow.

W ramach Programu raportowanie przychodow w projektach nie bedzie

wymagane.



pL_ UA—

Co-funded by
the European Union

1HILCTITCY

Przychody

N F XT Poland - Ukraine

Z reguty oczekujemy ze rezultaty projektow (np. wyniki badan, zalecenia, dobre
praktyki), bedg ogélnodostepne.

Kierujgc sie tg zasadg i ze wzgledu na charakter prowadzonych dziatan w projektach,
projekty nie powinny generowac przychodow.

W ramach Programu raportowanie przychodow w projektach nie bedzie

wymagane.
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Dokumentowanie interreg B
Wyd a t kOW N E XT Poland - Ukraine

Exchange rate - miesieczny kurs opublikowany przez Komisje Europejskg z miesigca, w
ktorym wydatek zostat zaraportowany. Ryzyko kursowe wynikajgce z przewalutowania
walut krajowych na euro jest ponoszone przez kazdego z partnerdw.

Flat rate settlement - procent jakim rozliczane sg koszty osobowe, administracyjne i

podrozy jest sztywno okreslony dla danego naboru i nie moze byc¢ zmieniony.

« Nie ma potrzeby przedktadania do rozliczenia faktur, ani innych dokumentow
finansowych, aby potwierdzi¢ koszy poniesione.

« Dokumenty sg potrzebne aby udokumentowac istnienie zespotu projektowego i
niezbednosci ponoszenia kosztéw osobowych, administracyjnych i podrézy.

- Posiadanie dokumentacji jest wymagane przez prawo i moze byc¢ weryfikowane przez
odpowiednie instytucje narodowe.



Dokumentowanie interreg K8
Wyd a t kOW N E XT Poland - Ukraine
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Koszty rzeczywiscie poniesione

dokumentacja finansowo-ksiegowa (wydruki z operacji gospodarczych z ksigg
rachunkowych, dokumenty potwierdzajgce poniesione wydatki: faktury, rachunki,
paragony, Urzedu Skarbowego, potwierdzenia przelewu oraz wyptat gotowki, wyciggi z
rachunku bankowego itd.)

deklaracje VAT za okres realizacji projektu oraz w okresie 5 lat od jego zakonczenia
tylko w tym przypadku jezeli VAT stanowi koszt kwalifikowany projektu

polityka rachunkowosci, zaktadowy plan kont;

dokumentacja merytoryczna projektu: dokumenty dotyczgce inwestycji budowlanej,
dokumenty dotyczgce zakupu sprzetu wyposazenia, listy obecnosci itd.;
dokumentacja przetargowa;

inne dokumenty dotyczgce projektu: raporty finansowe, korespondencja projektowa,
sprawozdania sporzgdzane w trakcie realizacji projektu itd.
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| Opis faktur:
"Financed by the European Union within the Interreg NEXT Poland - Ukraine”
§ 1. Tytut projektu
o 2. Numer umowy o dofinansowanie,
3. Numer faktury
4. Linia budzetowa (doktadna pozycja budzetu), w ramach ktorej zostata optacona faktura
5. Numer rejestracyjny w systemie ksiegowym Partnera Wiodgcego (lub Partnera Projektu)
6. Opis wydatkow
7. Postepowanie przetargowe - artykut PZP (PL)/nazwa procedury (UA),
8. Kwota catkowitych wydatkéw kwalifikowalnych w walucie krajowej,
9. Zatwierdzanie wydatkow przez osobe upowazniong.
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Centralny System Teleinformatyczny Interreg
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Centralny System Teleinformatyczny

Wymog wykorzystywania systemu IT do zapewnienia tzw. Sciezki audytowej wynika z art. 72 ust.
1 lit. e) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021 r.
ustanawiajgcego wspolne przepisy EFRR, EFS (...) (Rozporzadzenie ogéline)

PL-UA

Art. 72 ust. 1:

Instytucja zarzadzajgca:

e) rejestruje i przechowuje w formie elektronicznej dane dotyczace kazdej operacji, niezbedne
do monitorowania, ewaluacji, zarzadzania finansowego, weryfikacji i audytéw, zgodnie z
zatacznikiem XVII, a takze zapewnia bezpieczennstwo, integralnosc i poufnosé danych oraz
uwierzytelnianie uzytkownikow.
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Centralny System Teleinformatyczny

CST2021 to centralny system, ktéry zapewnia obstuge:

PL-UA

1) proceséw zwigzanych z naborem i oceng wnioskéw aplikacyjnych,

2) projektow od momentu wyboru do dofinansowania, w tym rozliczania projektow,
3) kontroli projektow,

4) procesoéw zwigzanych z certyfikacjg wydatkow do Komisji Europejskiej,

5) Zamowien w ramach zasady konkurencyjnosci (baza konkurencyjnosci).




Centralny System Teleinformatyczny

CST2021
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System Zarzadzania Tozsamoscia

Administracja

wOD2021 e-KONTROLE BK2021

SL2021
Projekty

SZT12021

Kontrole

krzyzowe

SR2021
System raportujacy

SMEFS
SKANER
SL2021
Certyfikacja
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Centralny System Teleinformatyczny

SL2021 Projekty

Obstuguje proces realizacji projektow;

Umozliwia:
1. Rejestracje danych o projekcie (w réznych statusach) na podstawie danych z
WOD2021

2. Oznaczanie projektu jako realizowanego, w tym: podpisywanie plikéw (wniosku o
ptatnosq)

3. Zarzadzanie zmianami w projekcie,

4. Rozliczanie projektow przygotowanie, sktadanie, korygowanie, poprawianie

whnioskéw o ptatnosé, przydzielanie oséb do weryfikacji i rejestracje wyniku
weryfikacji,




Centralny System Teleinformatyczny

Weryfikacja wniosku o zaliczke w CST2021

monitoring of SL2021
concernig new Pre-financing
paymment claim

Verification of payment
claim

infermation on approved
claim to MA
Finanselnterreg@mfipr.gov.pl

Preparation of payment
order to MA (BD) via epuap

Information on approval of
the payment claim to LP

Project Officer / Dedicated J5
staff

Project Officer / Dedicated 15
staff)

Project Officer / Dedicated 15
staff

Project Officer / Dedicated 15
staff

Project Officer / Dedicated 15
staff

on a daily basis

5 working days after
submission of payment claim
in5L2021

5 working days after
submission of payment claim
in 5L2021

3 working days after receiving
approval from MA (DTC)

1 day after sending payment
order to MA (BD)

Co-funded by
the European Union

nterreg
N E XT Poland - Ukraine

n/a

5L2021 verification card

pre financing payment claim

IS cheecklist in SL2021
0

email information

n
payment order

official letter
I

information via SL2021
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Monitoring i raportowanie
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Monitoring

-

N

* monitorowania postepu osiggania wskaznikow produktu i rezultatu wskazanych we
Whniosku Aplikacyjnym.

Partner Wiodgacy jest zobowigzany do:

« regularnego monitorowania rzeczowego i finansowego wdrazania projektu.

* niezwtocznego informowania Wspolnego Sekretariatu o nieprawidtowosciach oraz
opdznieniach w realizacji projektu.




Monitoring i raportowanie

Schemat raportowania na poziomie projektu i partneréw

N F XT Poland - Ukraine

Progress report submitted

1S/ MA
Project level reporting
Lead
Partner
Partner level reporting I I
Controller Controller Controller Controller
LP PP2 PP3 PP4 PP5

Co-funded by
the European Union
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Raportowanie

/

™

Zasady dotyczgce rozliczania projektu i przeptywow finansowych sg uregulowane w Umowie
Grantowej oraz Podreczniku Programu.

Raporty z postepu rzeczowego i finansowego wdrazania projektu sg sktadane za
posrednictwem CST2021 Projekty.

W raportach z postepu realizacji projektu sktadanych przez Partnerédw Projektu
prezentowane sg jedynie wydatki kwalifikowalne, zgodne z Wnioskiem Aplikacyjnym.
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Raporty czesciowe i raport z postepu realizacji projektu

/ « Kazdy Partner Projektu przygotowuje i sktada do wtasciwego Kontrolera raport czeSciowy w swoim
imieniu.

» Okresy raportowania sg elastyczne - jedynie maksymalny okres zostat wskazany (nie moze przekroczy¢ 8
miesiecy).

» Jest rekomendowane, aby ztozy¢ raport po wydaniu 70% ptatnosci zaliczkowe;j.

« Tylko osoby upowaznione mogg ztozy¢ gotowy raport do odpowiedniej instytucji.

K « Cata komunikacja dotyczgca raportowania odbywa sie za posrednictwem CST2021 Projekty. /
/

« Partner Wiodacy przygotowuje jeden raport z postepu realizacji catego projektu na podstawie
zatwierdzonych raportow czeSciowych.

« Kazdy raport z postepu realizacji projektu musi by¢ ztozony wraz z dowodami przekazania/otrzymania
ptatnosci zaliczkowych przez kazdego z Partnerdw Projektu.

(S )
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Monitoring i raportowanie
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Raportowanie

/ « Kazdy z Partnerdw (tgcznie z Partnerem Wiodgcym) przygotowuje raport merytorycan
i finansowy z realizacji swojej czesci projektu, a nastepnie sktada go do wyznaczonej

w Programie jednostki, ktora przeprowadza kontrole realizacji projektu na podstawie

tego raportu (kontroler).

Jesli ktorys z Partnerdw nie ponosit wydatkow w okresie objetym raportem, sktada
do kontrolera jedynie raport merytoryczny.

« Partnerzy przekazujg swoje zatwierdzone przez kontrolera raporty Partnerowi
Wiodgcemu.

« Partner Wiodgcy przygotowuje zbiorczy raport z realizacji catego projektu i przekazuje go
wraz z wnioskiem o ptatnos¢ do WS.

« Po weryfikacji i zatwierdzeniu raportu, raport i wniosek o ptatnos¢ sg przekazywane

przez WS
K do Instytucji Zarzgdzajgcej, ktora dokonuje ptatnosci na konto projektu. /
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Kurs euro

/

N

- Wydatki poniesione w innej walucie bedg przeliczane przez kazdego partnera na
euro przy zastosowaniu miesiecznego ksiegowego kursu wymiany Komisji
obowigzujacego w miesigcu, w ktéorym wydatki te zostaty przekazane do
weryfikacji.

« Ryzyko kursowe wynikajgce z przeliczenia walut krajowych na euro i euro na
waluty krajowe ponosi Partner Wiodgcy oraz wszyscy Partnerzy Projektu.




Monitoring i raportowanie

Harmonogram i przeptyw dokumentow
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Czesciowy raport z realizacji projektu

raportowania

Ztozenie do Weryfikacja przez
kontrolera kontrolera
15 dni od
zakonczenia Rekomendowans
okresu 60 dni

eheyfuad

Raport z realizacji projektu

N

Ztozenie do Weryfikacja i
Wspdlnego wyjasnianie przez
Sekretariatu Wspdlny Sekretariat
10 dni od
certyfikacji Niezwtocznie
ostatniego raporou
czesciowego




PL-UA

Monitoring i raportowanie
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Verification of interim payment/final balance payment/reimbursement - process flow

Meonitoring of 5L2021
concerning new payment
claim

Verification of payment
claim

Infornation on remarks to LP
via SL2021
or
information approved claim
to MA

Preparation of payment
order to MA (BD) via epuap

Information on aaproval of
payment claim to LP

Project Officer/ Dedicated 15
staff

Project Officer/ Dedicated 15
staff

Project Officer/ Dedicated 15
staff

’

Project Officer/ Dedicated 15
staff

Project Officer/ Dedicated 15
staff

Timescale
L
daily basis

16 days after receiving
payment claim via 5L.2021

1 day after verification of
payment claim

3 days after receiving
appaaproval from MA (DTC)

1 day

B
nfa

SL2021 verification card
15 Checklist

information via 512021
or
email
financeinterreg@mfipr.gov.pl

»y
payment order / official Letter
L

Information via SL2021
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Programme Manual Il 5.3. Procedura odwotawcza zwigzana z wynikami weryfikacji/audytu

/Dla Polski: \ ﬁ'a Ukrainy: \

Zastrzezenia Partnerow z Ukrainy bedg
opierac sie, miedzy innymi, na przepisach
krajowych, na wnioskach Wtadzy Krajowej w
sprawie sSrodkdw monitorowania i rejestracji
Projektu/Programu, jak okreslono w
Rozporzgdzeniu nr 153 Gabinetu Ministrow
Ukrainy. Sprzeciw nalezy zgtosi¢ w terminie
14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania

Polski partner projektu moze zgtosic
zastrzezenia do wynikow weryfikacji/audytu
zgodnie z art. 27 ustawy o zasadach
realizacji zadan finansowanych ze srodkow
europejskich w perspektywie finansowej
2021-2027. Sprzeciw nalezy zgtosi¢ w
terminie 14 dni kalendarzowych od dnia

otrzymania wynikow weryfikacji/audytu od wynikéw weryfikacji/audytu od
SAMEEEVEIT Il ((E G Al 2l kontrolera/audytora (reklamacja ztozona po

Qfminie ARSI ORIZIERE J &erminie zostanie odrzucona) J
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Wskazniki
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Wskazniki

v' wybierane na etapie aplikowania o dofinansowanie, korygowane na etapie przygotowania
dokumentacji (AF) do podpisania umowy grantowej, monitorowane w okresie realizacji
projektu, rozliczane na zakonczenie projektu lub wg zapiséw zatgcznika 3 Projects’ indicators do
Podrecznika dla wnioskodawcdéw. Projekty regularne, cz.1;

v okreslona lista wskaznikéw dla kazdego priorytetu Programu (zatgcznik 3 Projects’ indicators do
Podrecznika dla wnioskodawcdéw. Projekty regularne, cz.1);

v' logicznie ze sobg powigzane i spdjne z catym projektem (cele projektu, opis dziatan, budzet);
v’ stuzg do oceny postepdw w realizacji dziatan i osigganiu celow projektu;

v okreslajg wktad projektu w realizacje celéw catego Programu i pozwalajg oceni¢ efekty
Programul.



Wskazniki

RODZAJE WSKAZNIKOW

e

A

WSKAZNIKI PROGRAMU

obowigzkowe: kazdy projekt powinien
przyczyniac sie do osiggniecia co

najmniej jednego wskaznika produktu i

jednego wskaznika rezultatu;

kluczowe dla realizacji Programu.

N

/

HILCIIrcy

Co-funded by
the European Union

NEXT Poland - Ukraine

e

A

WSKAZNIKI DODATKOWE

nieobowigzkowe - do dodatkowego
wyboru w zaleznos$ci od dziatan
W projekcie;

umozliwiajg pomiar dodatkowych

aspektow realizacji projektdw, nieobjetych

bezposrednio wskaznikami Programu.

\

/

W KAZDYM Z TYCH RODZAJOW WYROZNIAMY WSKAZNIKI PRODUKTU | WSKAZNIKI REZULTATU




Wskazniki

RODZAJE WSKAZNIKOW

e

o

N

bezposrednio wynikajg z realizowanych
dziatan;

WSKAZNIKI PRODUKTU

do osiggniecia w okresie realizacji
projektu;

raportowane w poszczegdlnych
raportach z realizacji projektu

(czeSciowych i koncowym).

/

HILCIIrcy

Co-funded by
the European Union

NEXT Poland - Ukraine

/

L

WSKAZNIKI REZULTATU

bezposrednio wynikajg z osiggnietych
wskaznikéw produktu;

do osiggniecia w okresie wskazanym
w zat. 3 do Podrecznika dla
wnioskodawcow. Projekty regularne, cz.1
okresSlonym dla danego wskaznika;

raportowane najpozniej w raporcie
korncowym z realizacji projektu.

N

/

Partnerzy w projekcie majg obowiqzek informowania instytucji Programu
0 osiggnietej wartosci wskaznikow i przedstawienia dowodow zwigzanych z ich osiggnieciem.

(np. raporty, kontrole w miejscu realizacji projektu, kontrole zdalne, kontrole planowe i dorazne,

wizyty monitorujqce)
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Wskazniki
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WSKAZNIKI — ZRODLA WERYFIKACII — przyktady

v" Dokumentacja fotograficzna (np. szkolenia, festiwale, konferencje, wizyty studyjne, spotkania
zespotu projektowego, elementy inwestycyjne i infrastrukturalne);

v' Listy obecnosci, zaswiadczenia, certyfikaty, agendy (np. szkolenia, konferencje, wizyty studyjne,
spotkania zespotu projektowego);

v" Protokoty odbioru (np. robodt, wyposazenia, publikacji, ustugi eksperta);

v" Dokumentacja finansowa i ksiegowa, umowy z podwykonawcami;

v" Prébki wytworzonych materiatéw informacyjnych i promocyjnych (np. odpowiednio oznakowane
ulotki, plakaty, gadzety, publikacje, ich wersje elektroniczne);

v Prébki wytworzonych materiatéw konferencyjnych i szkoleniowych (np. odpowiednio oznakowane
prezentacje, podreczniki);

v Ankiety, statystyki i raporty (np. liczba pacjentéw korzystajgcych z ustug zmodernizowanych

jednostek stuzby zdrowia, ludnosc¢ korzystajgca ze srodkéw ochrony przed pozarami);
kZakupiony i odpowiednio oznakowany sprzet, wyposazenie, powstata infrastruktura itp. /
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WSKAZNIKI — NIEOSIAGNIECIE

N

Wedtug zapiséw paragrafu 17 umowy grantowej:

W przypadku nieosiggniecia wartosci docelowych wskaznikow produktu (, product indicators”)
okreslonych w AF, Instytucja Zarzadzajgca moze:

1) odpowiednio obnizy¢ wartosc przyznanego dofinansowania,
2) zazadac zwrotu czesci lub catosci wyptaconego Partnerowi Wiodgcemu dofinansowania.
Przy czym Instytucja Zarzgdzajgca moze odstgpi¢ od powyzszych sankgcji, jezeli Partner Wiodgcy:

1) nalezycie udokumentuje przyczyny, na ktére nie miat wptywu i z powodu ktorych nie osiggnat
wartosci docelowych wskaznikow, zadeklarowanych w AF,

2) oraz wykaze, ze on lub Partner/Partnerzy Projektu dotozyli wszelkich staran, aby osiggngc
wartosci docelowe wskaznikow zadeklarowanych w AF.

N
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Zamowienia publiczne i baza konkurencyjnosci
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Lublin, 2 lipca 2024
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Ogolne zasady zamowien (Programme Manual )

éméwienia muszg by¢ udzielane zgodnie z nastepujgcymi zasadamii\
procedurami udzielania zamowien:

e zapewnienie wystarczajgcej przejrzystosci, uczciwej konkurencji i
odpowiedniego upublicznienia postepowania ex ante;

« zapewnienie rownego traktowania, proporcjonalnosci i
niedyskryminacji;

« unikanie konfliktu interesdw w trakcie catego postepowania o

\udzielenie zamowienia; /
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Procedury Zamowien Publicznych
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» Procedury przetargowe na poziomie projektow zalezg od kraju i statusu prawnego beneficjenta
ogtaszajgcego przetarg.

«  Umowy nie mogg byc¢ sztucznie dzielone w celu obejscia progdéw zamowien.

« Decyzje zwigzane z wydatkowaniem funduszy europejskich powinny by¢ podejmowane w sposéb
przejrzysty, bezstronny i obiektywny.

« Beneficjenci z siedzibg w Polsce stosujg procedury prawa zaméwien publicznych.

» Beneficjenci w Polsce muszg dodatkowo przestrzega¢ zasady konkurencyjnosci przy udzielaniu
zamowien. Szczegbtowe zasady udzielania zamowien dla polskich beneficjentow projektow
znajdujg sie w Zatgczniku 12 do Podrecznika Programu Projekty regularne, czes¢ pierwsza.

« Beneficjenci z Ukrainy muszg spetnia¢ wymogi art. 58 Rozporzadzenia Interreg, Umowy
Finansowej, a takze zasady dotyczgce zamdwien zewnetrznych okreslone w Rozporzgdzeniu
Finansowym,

« Stosowanie przepisow krajowych, jak i prawa Unii Europejskiej, a takze wymogow Programu.
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énéwienia nie mogg byc¢ udzielane podmiotom zaangazowanym lub wspierajgcym \

bezposrednio lub posrednio agresje na Ukraine. Podmioty muszg by¢ sprawdzone z
wykazami:

« art. 5.1 Rozporzadzenia Rady (UE) nr 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 r. w sprawie
srodkow ograniczajgcych w zwigzku z dziataniami Rosji destabilizujgcymi sytuacje na
Ukrainie;

« art. 7 ust. 1 Ustawy z dnia 13.04.2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa
narodowego;

« wykaz os6b i podmiotdéw, wobec ktérych zostang zastosowane Srodki sankcyjne na
stronie Biuletynu Informacji Publicznej Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji.

{ /
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Szczegbtowe zasady udzielania zamoéwien w ramach projektu -
szczegotowe zasady dla polskich partneréw
Zasada konkurencyjnosci

Partner projektu jest zobowigzany do przygotowania i przeprowadzenia procedury przetargowej w sposéb
zapewniajacy uczciwg konkurencje i rowne traktowanie wykonawcow, oraz dziatac¢ w sposob przejrzysty i
proporcjonalny - zgodnie z procedurg okreslong w Zataczniku 12.

Obliczenie szacunkowej wartosci zamoéwienia dla projektu opiera sie na catkowitym szacunkowym
wynagrodzeniu wykonawcy, z wytgczeniem podatku od wartosci dodanej, ustalonym z nalezyta
starannoscia.

Zasady stosowania i wiaczen od stosowania bazy konkurencyjnosci.

Odstepstwa od stosowania bazy konkurencyjnosci.

Prawidtowe dokumentowanie wyboru wykonawcy.
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Naduzycia finansowe
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ZERO TOLERANC]I DLA NADUZYC (Programme Manual | rozdz. 13)

decyzje zwigzane z wydatkowaniem funduszy europejskich bedg podejmowane w
sposob przejrzysty, bezstronny i obiektywny

Wszystkie organy muszg przestrzegac zasad zwigzanych z wydatkowaniem funduszy europejskich:
zaréwno przepisow krajowych, jak i prawa Unii Europejskiej, a takze wymogéw Programu

Nieprawidtowos¢ oznacza kazde naruszenie przepisow unijnych lub krajowych,
wynikajgce z dziatan lub zaniechan instytucji zajmujgcych sie funduszami

‘ Naruszenie tych zasad stanowi nieprawidtowos¢ lub naduzycie finansowe.
europejskimi, ktdre moze skutkowac nieuzasadnionymi wydatkami z budzetu Unii.

Oszustwo finansowe oznacza dziatanie lub zaniechanie majace na celu
sprzeniewierzenie lub bezprawne zatrzymanie srodkow pochodzgcych z budzetu

\ UE

O
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Zgtaszanie nieprawidtowosci

PL-UA

nieprawidlowosciEWT@mfipr.gov.pl
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Pomoc publiczna
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Zgodnie z art. 107 ust. 1 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej jest to:

Wszelka pomoc przyznawana przez Panstwo Cztonkowskie lub przy uzyciu
zasobow panstwowych, w jakiejkolwiek formie, ktéra zaktoca lub grozi
zaktoceniem konkurencji poprzez sprzyjanie niektorym przedsiebiorstwom lub
produkcji niektorych towarow, niezgodna z rynkiem wewnetrznym w zakresie, w

jakim wptywa na wymiane handlowag miedzy Panstwami Cztonkowskimi.



Pomoc publiczna bbbt

Co-funded by
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Beneficjent pomocy publicznej ,,PRZEDSIEBIORSTWO"

kazdy podmiot prowadzgcy dziatalnos¢ gospodarczg (oferujgcy towary i ustugi na
rynku),
niezaleznie od formy organizacyjnej i prawnej oraz sposobu w jaki jest finansowany

(niezaleznie od tego czy dziata dla zysku).

Przedsiebiorstwem mogg byc rowniez podmioty sektora publicznego lub NGOs, o
ile prowadzg dziatalnosc gospodarcza.

Przedsiebiorstwem jest na pewno przedsiebiorstwo w rozumieniu prawa krajowego.
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Pomoc publiczna wystepuje tylko w przypadku tgcznego spetnienia ponizszych
przestanek:
* Jest przyznawana przez panstwo lub pochodzi ze srodkow panstwowych,
 Jest udzielana na warunkach korzystniejszych niz oferowane na rynku,
« Ma charakter selektywny (uprzywilejowuje okreslone przedsiebiorstwa albo
sektory gospodarki),
« Grozi zaktoceniem lub zaktoca konkurencje oraz wptywa na wymiane handlowg

miedzy Panstwami Cztonkowskimi UE.
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Pomoc de minimis - ze wzgledu na niskg kwote nie narusza wymiany handlowej miedzy
panstwami cztonkowskimi oraz nie zaktoca ani nie grozi zaktéceniem konkurencji.

Ogolna kwota pomocy de minimis przyznana danemu podmiotowi nie moze przekroczyc

pL_ UA—

200 000 euro w okresie 3 lat budzetowych.

Wartos¢ pomocy dla przedsiebiorcow dziatajgcych w sektorze transportu drogowego nie

moze przekroczy¢ 100 000 euro w okresie 3 lat budzetowych.
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Pomoc publiczna i pomoc de minimis moze byC udzielona bezposSrednio przez
Instytucje Zarzagdzajgcg lub posrednio przez Partnera projektu ostatecznemu
odbiorcy (przedsiebiorcy prowadzgcemu dziatalnos¢ gospodarczg zgodnie z definicjg

pomocy publicznej).

State aid / de minimis aid

LEGAL FRAMEWORK:

Materiaty dotyczgce pomocy publicznej

znajdujq sie na stronie Programu
w zaktadce PL-UA 2021-27:
https.//pl-ua.eu/en/pages/603

OTHER DOCUMENTS
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NEXT Poland - Ukraine
Wystepowanie pomocy publicznej w projekcie podlega ocenie Instytucji Programu
przed podpisaniem Umowy Grantowej, na podstawie informacji podanej w FAF oraz

dokumentacji ztozonej wraz z FAF, w odniesieniu do kazdego Partnera.

Obowigzek raportowania pomocy publicznej - regulowany w rozporzgdzeniu Komisji

Europejskiej w sprawie wytgczen blokowych GBER (nie dotyczy pomocy de minimis).

Obowigzek przechowywania dokumentacji dotyczgcej projektu korzystajgcego z

pomocy publicznej: 10 lat od dnia jej udzielenia.

Kontrola wydatkow poniesionych w projekcie obejmuje ich zgodnosSc¢ z regulacjami

dotyczgcymi pomocy publicznej.
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Pomoc posrednia - wykorzystanie srodkéw otrzymanych w ramach programu w celu
dostarczenia swiadczen innym podmiotom.

Pomoc posrednia obejmuje np. udziat w szkoleniu lub warsztatach realizowanych w
ramach projektu. W ramach tych warsztatow korzys¢ (np. okreslong wiedze,
umiejetnosci lub uprawnienia, licencje - za ktore musiatby zaptacic w normalnych
warunkach rynkowych) otrzymuje nie Partner projektu, ale ostateczny odbiorca w
projekcie.

W przypadku pomocy posredniej za gwarancje prawidtowosci udzielenia pomocy
zawsze odpowiada Partner Wiodacy (nawet w przypadku przekazania uprawnien do

jej udzielenia Partnerowi projektu).
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ZMIANY W UMOWIE GRANTOWEJ
OSZCZEDNOSCI
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CZY ZMIANY SA MOZLIWE?

( realizacja zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem i UG, unikanie modyfikacji \
: modyfikacje po podpisaniu UG sg mozliwe \
: co najmniej 30 dni przed wejsciem zmiany w zycie \
[ do ztozenia poprzez CST2021 Projekty, odpowiedni podrecznik \

Podrecznik Programu - Projekty regularne. Czesc 2 - wdrazanie
Rozdziat 3. Project modification
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RODZAIJE ZMIAN

4 )
{ Zmiany w Umowie grantowej } Zmiany w zatgcznikach do UG
Notyfikacje
- J
. )
Zmiany zatwierdzane przez Partnera Wiodgcego
- J
. )
Zmiany zatwierdzane przez Wspolny Sekretariat
- J
[ do ztozenia poprzez CST2021 Projekty, odpowiedni podrecznik
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Zmiany w Umowie grantowej, 0szczednosci
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OSZCZEDNOSCI

Co-funded by
the European Union

poszerzenie zakresu dziatan / dodatkowe dziatania

wykorzystanie oszczednosci => wzrost wartosci wskaznikow

komplementarny charakter do realizowanego projektu

[ tryb - wprowadzenie zmian
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AUDYTY, NIEPRAWIDLOWOSCI
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KTO MOZE AUDYTOWAC?

the European Union

-

\

Audyty Projektu prowadzone sg przez Instytucje Audytowa oraz Grupe
Audytorow, Komisje Europejska i jej przedstawicieli (Europejskie Biuro ds.
Zwalczania Naduzy¢ Finansowych, Europejski Trybunat Obrachunkowy)
podczas catego cyklu zycia Projektu i obejmujg sciezke audytu i wszelkie inne

dokumenty zwigzane z Projektem

N

)
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JAK DLUGO TO JEST MOZLIWE?

the European Union

-

-

Wszystkie dokumenty muszg by¢ dostepne przez piec lat, poczgwszy
od 31 grudnia roku, w ktorym Instytucja Zarzgdzajgca dokonata
ostatecznej ptatnosci salda na rzecz Partnera Wiodgcego

J

-

"l

Dokumentacje zwigzang z udzielong pomocg publiczng i/lub pomocg de minimis
przechowuje sie przez okres 10 lat, liczgc od dnia przyznania pomocy

~

)
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PROCEDURA KONTRADYKTORYJNA

4 N

W przypadku wykrycia nieprawidtowosci podnoszone sg ustalenia audytu. Dla
kazdego ustalenia podano podstawe prawng oraz wymogi dotyczgce rozliczenia
ustalenia. Wszystkie ustalenia przedstawiane sg audytowanemu organowi po
zakonczeniu audytu i wtedy rozpoczyna sie postepowanie kontradyktoryjne.

W ramach procedury kontradyktoryjnosci partnerzy projektu i/lub kontrolerzy
majg mozliwos¢ skomentowania kazdego ustalenia. Na zakonczenie tej
procedury Instytucja Audytowa/Grupa Audytoréw musi potwierdzic lub wycofac
ustalenia. Po tym terminie raport z audytu staje sie ostateczny.

A /
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Wykrycie nieprawidtowego wydatku przed jego zatwierdzeniem
przez Instytucje Zarzgdzajgcg w raporcie
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Wykrycie nieprawidtowego wydatku po jego zatwierdzeniu
przez Instytucje Zarzgdzajgcg
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7. Partner Wiodacy zwrdéci Instytucji Zarzagdzajgcej wszelkie kwoty nienaleznie wyptacone
przekraczajgce kwote naleznego dofinansowania projektu na warunkach wskazanych w nakazie
odzyskania Srodkdw wydanym przez Instytucje Zarzgdzajgca. Zlecenie odzyskania powinno zawierac
kwote podlegajacg zwrotowi wraz z uzasadnieniem i wskazaniem Partnera Projektu, ktérego zwrot
dotyczy, terminu zwrotu oraz numeru rachunku bankowego, na ktéry nalezy dokonaé zwrotu. W
Czasadnionych przypadkach Instytucja Zarzgdzajgca moze przesungc termin sptaty. /

~

11. The Lead Partner shall set up in the Partnership Agreement a procedure of recovering the amounts
unduly paid from the Project Partners. If the Lead Partner does not succeed in securing
repayment from the Project Partners concerned, the Lead Partner shall inform the
Managing Authority about this matter.
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« Dotyczy produktéw i rezultatow projektu po okresie realizacji projektu.

« Wszyscy Partnerzy projektu majg obowigzek zapewnienia trwatosci produktow i
rezultatow, ktore osiggneli w trakcie realizacji swojej czesci projektu.

« Infrastruktura - specjalne wymogi dotyczgce wtasnosci i trwatosci okreslono w art. 65
rozporzgdzenia (UE) nr 2021/1060: do 5 lat po ptatnosci na rzecz Partnera Wiodgcego
nie mogg zmienic sie: witasnosc infrastruktury, charakter operacji, jej cele lub warunki
wdrazania, nie moze dojs¢ do naruszenia pierwotnych celéw operacji.

« Wyposazenie i urzgdzenia (w tym narzedzia cyfrowe) przektadajgce sie na produkty

projektu powinny by¢ utrzymywane przez okres trwatosci liczony jako 5 lat od ptatnosci

koncowej na rzecz Partnera Wiodgcego.



Co-funded by
the European Union

1HILCTITCY

TrwatoSc projektu

NEXT Poland - Ukraine

« Obowigzek przestrzegania zapisow FAF dotyczgcych trwatosci produktow i rezultatow
projektu (trwatosc rezultatéw projektu winna odpowiadac opisowi projektu).

« Obowigzek przechowywania dokumentow potwierdzajgcych trwatosc¢ produktow i
rezultatow przez okres do 5 lat od dnia 31 grudnia roku, w ktérym dokonano ptatnosci
koncowej na konto Partnera Wiodgcego.

« Obowigzek poddania sie kontroli instytucjom programowym i innym upowaznionym

jednostkom.

W przypadku naruszenia wymogu trwatosci, Instytucja Zarzgdzajgca odzyska nalezne

kwoty w wysokosci proporcjonalnej do okresu, w ktérym ten wymaog nie byt spetniony.
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Dla inwestycji/ infrastruktury - okresie przynajmniej 5 lat od ptatnosci koncowej na
rzecz Beneficjenta Wiodgcego

Trwatosc projektu

CELE WYKORZYSTANIA
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« Udokumentowanie zrealizowania projektu zgodnie z zaktadanym
planem

e Dziatania zostaty wykonane zgodnie z zatozeniami
e Infrastruktura zostata przekazana do uzytkowania
e Osiggnieto zaktadane cele

« Udokumentowanie finansowania projektu - na potrzeby pdzniejszych
kontroli

« Koordynacja pomiedzy Beneficjentem wiodgcym a partnerami projektu

« Ocena projektu

- Koncentracja na informowaniu o sukcesach projektu, jego rezultatach i
efektach na przysztosc

« Dostepnosc rezultatow
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Cele projektu zostaty osiggniete...

« Jesli nie, moze to prowadzi¢ do obnizenia dofinansowania, w
przypadku, gdy zmiany zostaty wprowadzone bez wczesSniejszego
uzgodnienia z WS/IZ.

Czasem, niemozliwe jest osiggniecie wszystkich celow (zatozenia
na etapie wniosku o dofinansowanie okazujg sie nierealistyczne).
Takie problemy powinny by¢ zgtaszane do WS od razu po ich
pojawieniu sie.
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« (Ocena efektow
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realizowane w okresie do 5 lat od daty koncowe;

!

ptatnosci na rzecz Partnera Wiodgcego
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