
ZMIANY W TRAKCIE REALIZACJI PROJEKTU

Rzeszów, 28 maja 2025
Białystok, 5 czerwca 2025



Zmiany w Umowie Grantowej

1) Umowa Grantowa - §16 Amendments to the Grant Contract:

➢ ogólnie określa dopuszczalne zmiany i sposoby 
ich wprowadzania.

2) Podręcznik Programu – Programme Manual, rozdział Project 
modification:

➢ uszczegółowienie zapisów umowy grantowej 
(rodzaje zmian, wytyczne postępowania).

REGULACJE 



Zmiany w Umowie Grantowej

1) Zapisy Podręcznika Programu: 
Co do zasady, każdy projekt powinien być realizowany zgodnie 
z zatwierdzonym wnioskiem i Umową Grantową. 
Jeśli jest to konieczne, możliwe są jego modyfikacje. 
Nie mogą one jednak prowadzić do istotnych zmian celów projektu.

2) Zgodnie z Umową Grantową, zmiany w umowie i załącznikach 
do niej mogą być wprowadzane tylko w okresie realizacji 
projektu, wskazanym w §5 tej umowy.

REGULACJE 



Zmiany w Umowie Grantowej

Notyfikacje

(zmiany techniczne)

Wprowadzane na mocy 
addendum do Umowy 

Grantowej *
Wprowadzane bez addendum 

do Umowy Grantowej *

* Z zasady wprowadzenie zmian 
nie wymaga podpisania addendum do 

Umowy Grantowej, o ile nie wpływają one 
bezpośrednio na treść jej zapisów. 



Zmiany w Umowie Grantowej

Zmiany zainicjowane 

przez Partnera Wiodącego 

Zmiany wprowadzane  

przez instytucje Programu 

(Instytucja Zarządzająca)



Zmiany w Umowie Grantowej

➢ Dotyczy modyfikacji koniecznych do sprawnej realizacji Programu
(np. zmiana kontrolera ze względów organizacyjnych);

➢ Wprowadzenia zmiany w systemie CST2021 dokonuje Wspólny Sekretariat;

➢ Wspólny Sekretariat informuje Partnera Wiodącego o konieczności 

wprowadzenia zmiany i jej zatwierdzeniu.

PODSTAWOWE ZASADY WPROWADZANIA ZMIAN W PROJEKCIE

- ZMIANY WPROWADZANE PRZEZ INSTYTUCJE PROGRAMU -

-

 



Zmiany w Umowie Grantowej

➢ Wprowadzane zgodnie z zasadami określonymi w Podręczniku Programu 

i Umowie Grantowej.

➢ Zgłaszane formalnie wyłącznie przez Partnera Wiodącego: 

• niezależnie od tego, czy dotyczą części projektu realizowanej przez niego, 

     czy przez innych partnerów,

• po uzgodnieniu zakresu zmian z partnerami,

• kumulacja zmian dotyczących różnych partnerów w jednym wniosku o zmiany.

➢ Zgłaszane formalnie wyłącznie poprzez system CST2021: 

• utworzenie „wniosku o zmianę” i złożenie go wraz z wymaganym załącznikiem 

„Request for Changes Form” / dodatkowymi załącznikami do formularza.

• instrukcje dostępne są poprzez stronę Programu: https://pl-ua.eu/pl/pages/643

PODSTAWOWE ZASADY WPROWADZANIA ZMIAN W PROJEKCIE

- ZMIANY INICJOWANE PRZEZ PARTNERÓW -

 

https://pl-ua.eu/pl/pages/643


Zmiany w Umowie Grantowej

➢ Każda zmiana w projekcie wymaga akceptacji odpowiedniej instytucji Programu, 

tj. WS / IZ / KM, zależnie od jej charakteru i istotności dla realizacji projektu.

➢ Jeśli zmiana ma mieć zastosowanie w danym okresie sprawozdawczym, musi zostać 

zatwierdzona w CST2021 przed złożeniem do kontrolera krajowego raportu za ten 

okres sprawozdawczy. Jeśli zostanie zatwierdzona później, należy ją uwzględnić 

w raporcie obejmującym kolejny okres sprawozdawczy.

➢ Zmiany muszą być wprowadzone (tj. zaakceptowane/zatwierdzone przez odpowiednią 

instytucję Programu) najpóźniej przed zatwierdzeniem końcowego raportu 

z realizacji projektu przez WS.

➢ Przedłużenie okresu realizacji projektu – zgłoszenie zmiany minimum 30 dni przed 

aktualnie obowiązującym terminem zakończenia realizacji projektu (addendum).

➢ Podpisanie addendum – przed datą zakończenia realizacji projektu.

PODSTAWOWE ZASADY WPROWADZANIA ZMIAN W PROJEKCIE 



Zmiany w Umowie Grantowej

➢ Zmiany w budżecie projektu:

• Realokacje budżetowe nie mogą dotyczyć kategorii kosztów rozliczanych w formie 
stawek ryczałtowych;

• Modyfikacje dotyczące kosztu z danej kategorii muszą być zgodne z opisem tej 
kategorii w Podręczniku Programu. 

• Projekty LIP: uwaga na zasadę minimum 20% dofinansowania na działania 
partnera  zagranicznego!

➢ Zmiany w opisie projektu:

• Nie mogą dotyczyć elementów wyłączonych z projektu na etapie 
kontraktowania ze względów merytorycznych / niezgodności z regulacjami 
Programu.

PODSTAWOWE ZASADY WPROWADZANIA ZMIAN W PROJEKCIE 



Zmiany w Umowie Grantowej

Ścieżka wprowadzania zmian

PW

✓ Utworzenie wniosku o zmianę w systemie CST2021, aplikacja „Projekty”;

✓ Dołączenie załącznika – formularza zmian / ewentualnie dodatkowych dokumentów;

✓ Złożenie zmiany w systemie CST.

WS

✓ Weryfikacja złożonego wniosku o zmianę;

✓ Ewentualne wezwanie PW do wprowadzenia poprawek / uzupełnień;

✓ Ewentualna konsultacja zakresu zmian z IZ / przeprowadzenie procedury KM / przygotowanie 
addendum do Umowy Grantowej;

✓ Zatwierdzenie lub odrzucenie wniosku o zmianę w systemie CST2021, zgodnie z decyzją 
odpowiedniej instytucji Programu.

PW

✓ Podpisanie addendum – jeśli dotyczy / dopilnowanie kwestii rejestracji w UA;

✓ Poinformowanie partnerów o zatwierdzeniu zmiany;

✓ Realizacja projektu zgodnie z zatwierdzoną zmianą.



Zmiany w Umowie Grantowej

!

Ścieżka wprowadzania zmian

Przed formalnym złożeniem wniosku o zmianę rekomendujemy 
konsultację z przypisanym do projektu Project Managerem 

ze Wspólnego Sekretariatu 
oraz przygotowanie dokumentów koniecznych do wprowadzenia zmiany 

w drodze kontaktów roboczych.

Pomoże to zarówno doprecyzować, jakiego rodzaju procedura jest 
wymagana do wprowadzenie zmiany (np. addendum/ bez addendum/ 

konsultacja z innymi instytucjami Programu), jak i przygotować 
dokumenty do wprowadzenia zmiany we właściwy sposób. 



Zmiany w Umowie Grantowej

Zmiany wymagające 
zatwierdzenia WS

• Zmiany o charakterze 
technicznym i zmiany 
merytoryczne, które nie wpływają 
istotnie na realizację projektu 

Zmiany wymagające 
zatwierdzenia 
IZ / KM

• Zmiany istotnie wpływające 
na realizację projektu



Zmiany w Umowie Grantowej

Zmiany wymagające zatwierdzenia przez WS 

(charakter techniczny)

• zmiana osoby upoważnionej do reprezentowania Partnera Wiodącego (LEF, FIF, KRS 

lub inny dokument potwierdzający upoważnienie do reprezentacji) – notyfikacja,

• zmiany nazwy i adresu banku, w którym założone jest konto projektu (FIF) –

notyfikacja,

• zmiany dotyczące konta bankowego Partnera Wiodącego oraz kodu SWIFT lub IBAN

(FIF) – notyfikacja,

• zmiana oficjalnego adresu Partnera Wiodącego (LEF, FIF, Application Form),

• zmiany pozostałych załączników do Umowy Grantowej,

• daty rozpoczęcia i zakończenia poszczególnych działań (Work Packages), które nie

przekraczają okresu realizacji projektu (Application Form).



Zmiany w Umowie Grantowej

Zmiany wymagające zatwierdzenia przez WS 
(charakter merytoryczny)

• zmiany w opisie działań (Work Packages),

• nieznaczne zmniejszenie/zwiększenie docelowych wskaźników projektu,

• wprowadzenie nowych wskaźników,

• zmiany w opisie wskaźników,

• zmiany w budżecie obejmujące realokację środków między działaniami
(Work Packages),

• zmiany w budżecie projektu obejmujące realokację środków między partnerami
projektu, które nie skutkują zmianą poziomu współfinansowania dla żadnego
z partnerów,

• wprowadzenie nowej pozycji budżetowej, usunięcie istniejącej pozycji budżetowej
lub podzielenie istniejącej pozycji budżetowej na kilka pozycji, połączenie w jedną
kilku istniejących pozycji,

• zmiany w opisie pozycji budżetowej.



Zmiany w Umowie Grantowej

Zmiany wymagające zatwierdzenia IZ / KM
(istotnie wpływające na realizację projektu)

• zmiany w budżecie projektu obejmujące realokację środków między partnerami projektu, 

skutkujące zmianą poziomu współfinansowania któregoś z partnerów,

• istotne zmiany w opisie działań (np. zmiana lokalizacji działań infrastrukturalnych),

• wprowadzenie dodatkowych działań/pozycji budżetowych, stanowiące rozszerzenie 

pierwotnego zakresu projektu,

• istotne zmniejszenie/zwiększenie docelowych wskaźników projektu,

• usunięcie wskaźnika projektu,

• zmiany w partnerstwie (dodanie/usunięcie/zmiana partnera),

• zmiana okresu realizacji projektu,

• wykorzystanie oszczędności o istotnej wartości (rozszerzenie pierwotnego zakresu 

projektu),

• zwiększenie wartości projektu.



Zmiany w Umowie Grantowej

*  Przesunięcia środków między działaniami w celu realizacji 
zaplanowanych zadań, dla których środki w budżecie okazały się być   
niewystarczające, nie jest uznawane za wykorzystanie oszczędności.

Oszczędności

wzrost wartości 
docelowych 
wskaźników 

/ wprowadzenie 
nowych wskaźników

rozszerzenie zakresu 
planowanych działań 

/ dodatkowe, 
uzupełniające działania, 

spójne z projektem

powstałe głównie 
w wyniku 

przeprowadzonych 
postępowań 

przetargowych

znaczące środki, 
których nie wydano 

na realizację 
zaplanowanego 

działania 
(Work Package) 

wykorzystanie 
oszczędności 

może wymagać 
zgody KM

zapewnienie 
realizacji 

celów projektu 
w pełniejszym 

zakresie

zwiększenie 
korzyści 
dla grup 

docelowych 



Wprowadzanie zmian w systemie CST2021 – aplikacja Projekty
https://pl-ua.eu/pl/pages/643
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Wprowadzanie zmian w systemie CST2021 – aplikacja Projekty
https://pl-ua.eu/pl/pages/643



Wprowadzanie zmian w systemie CST2021 – aplikacja Projekty
załączniki – I sposób zamieszczenia w systemie



Wprowadzanie zmian w systemie CST2021 – aplikacja Projekty
załączniki – II sposób zamieszczenia w systemie



Wprowadzanie zmian w systemie CST2021 – aplikacja Projekty
https://pl-ua.eu/pl/pages/643



Wprowadzanie zmian w systemie CST2021 – aplikacja Projekty
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Wprowadzanie zmian w systemie CST2021 – aplikacja Projekty
https://pl-ua.eu/pl/pages/643



Wprowadzanie zmian w systemie CST2021 – aplikacja Projekty
 wniosek skierowany do poprawy do PW przez WS  



Wprowadzanie zmian w systemie CST2021 – aplikacja Projekty
wniosek zaakceptowany przez WS

(wersja: 2)



Zmiany w Umowie Grantowej

Zmiany w Umowie Partnerskiej

Gdy zmiany wprowadzone w projekcie i zatwierdzone przez właściwy organ Programu 
wymagają aktualizacji umowy partnerskiej, 

należy ją zaktualizować zgodnie z opisanymi w niej procedurami. 

Zaktualizowaną wersję umowy partnerskiej należy przesłać do WS 
za pośrednictwem CST2021, 

najpóźniej wraz z kolejnym raportem okresowym.

PW



Wspólny Sekretariat 
Interreg NEXT Poland – Ukraine 2021-2027 www.pl-ua.eu

Dziękuję za uwagę!
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