Blok danych
we whiosku o
ptatnosé (wop)

Najczestsze btedy

(na czerwono zaznaczono btedy, ktére uniemozliwiaja zatwierdzenie wniosku)

Z raportem
Nieprawidtowe zdefiniowanie rodzaju wniosku
- sprawozdawczy — kazdy wniosek jest wnioskiem sprawozdawczym
- rozliczajacy zaliczke — gdy otrzymalismy zaliczke i raportujemy wydatki
- zaliczkowy — gdy wnioskujemy o kolejng transze
- refundacyjny - gdy kwota dofinansowania wykazywana w raporcie
(wydatki) jest wyzszy niz otrzymana zaliczka
UWAGA: faktyczne prawo do refundacji jest weryfikowane na poziomie
projektu, nie kazdego partnera.
Wskazanie nieprawidtowego okresu sprawozdawczego przy tworzeniu
whniosku o ptatnos¢
Tworzenie Wmosl,(l c.ze,smowe. kazdego z partnerow powinny nastepowac
. bezposrednio po sobie.
wniosku o Whniosek zbiorczy powinien obejmowaé skrajne daty ujetych w nim
ptatnosé y p ) J y ujety

whnioskéw czesciowych.

PRZYKLAD:

1 raport poSredni

- wop czesciowy PW: 01.11.2024 - 30.06.2025
- wop czesciowy PP: 01.11.2024 - 29.06.2025
- wop zbiorczy: 01.11.2024 - 30.06.2025

2 raport posredni

- wop czesciowy PW: 01.07.2025 - 31.01.2026
- wop czesciowy PP: 30.06.2025 - 28.01.2026
- wop zbiorczy: 30.06.2025-31.01.2026

Zalecane jest, by partnerzy uzgadniali i wskazywali te same okresy
raportowe.

Postep rzeczowy

Brak informacji o osiggnietym wskazniku

Jezeli w bloku WskaZniki projektu wykazujemy osiggniecie wskaznika, to
nalezy to réwniez opisa¢ we wtasciwym dziataniu w bloku Postep rzeczowy.

Brak linkdw w opisie dziatan informacyjno-promocyjnych

Opisujgc dziatania informacyjno-promocyjne, nalezy wklejaé linki do strony
internetowej/mediéw spotecznosciowych Partnera, gdzie relacjonujemy
postepy w realizacji projektu i wydarzenia projektowe.

Brak merytorycznego opisu w dziataniu Koszty posrednie

W dziataniu koszty posrednie nie nalezy odnosi¢ sie do wydatkowanych
Srodkéw, te dane sg dostepne w bloku Uproszczone metody rozliczania.




Nalezy opisa¢ przede wszystkim zarzadzanie projektem i podréze
personelu beneficjenta.

Wskazniki
projektu

Brak dokumentacji potwierdzajgcej osiggniecie wskaznika

Jezeli wykazujemy osiaggniecie wskaznika, bezwarunkowo nalezy dotaczyc¢
dokumentacje w sekcji ,zatgczniki” (optacona FV, protokét odbioru,
zdjecia, listy obecnosci, itp.)

Zestawienie

Nieprawidtowo wyliczone kwoty dofinansowania dla poszczegdlnych
wydatkéw

dokumentow Kwote dofinansowania nalezy wyliczac¢, stosujac formute ,,zaokraglij w dot”.
Nieprawidtowo wyliczone kwoty
Nalezy stosowac kalkulator dostepny na stronie Programu:
https://pl-ua.eu/pl/dla-partnerow-projektow/projekty-regularne/
Uproszczone
metody Nieujecie ryczattu zaplanowanego w budzecie projektu
rozliczania
W kazdym wniosku, w ktérym raportujemy wydatki rzeczywiste, nalezy ujaé
rowniez koszty ryczattowe (jesli dotyczy, zgodnie z zatwierdzonym
budzetem projektu).
Brak danych w polu (Dofinansowanie) W tym UE
Nalezy pamietaé¢ o wypetnieniu pola W tym UE, zaréwno w kolumnie
Wydatki ogétem jak i Wydatki kwalifikowalne. W polach Dofinansowanie i
Sr6dta W tym UE kwoty sg rowne.
fi .
manSO\,Nama Uwzglednienie kwot niekwalifikowalnych we wniosku zbiorczym
wydatkéw
W przypadku gdy w ktérymkolwiek z wnioskow czesciowych stwierdzono
wydatki niekwalifikowalne, w bloku Zrédta finansowania wydatkéw we
whniosku zbiorczym nalezy uwzgledni¢ pomniejszone kwoty.
Btedne kwoty w bloku Rozliczanie zaliczek
We wniosku czesciowym w polu Srodki przekazane dotychczas
beneficjentowi w formie zaliczki podajemy kwote zaliczki, ktérg otrzymat
dany partner zgodnie z podziatem zaliczek okreslonym w umowie
Rozliczanie partnerskiej.
Jaliczek W polu Kwota zaliczek rozliczana biezacym wnioskiem wpisujemy kwote

dofinansowania z biezgcego raportu, chyba ze przekracza ona kwote
otrzymanej zaliczki, wtedy wykazujemy jako rozliczong catg kwote
otrzymanej zaliczki.

Uwzglednienie kwot niekwalifikowalnych we wniosku zbiorczym



https://pl-ua.eu/pl/dla-partnerow-projektow/projekty-regularne/

W przypadku gdy w ktérymkolwiek z wnioskow czesciowych stwierdzono
wydatki niekwalifikowalne, w bloku Rozliczanie zaliczek we wniosku
zbiorczym nalezy uwzgledni¢ pomniejszone kwoty.

Podsumowanie

Przekroczenia w liniach budzetowych

Nalezy upewni¢ sie, ze w liniach budzetowych nie ma nieplanowanych
przekroczen (wydatki przekraczajagce kwote linii budzetowej bedg uznane
za niekwalifikowalne) i jezeli to konieczne, dokona¢ zmian w projekcie przed
ztozeniem raportu do kontrolera.

Zataczniki

Brak zatacznikdw do raportu / niepowigzanie zatgcznikéw

Nalezy dodaé i powigzaé wymagane zatgczniki. Na etapie sktadania raportu
sg to: zestawienie dokumentéw (plik Excel z formutami), potwierdzenia
przelewdéw zaliczki oraz dokumentacja osiggnietych wskaznikow (jesli
dotyczy). Na etapie weryfikacji przez kontrolera krajowego dowigzujemy do
danego raportu wszystkie dokumenty oraz wyjasnienia, ktérych zazada
kontroler.




